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1. Allgemeines zum Programm.
ALADIN Fuhrpark ist eine leistungsfahige Datenbankanwendung unter

Windows speziell zur effektiven und kosten minimierenden Verwaltung
eines Kraftfahrzeug-Fuhrparks. Dabei liegt der Schwerpunkt des
Programms auf der Terminiiberwachung und der Kostenanalyse der
eingesetzten Fahrzeuge, so dass eine Aussage iiber deren Rentabilitét
jederzeit moglich ist.

2. Hardware-Voraussetzungen und Installation des

Programms.

2.1 Hardware-Voraussetzungen.

Das Programm lduft auf allen kompatiblen PCs unter den Windows-
Versionen 98 SE, ME und Windows NT, 2000, XP, Vista und 7.

Als Arbeitsspeicher stellen 256 MByte die untere Grenze dar.

Die Festplatte sollte mindestens 30 MByte freien Speicherplatz haben.
Die Grafikaufldsung sollte mindestens 1024x768 Bildpunkte betragen.
Alle von Windows unterstiitzten Drucker kdnnen verwendet werden.

Die Verwendung einer Maus wird dringend empfohlen.

2.2 Installation und Starten des Programmes.

Starten Sie Windows neu oder wechseln Sie in den Windows Programm-
Manager.

Waihlen Sie im Start-Menii den Meniipunkt Ausfiihren aus. Tippen Sie in
der Befehlszeile <Laufwerk>:setup ein, wobei Laufwerk das CD-ROM
mit der eingelegten Installations-CD ist.

Bsp.: D:SETUP
wenn Sie vom Laufwerk D installieren.

Folgen Sie anschliefend den Anweisungen des Installationsprogramms.
Nachdem Sie den Lizenzbedingungen zugestimmt haben, wird die
Readme-Datei mit eventuellen Ergédnzungen zum Programm angezeigt,
die nicht mehr ins Handbuch aufgenommen werden konnten.
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HINWEIS Sie konnen sich diese Datei auch nach der Installation mit
einer beliebigen Textverarbeitung ausdrucken. Sie befindet sich dann im
ALADIN Fuhrpark Installationsverzeichnis und heit README.TXT.

Wihlen Sie anschlieend zur vollstindigen Installation den Meniipunkt
<Normal>.

Das Installationsprogramm installiert das Programm in das Verzeichnis
C:\FUHRPARK
und die Datenbank in das Verzeichnis
C:\FUHRPARK\DATENBK
wenn Sie nicht andere Verzeichnisse eingegeben haben und richtet im
Programm-Manager eine eigene Programmgruppe ,,ALADIN Fuhrpark*
mit den zwei neuen Programmsymbolen ,, ALADIN Fuhrpark“ und
,,Datenbank-Konfiguration ein.

HINWEIS zur Installation unter Windows Vista /

Windows 7:

Konfigurieren Sie anschlieBend die Datenbank-Engine auf Ihrem
Arbeitsplatzrechner wie folgt:

Klicken Sie auf das Symbol ,,Datenbank-Konfiguration in der neuen
Programmgruppe ,,ALADIN Fuhrpark®.



Klicken Sie unter <Konfiguration>/<Treiber>/<Native> auf <Paradox>

: BDE-Verwaltung C:AIDAPI32\idapi32.cig

lbjekt Bearbeiten Ansicht Optionen  Hilfe

3 Qe Xe’

“reiber und System | Definition von: PARAD DX

Jatenbanken  Konfiguration | Diefinition |

a F.onfiguration - HET DIR it
EI% Treiber YERSION 30

- 2B Native TYPE FILE
© @ PARADOX L&NGDRIVER Pdan ANSI Intl

BLOCK SIZE 2048
&) MSACCESS FILL FACTOR 95
I = INTRRASF T LEVEL 4
ﬂ CTRICTIMTFRRTY TRIIF
erzeichniz der Metzwerk-Steuerdate [PDOXUSRS MET). %

Geben Sie als Pfadangabe fiir <NET DIR> ein Verzeichnis an, in dem
das Programm die Steuerdatei Pdoxusrs.net crstellen kann und der

Anwender Schreib/Leserechte hat, z. B. C:\Users\public.

Verlassen Sie das Programm {iiber das Pulldown-Menii <Objekt>
<Beenden> und speichern Sie die neuen Werte in der abschlieenden
Sicherheitsabfrage.

ACHTUNG Starten Sie Windows nach dieser Anderung neu, bevor
Sie ALADIN Fuhrpark laden.

Starten Sie ALADIN Fuhrpark durch Klick auf das zugehorige
Programmsymbol in der Programmgruppe ,,ALADIN Fuhrpark®.

2.3. Netzwerk Installation.

Dieser Abschnitt des Handbuchs betrifft nur die Netzwerk-Version
von ALADIN Fuhrpark.

Installieren Sie die Datenbank auf Threm Server auf einem fiir alle
Arbeitsplatzrechner zugiinglichen Laufwerk wund Verzeichnis
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(Schreib- u. Leserechte), indem Sie aus dem Verzeichnis ServerDisk
der Installations-CD das Programm Sefup.exe starten.

Installieren Sie das Programm wie unter 2.2 beschrieben auf den
Arbeitsplatzrechnern mit dem Setup-Typ

<Benutzer>
und anschlieBend nur mit der markierten Option

<Anwendung>.

Konfigurieren Sie anschlieBend die Datenbank-Engine auf jedem
Arbeitsplatzrechner wie folgt:

Klicken Sie auf das Symbol ,,Datenbank-Konfiguration in der neuen
Programmgruppe ,,ALADIN Fuhrpark®.

Klicken Sie anschlieBend auf den Karteikartenreiter ,,Datenbanken®.

: BDE-Yerwaltung C:\DAPI32\idapi32.cig

Ibjekt Bearbeiten Ansicht Optionen  Hilfe

5 X ¥ Cu
Wlle Datenbank-Aliaze | Definition won: Fuhrpark
Jatenbanken | Kgnfigu[a[ignl Definition |
0.7 EwcelDatsien  a||| Typ 5TANDARD
"G FoxPro-Dateien DEFAULT DRIVER PaRADOX
5| Fuhrpark EMABLE BCD FALSE
'8 FuhrparkPiiv J PATH
‘B M5 Aocess 97 Dater
58 privat
+.. B8 Restann x
1] ’

atenbankverzeichiiz:
Markieren Sie zuerst aus den vorhandenen Alias <Fuhrpark>

Andern Sie den Wert fiir ,,Path* entsprechend dem ALADIN Fuhrpark
Verzeichnis auf Threm Server - erkundigen Sie sich evtl. bei Threm
Netzwerkverwalter nach dem genauen Pfad und Verzeichnis des
Programms fiir Thren Arbeitsplatz.



WICHTIG Solite sich der o.g. Pfad nicht findern lassen, ist evtl. die
Datenbank schon geoffnet (s. obige Abbildung — neongriiner Rahmen
um das Alias-Symbol. Halten Sie in diesem Fall den Mauszeiger iiber
den Alias Fuhrpark und Kklicken Sie mit der rechten Maustaste.
Wihlen Sie aus dem folgenden Kontextmenii den Meniipunkt
Schliefien. AnschlieBend ist die Datenbankverbindung geschlossen
(kein neongriiner Rahmen mehr) und der Pfad kann geidndert
werden.

Andern Sie genauso den Pfad fiir den Alias <FuhrpkMand>.

Andern Sie nicht den Pfad fiir den Alias <FuhrparkPriv>.

Klicken Sie anschlieBend auf den Karteikartenreiter ,,Konfiguration®.

Klicken Sie unter <Konfiguration>/<Treiber>/<Native> auf <Paradox>
: BDE-Verwaltung C:AIDAPI32\idapi32.cfg

Ibjekt Bearbeiten Ansicht Optionen  Hilfe

> X o

“reiber und System | Definition von; FPARADD

Jatenbanken Fonfiguration | Definition |

a K.onfiguration - MET DIR '

:I % Treiber YERSION 3.0

. E-Em Native TYPE FILE

-6 PARADD, LANGDRIVER Pdaw ANS] Int
-9 DBASE BLOCK SIZE 2043

D) MSACCESS FILL FACTOR 95

i LY INTRRASF LEVEL 4

ﬂ CTRICTINTFRRTY TRIIF ﬂ
erzeichnis der Metzwerk-Steuerdate (FDOXUSRS . NET). A

Geben Sie als Pfadangabe fiir <NET DIR> das ALADIN Fuhrpark
Verzeichnis bzw. das Wurzelverzeichnis auf dem Server an. Dort wird die
Datei PDOXUSRS.NET angelegt.

WICHTIG Es ist notwendig, dass diese Datei von allen
Arbeitsplitzen im selben Verzeichnis des Servers gesucht wird, da
diese Datei den Zugriff aller Rechner auf die Daten regelt, und dass
alle zugreifenden Rechner dort ein Schreibrecht besitzen.
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# BDE-Verwaltung C:\Programme)\Gemeinsame Dateien\Borls ol =
Objekt Bearbeiten Ansicht Optionen Hilfe

& X«
| Treiber und System | Definition wan IMIT
Daterbanken Konfiguration | Definition |
-8 Kaonfiguration ATO OCBC FALSE -
i DATA REPOSITORY

DEFALILT DRIVER PARADD
LAMGDRIVER Pdaw AMSI It
LOCAL SHARE TRUE] =l
LOW MEMORY USAGE LIMIT 32
Ma=BUFSIZE 2048
MaFILEHAMDLES 48
MEMSIZE 16
MINBLIFSIZE 128
MTS POOLING FALSE j

Klicken Sie abschlieBend noch auf der Seite Konfiguration unter
<System> auf <INIT> und éndern Sie auf der anderen Seite
Definition den Wert fiir den Parameter LOCAL SHARE auf TRUE.

Verlassen Sie das Programm {iber das Pulldown-Menii <Objekt>
<Beenden> und speichern Sie die neuen Werte in der abschlieBenden
Sicherheitsabfrage.

WICHTIG Starten Sie Windows nach dieser Anderung neu, bevor Sie
ALADIN Fuhrpark laden.
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3. Die Programmsteuerung.

3.1 Pulldown-Meniis.

Datei:

Copyright: Sie rufen das Fenster mit der Copyright-Meldung der
Fuhrparkverwaltung auf. Nach Anklicken der Ok-Taste gelangen Sie
wieder ins Programm.

Beenden: beendet nach einer Sicherheitsabfrage das Programm.

Bearbeiten:

Ausschneiden, Kopieren: hiermit kopieren Sie markierte Datenbereiche
in die Windows Zwischenablage. Beim Kopieren werden die
Originaldaten jedoch in die Zwischenablage dupliziert, wihrend beim
Ausschneiden diese Daten im Programm geldscht werden.

Einfiigen: kopierte bzw. ausgeschnittene Daten werden ab der
Cursorposition eingefiigt, sofern das aktuelle Datenfeld eine Eingabe
zulésst.

HINWEIS da beim Ausschneiden bzw. Einfiigen die Daten des

aktuellen Fahrzeugs geéindert werden, muss der Andern-Symbolknopf (18)
gedriickt sein (s 3.2 Symbolleiste).

Suchen: ruft das Wertsuche-Formular auf (s. 5.3 Suchen von
gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

Weitersuchen: sucht nach einer vorhergehenden Wertsuche nach einem
weiteren passenden Wert. Es erscheint eine entsprechende Meldung, wenn
kein weiterer passender Wert gefunden werden konnte (s. 5.3 Suchen von
gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

Inkr. Suchen ein/aus: schaltet die inkrementelle Wertsuche ein bzw. aus
(s. 5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

Lesezeichen setzen: trigt das aktuelle Fahrzeug in die
Lesezeichenverwaltung ein (s. 6. Lesezeichen).
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Lesezeichenverwaltung: zeigt Thnen alle mit Lesezeichen markierten
Fahrzeuge und erméglicht Thnen die direkte Anwahl dieser Datensétze (s.
6. Lesezeichen).

Filter / Info, Gruppe, Kostenstelle/Standort, Alle Leasingfahrzeuge,
Keine Leasingfahrzeuge und Leasinggesellschaft schalten einen so
genannten  Filter* auf die Datenfelder Info, Gruppe,
Kostenstelle/Standort bzw. Leasinggesellschaft des aktuellen
Fahrzeugs ein. Dieser Filter bewirkt, dass anschlieBend nur noch
diejenigen Fahrzeuge ,,sichtbar sind, die ebenfalls diesen Info-Feldinhalt,
dieser Gruppe, Kostenstelle/Standort bzw. Leasinggesellschaft angehoren.
Sobald Sie den Filter jedoch wieder iiber den folgenden Meniipunkt Filter
aus abschalten, sind alle Fahrzeuge wieder sichtbar und anwéhlbar.

Filter aus: schaltet einen Filter (s.o0.) aus.

Terminverwaltung: ruft das Formular zur Terminverwaltung auf (s. 4.12
Terminverwaltung und 5.10 Terminiiberwachung).

Auswertungen:
Fahrzeugvergleich: ruft das Formular , Fahrzeugvergleich® auf (s. 4.9

Kfz. Vergleichs-Formular).

Fuhrpark-Kosten/Ertrag: ruft das ruft das Formular zur Auswertung der
Fuhrpark-Kosten bzw. Ertrage auf (s.4.13 Fuhrpark Kosten/Ertrag-
Formular).

Touren: ruft das Formular zur Tourenauswertung auf (s. 4.14 Touren-
Auswertung Formular).

Optionen:
Einstellungen: ruft das Einstellungen-Formular (s. 4.11 Einstellungen-

Formular) auf. In diesem Formular kénnen Sie auf der

Benutzerrechte-Seite:
a.) Arbeitsplatzrechte vergeben (s. 6 Benutzerrechte).

Terminvorgaben-Seite:
13



a.) Festlegen, ob die Terminverwaltung bei jedem Programmstart
automatisch aufgerufen wird.

b.) Termin-Vorwarnzeiten = sowohl in  Kilometer fir die
kilometerbasierenden Termine als auch in Tagen fir die
datumsbasierenden Termine festlegen(s. a. 5.10 Terminiiberwachung).

¢.) Die Terminintervalle festlegen (s. a. 5.10 Terminiiberwachung)

Feldbezeichnungen1 Seite:
Sie konnen hier eigene Uberschriften fiir die Freifelder des
Schadensmanagement, viele Fixkosten und einige variable Kosten
festlegen.

Feldbezeichnungen?2 Seite:
Sie konnen hier eigene Uberschriften fiir viele Stammdatenfelder
festlegen.

Feldbezeichnungen3 Seite:
Sie konnen hier eigene Uberschriften fiir viele Termine und die Freifelder
der Fahrerstammdaten festlegen.

Feldbezeichnungen4 Seite:
Sie konnen hier eigene Uberschriften fiir die Fahrzeug- und die Leasing-
Freifelder in den Stammdaten festlegen. Zusitzlich kdnnen Sie festlegen,
wie viele der Fahrzeug-Freifelder sichtbar sind.

Datenbank Seite:
Sie konnen hier Begriffe aus den Nachschlagetabellen Gruppe,
Kostenstelle/Standort und Leasinggesellschaften 16schen. Beachten Sie
bitte, das die Begriffe nach dem Loschen nur in den Nachschlagetabellen
nicht mehr zur Verfiigung stehen, in den Stammdaten der Fahrzeuge aber

nicht geldscht oder gedndert werden.

Report-Designer Seite:
Ermoglicht die Anpassung der Ausdrucke mithilfe des Report-Designers.
Waihlen Sie zundchst den zu dndernden Report aus dem Dropdown-Menii
und klicken Sie anschlieBend auf den Designer-Knopf (s. a. Hilfe im List
& Label Designer).

Allgemeine Vorgaben:
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a.) Mit dem Markierungsfeld Anderungen sofort méglich legen Sie das
Verhalten des Programms fest, ob Daten sofort nach Programmstart
gedndert werden konnen oder (als Sicherung..) zundchst der Daten
dndern —Symbolschalter (19) (s. a. 3.2 Symbolleiste) betétigt werden
muss.

b.) Mit dem Markierungsfeld Leasingfelder sichtbar legen Sie die
Sichtbarkeit der Leasingfelder in den Fahrzeugstammdaten fest. Wenn Sie
diese Felder nicht bendtigen, entfernen Sie einfach den Markierungshaken
und speichern diese Anderung ab. Ab dem niichsten Programmstart sind
diese Felder dauerhaft ausgeblendet.

c.) Mit dem Auswahlfeld Mon. Km Berechnung anhand legen Sie fest,
ob das Programm die monatlich gefahrenen Kilometer anhand der Touren
oder der Var. Kosten (Km. Stand) berechnet (s. 4.11 Einstellungen-
Formular u. 5.8 Die Monatsauswertung).

d.) Mit dem Auswahlfeld Monatsiibersicht Tabellenfelder beeinflussen
Sie das Aussehen der Tabelle in der Monatsiibersicht. Die Option
Standard zeigt in der Tabelle Verbrauchs- und Durchschnittswerte, die
Option Kosten zeigt in der Tabelle die Gesamt und Einzelkosten.

Hilfe:
Erste Schritte: ruft das programminterne Hilfeformular auf. Dort finden
Sie Hilfestellung fiir die ersten Schritte im Programm.

3.2 Die Symbolleiste.
elaldlelelm| | [r]m]| +|=|v|x]| Ff=

kfz.-Mr. /Fennzeiche

Uber die Symbolleiste sind wichtige Programmfunktionen schnell
erreichbar, alternativ sind wichtige Funktionen aber auch iiber ein
Pulldown-Menii (s. 3.1 Pulldown Meniis) zu aktivieren.

Die jeweiligen Funktionen der einzelnen Symbolschalter werden aktiviert
bzw. deaktiviert, indem einfach auf die jeweilige Schaltfliche geklickt
wird. Symbolschalter, deren Funktionen zur Zeit nicht sinnvoll oder sogar
geféhrlich sind, werden automatisch deaktiviert (graue Symbole).
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HINWEIS Wenn Sie den Mauszeiger einen Moment iiber einem
Symbolschalter stehen lassen, erscheint ein kurzer Hilfstext zur Funktion
des jeweiligen Schalters.
elulolelelm| | [=|wn] «|=|v|x| ==
kfz.-Mr./Fennzeiche
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Bei den folgenden Erklirungen dient die jeweilige Zahl vor der

Erklirung zur Identifikation des Symbolschalters in der obigen
Abbildung.

1.) Suchen: ruft ein Formular zur Wertsuche auf (s. 5.3.1 Wertsuche).

2.) Inkr. Suchen ein/aus: schaltet die inkrementelle Wertsuche ein bzw.
aus (s. 5.3.2 Inkrementelle Suche).

3.) Weitersuchen: sucht nach einer vorhergehenden Wertsuche nach
einem weiteren passenden Wert. Es erscheint in der Statuszeile eine
entsprechende Meldung, wenn kein weiterer passender Wert gefunden

werden konnte (s. 5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

4.) Lesezeichen setzen: trigt den aktuellen Artikel in die Lesezeichen-
verwaltung ein (s. 5.12 Lesezeichen).

5.) Lesezeichenverwaltung: zeigt Thnen alle mit Lesezeichen markierten
Fahrzeuge und ermdglicht Thnen die direkte Anwahl dieser Datensétze (s.

5.12 Lesezeichen).

6.) Tabellenansicht: ruft das Formular zur tabellarischen Darstellung der
Fahrzeugdaten auf (s. 4.10 Tabellen Formular).

7.) Erstes Fahrzeug: springt zum ersten gespeicherten Fahrzeug.
8.) Vorheriges Fahrzeug: blittert zum vorherigen Fahrzeug.
9.) Nichstes Fahrzeug: blittert zum nédchsten Fahrzeug.

10.) Letztes Fahrzeug: springt zum letzten gespeicherten Fahrzeug.
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11.) Neues Fahrzeug: fiigt cinen leeren Datensatz in die Datei ein, der
anschlieBend mit den Daten des neuen Fahrzeugs gefiillt werden muss
(Nur im Andern-Modus - Symbolschalter 16).

12.) Fahrzeug loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage das aktuelle
Fahrzeug (Nur im Andern-Modus méglich - Symbolschalter 16).

13.) Neues Fahrzeug/Anderungen speichern: speichert ein neues
Fahrzeug bzw. Anderungen an den Daten eines bestehenden Fahrzeuges
ab.

14.) Neues Fahrzeug/Anderungen verwerfen: verwirft die Eingabe
eines neuen Fahrzeugs bzw. Anderungen an den Daten eines bestehenden
Fahrzeugs, es werden also keine gespeicherten Daten geéndert.

15.) Fahrzeug kopieren: kopiert die Feldinhalte des aktuellen Fahrzeugs
in einen neuen Datensatz. Dieser Datensatz kann anschlieend, wo nétig
(Kfznr = Kennzeichen!!!), geéndert werden und als neues Fahrzeug
gespeichert werden (Nur im Andern-Modus méglich- Symbolschalter 16).

16.) Daten édndern ein/aus: diese Schaltfliche verhindert, wenn
deaktiviert, Anderungen an vorhandenen und die Eingabe neuer
Fahrzeuge. Der Benutzer halt also nur Leserechte. Die rechte Anzeige in
der Statuszeile (s. 3.3 Die Status-Zeile) am unteren Formularrand
verdeutlicht den jeweiligen Zustand dieser Schaltflache.

WICHTIG  Diese  Schaltfliche  beeinflusst  also  die
Aktivierungsmoglichkeit mehrerer anderer Schaltflichen (12,13,14,15)
bzw. Pulldown-Meniis, welche Anderungen an Fahrzeugen vornehmen.
Sie konnen diese Schaltfliche nur aktivieren, wenn Ihr Arbeitsplatz
Schreibrechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

3.3 Die Status-Zeile.

Il 1 I "GTR729" richt gefunden. | Gruppe E‘

1 2 3 4

17



In der viergeteilten Statuszeile am unteren Formularrand erhalten Sie
zusitzliche Informationen vom Programm. Die folgenden Erkldrungen
behandeln die Abschnitte von links nach rechts.

1.) zeigt Thnen die Position des aktuellen Fahrzeugs in der Datenbank an
(Datensatz xxx von Gesamtanzahl Datensitze). Der aktuelle Suchbegriff
bei der inkrementellen Suche (s. 5.3.2 Inkrementelle Suche) wird
ebenfalls hier angezeigt.

2.) zeigt diverse Meldungen des Programms, z. B., wenn bei einem
Suchvorgang keine (weiteren) passenden Fahrzeugdaten gefunden
wurden.

3.) zeigt Thnen, ob zurzeit eine Filterung der Daten auf dem Datenfeld
Info, Gruppe, Kostenstelle/Standort, Leasing etc. eingeschaltet ist.

4.) zeigt an, ob zurzeit Anderungen bzw. Neueingaben méglich sind oder
nur Leserechte bestehen. Zwischen beiden Moglichkeiten kann mit dem
Artikel dndern ein/aus-Symbolschalter (16) der Symbolleiste (s. 3.2 Die
Symbolleiste) hin- und her geschaltet werden, wenn diesem Arbeitsplatz
grundsétzlich auch Schreibrechte erlaubt wurden (s. 6 Benutzerrechte).
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4. Die wichtigsten Formulare.

Die Stammdaten-, Memo-, Touren-, Var. Kosten-, Monatsauswertung-
und Monatsiibersicht-Formulare aktivieren Sie einfach durch klicken auf
den entsprechenden Tab-Reiter an oberen Formularrand.

4.1 Stammdaten-Formular.

& ALADIN Fuhrpark Pro_max 500 Fahrzeuge far Kinner Py - e = [ )
Datei Bearbeiten Terminverwaltung Auswertungen Optionen Hilfe
Lo < CI + - =5 L Erce
Kennzsicher:[GTEL 635 ] Infor [Ford | Gruppe: [P | Kostst./Standort. [iiinsier |
Stammdaten [Memo/Dok/Bid |  Towen |  Ver Kosten | Monaisausmetig | Monatsibersiht | Refen | Histwie | Schedensmanag |  Disposiion |
Kernzsichen/Kfz-Hr. [GTEUG38 Freiteld7s . Fahrzeug Termine
Irfo Ford Freifelddc HU 07.07. 2005 (Datum)
Gruppe [Prw ]| Fueifeidsx AU 01.07.2005  (Datum)
Kastst./Standort [Minster ]| Freifeitox Inspektion 01.04.2005  (Datum]
Phihiummer 1239567 Testhezeichnung Kl Inspekiion 50000 (K)
Hersteller Ford Freiteld12 G Inspekiion 60000 (k)
TypMatke Focus Freiteld1 34 Wignetizl (Datum)
Bavjah = Freiteld1 44 Vignetts2 [ pam
Hubraum 00 | Freieldisy Freitermin [ oam
K 19 [Fahrzougl Ficitermin2 (Datum)
Autbau ] Leasinggeselischaft | Ficiterming [ km
Farbe aeb Ls. Begim Frciterming K]
Kauidatum 07.07.195 Ls DauersMon Frsiterming (K]
VersPol-Nummer  [12312345 Ls. Ende Ficiterming [ oeaum
Zulassung 01.07.1958 Ls EndmStand o Ficitermin? [ oam
Fatvgestelnummer (4711 Freifeld16s Freiteming (Datum)
Anschaft et 00000 | Freield 17 Ficiterming [ oam
Zinssatz Frekteld19 Frcitermint) (Datum)
Fahreilame [Rembiile ]| Freifekias Freitermin11 [ am
Fahreir [or —— Freifeld20 Freitemin12 [ Daum
Faheikz i Eehzons brekozten) Fraitemmin13 (K]
Besitzerka 2 Haftpflicht 475.80 Freitermin14. [ km
K Stand wan | Kesko 12857
Freifeldlx Kz Steuer T80.00 Kst pausch /K. 100
Freifelizs Sonstige 500
Freifelda: AFA
Rt e — ‘elchen Riepott diuckerr
FreifeldSi Leasing @ Dieses Fahizsug Alle Fahrzsuge.
Freifelde GiewkapStouer
P QIEEES
BvanB [ [Bnden |

Das Stammdaten-Formular ist das zentrale Formular des Programms, da
von hier alle wesentlichen Programmfunktionen (Symbolleiste u.
Pulldown-Meniis) gewéhlt werden kdnnen.

Sie konnen hier ein bestimmtes Fahrzeug anwéhlen, die Daten eines der
gespeicherten Fahrzeuge einsehen, dndern bzw. ein neues Fahrzeug
anlegen.

In diesem Formular werden diec Stammdaten, Leasingdaten, Fixkosten
sowie die Termine der Fahrzeuge erfasst und verwaltet.

Nach der Neuanlage eines Fahrzeugs muss zunidchst dieses Formular
ausgefiillt und gespeichert werden, um einen Stamm-Datensatz flir das
neue Fahrzeug anzulegen. Alle Stammdaten bis auf das Kennzeichen
konnen auch jederzeit nachtriglich gedndert werden.
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HINWEIS Die 15 Fahrzeug-Freifelder und 5 Leasing-Freifelder
konnen von Thnen nach eigenen Vorstellungen genutzt werden. Die
Uberschriften kénnen im Einstellungen-Formular (Menii <Optionen>
<Einstellungen> <Feldbezeichnungen4>) von Ihnen geiindert werden
und nicht bendétigte Freifelder konnen dort bzw. die Leasing-
Freifelder auf der Seite ,,4llgemeine Vorgaben* ausgeblendet werden
(s. 4.11. Einstellungen-Formular / Feldbezeichnungen4).

Zusitzlich zu den Stammdaten werden hier die Fixkosten fiir das Fahrzeug
verwaltet. Die in diese Felder einzutragenden Werte sind die
Jahressummen, die fir die Monatsauswertung entsprechend geteilt
werden. Alle Fixkosten sollten vor jeder Monatsauswertung kontrolliert
und, wenn nétig, gedndert werden.

HINWEIS Viele Fixkosten konnen von Ihnen umbenannt und
damit nach eigenen Vorstellungen genutzt werden (s. 4.11.
Einstellungen-Formular / Feldbezeichnungen1)

Die rechte Spalte der Datenfelder beinhaltet die Termin-Datenfelder des
aktuellen Fahrzeugs (s. 5.10 Terminiiberwachung).

WICHTIG Geben Sie die Datumstermine immer im Format
tt.mm.jjjj ein, also z. B. 01.01.1999. Bei Terminen, welche sich lediglich
auf einen Monat beziehen, geben Sie als Tagesdatum den 1. des
jeweiligen Monats ein, also fiir einen TUV-Termin Mirz 1999 geben Sie
01.03.1999 ein.

Geben Sie die Kilometertermine als numerischen, ganzzahligen Wert ein
(z. B.: 60000).

HINWEIS Bitte beachten Sie, dass je nach Programmversion mehr
oder weniger Termine zur Verfiigung stehen.

Tasten:
Drucken: druckt einen Report der Stammdaten des aktuellen Fahrzeugs
oder eine Liste mit Stammdaten aller Fahrzeuge.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zundchst sehen aber auch drucken kdnnen.
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Schaltfeld:

Welchen Report drucken..: wéhlen Sie, ob Sie ein Stammdatenblatt des
aktuellen Fahrzeugs oder eine Stammdatenliste aller Fahrzeuge drucken
mochten.

Datenfelder:

Kfz.-Nr.: Kennzeichen des Fahrzeugs. Sollte ohne Leerstellen eingegeben
werden. Eingabe ist erforderlich.

WICHTIG Es kénnen nicht mehrere Fahrzeuge mit demselben
Kennzeichen angelegt werden.

Info: dient zur zusdtzlichen Identifikation des Fahrzeugs,
alphanumerische Eingabe, Eingabe ist zu empfehlen.

Gruppe: dient zur Zusammenfassung mehrerer Fahrzeuge zu einer
Fahrzeuggruppe, Bsp.: PKW, alphanumerische Eingabe, Eingabe ist zu
empfehlen, Feld mit Nachschlageliste.

Kostenstelle/Standort: frei zu vergebende Kostenstelle bzw.
Fahrzeugstandort, alphanumerische Eingabe, Eingabe ist freiwillig, Feld

mit Nachschlageliste.

Pkw-Nummer: frei zu vergebende Pkw-Nummer, numerische Eingabe,
Eingabe ist freiwillig.

Hersteller Kz.: Herstellerkennzeichen des Fahrzeugs, alphanumerische
Eingabe, Eingabe ist freiwillig.

Marke: Fahrzeugmarke, alphanumerische FEingabe, Eingabe ist
erforderlich.

Baujahr: Alphanumerische Eingabe, Eingabe ist freiwillig.

Hubraum: Hubraum des Fahrzeugs, numerische Eingabe, Eingabe ist
freiwillig.
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KW: Leistung des Fahrzeuges in KW, numerische Eingabe, Eingabe ist
freiwillig.

Aufbau: Fahrzeugtyp, alphanumerische Eingabe, Eingabe ist freiwillig.

Farbe: Farbe des Fahrzeugs, alphanumerische Eingabe, Eingabe ist
freiwillig.

Kaufdatum: : Standard Datumsformat tt.mm.jjjj, Eingabe ist freiwillig.
Zulassung: Standard Datumsformat tt.mm.jjjj, Eingabe ist freiwillig.

Vers.-Pol.Nr.:. Nummer der Versicherungspolice, alphanumerische
Eingabe, Eingabe ist freiwillig.

Fahrgestellnummer: Nummer des Fahrzeug-Fahrgestelles,
alphanumerische Eingabe, Eingabe ist freiwillig.

Anschaff.wert: Dbeliebige Wahrung, numerische Eingabe, zwei
Nachkommastellen, Eingabe ist freiwillig.

Zinssatz: bei einer Finanzierung des Fahrzeugs, numerische Eingabe,
zwei Nachkommastellen, Eingabe ist freiwillig

Fahrer Name: frei zu vergebender Name, alphanumerische Eingabe,
Eingabe ist freiwillig.

Fahrer-Nr.: frei zu vergebende Fahrernummer, alphanumerische
Eingabe, Eingabe ist freiwillig.

Fahrer Kz.: frei zu vergebendes Fahrerkennzeichen, alphanumerische
Eingabe, Eingabe ist freiwillig.

Besitzer Kz.: frei zu vergebendes Besitzerkennzeichen, alphanumerische
Eingabe, Eingabe ist freiwillig.

Km-Stand: Kilometerstand beim Kauf bzw. Eingabe des Fahrzeugs ins
Programm, numerische Eingabe.
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WICHTIG Dieses Feld wird vom Programm automatisch gefiihrt, kann
aber auch manuell gedndert werden. Jede Eingabe ins Feld Km. Stand bei
den var. Kosten wird in dieses Feld iibertragen, sofern die Eingabe
groBer ist als der bisher dort gespeicherte Wert. Zusétzlich wird dieses
Feld zum Vergleich fiir die Km. basierenden Termine herangezogen.

Fixe Fahrzeugkosten:

Haftpfl./Netto: Jahres Nettobetrag der Fahrzeug-Haftpflichtversicherung,
numerische Eingabe, zwei Nachkommastellen, Eingabe ist erforderlich
zur Kostenermittlung.

Kasko/Netto: Jahres Nettobetrag der Fahrzeug-Kaskoversicherung,
numerische Eingabe, zwei Nachkommastellen, Eingabe ist erforderlich

zur Kostenermittlung.

Steuer: Jahresbetrag der Kraftfahrzeugsteuer, numerische Eingabe, zwei
Nachkommastellen, Eingabe ist erforderlich zur Kostenermittlung.

Sonstiges: sonstige Kosten, numerische Eingabe, zwel
Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend.

Verm. Steuer: Vermogenssteuer, numerische Eingabe, zwei
Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend.

Gew.Kap.Steuer: Gewerbekapitalsteuer, numerische Eingabe, zwei
Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend.

AFA: Abschreibung, numerische Eingabe, zwei Nachkommastellen,
Eingabe wenn zutreffend.

Zinsen: bei einer Finanzierung des Fahrzeugs, numerische Eingabe, zwei
Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend.

Fahrerkost.: Jihrliche Kosten fiir den Fahrer, numerische Eingabe, zwei
Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend.

Termine (s. 5.10 Terminiiberwachung):
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Viele Termine konnen umbenannt und damit nach eigenen
Vorstellungen genutzt werden.

HU: Hauptuntersuchungs-Termin, geben Sie die Termine immer im
Format tt.mm.jjjj ein, also z. B. 01.01.1999. Bei Terminen, welche sich
lediglich auf einen Monat beziehen, geben Sie als Tagesdatum den 1. des
jeweiligen Monats ein, also fiir einen HU-Termin Mérz 1999 geben Sie
01.03.1999 ein.

AU: Abgasuntersuchungs-Termin, Eingabe s. HU-Termin.

Inspek.: Inspektionstermin, Eingabe s. HU-Termin.

Vignettel, Vignette2: Vignettentermine, Eingabe s. HU-Termin.

Kleine Inspektion, Grofle Inspektion: Inspektions—Termine Eingabe
numerisch, da Kilometer basierend. Wird zur Feststellung der Falligkeit
mit dem Datenfeld Km-Stand verglichen.

Freitermine3 bis 5 und 13 bis 14: Frei nutzbare kilometerbasierende
Termine, Beschriftung frei zu dndern (s. 4.11 Einstellungen-Formular),
Eingabe numerisch, da Kilometer basierend. Wird zur Feststellung der
Filligkeit mit dem Datenfeld Km-Stand verglichen

Freiterminel bis 2 und Freitermine6 bis 12: Frei nutzbare

datumsbasierende Termine, Beschriftung frei zu &4ndern (s. 4.11
Einstellungen-Formular), Eingabe s. o. HU-Termin.
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4.2 Memo/Dok./Bild-Formular.

il
Datei Bearbeiten Terminverwaltung Auswertungen Optionen Hilfe
=1 I e S S = ) Hiee
Kiz-Ne Kennz[BTELB30 ifor [Ford Fesia ] Gruppe: [PR/ | Kostenst /Stando fid nster ]
Stammdaten ™ Meme | Towen | VerKosten |Monatsauswertg|Monasiibersiht|  Reien | Histore | Dispostion |
Memo | gig |
Hier kien Sie einen befiebigen. fiien Tex! zu jadem Fahizeug speichern =
|1 >|‘|
I Toont T I =

In diesem Teil-Formular konnen Sie zu jedem Fahrzeug beliebig freien
Text eingeben und speichern. Wenn Sie mehr Text eingegeben haben, als
dargestellt werden kann, kénnen Sie das Feld mit dem Laufbalken am
rechten Rand nach oben oder unten rollen, um alle Textbereiche sichtbar
zu machen (s. 5.2 Memotext eingeben).

HINWEIS Die Tabulatortaste kann in diesem Feld zur Formatierung der
Daten benutzt werden.
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gen Optionen _Hilfe

[ =g HLEnee |
1

KiziKemmz o777 70|\ ifa] ] Grugpe] [ Kostenst /Standart| ]
Stanmdaten  Memo/Dok/Bd | Towen | VauKosten | Monatsauswer tg | Monatsiibersicht | Reifen Histoie | Schadensmane 0| Dispostion |

FahizeugMemo  Dok./Bidvernatung |

=
R —

i

FistaJPB

—
[ Tvend [ O s

In diesem Teil-Formular konnen Sie zu jedem Fahrzeug Bilder im Jpg-
Format und/oder Dokumente im verbreitetem Pdf - Format speichern und
anzeigen.

In der Datenbank werden lediglich die Datenpfade der
Bilder/Dokumente gespeichert, die Bilder/Dokumente selbst koénnen
beliebig auf der Festplatte gespeichert sein.
Somit ist es nicht moglich, die Bilder oder Dokumente selbst aus dem
Programm zu léschen, es werden lediglich die gespeicherten
Datenpfade geloscht.

Durch eine Splitterleiste konnen Sie das Bild bzw. die Tabelle mit den
gespeicherten Informationen horizontal vergroflern bzw. verkleinern.
Halten Sie hierfiir lediglich den Mauszeiger iiber die Splitterleiste bis sich
der Cursor é#ndert, halten Sie anschlieBend die linke Maustaste gedriickt
und bewegen Sie die Maus nach links oder rechts.
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4.3 Historie-Formular.

= ALADIN Fubrpark Pro - Testversion max. 5 Fahrzeuge
tun ertun

@ e |
] Giuppel T [Kostenst AStendest [ ]
| VaKosten | Monatsauswertg. | Monaisibersicht | Refen Historie: Schadensmanag. | Disposion |
Fahrzeug Historie
Dot JKmStend_[Kasten _[Bemekung TBemetngz Teemetungs
)] 2300000 Fahvesugnesiad
Bidreu | Dokumentnew | Dok /id zeigen teu | Spechem | Loschen | B Diucken | @, vorschau|

I send I [ owensn

In diesem Formular kdnnen Sie zu jedem Fahrzeug eine Historie wichtiger
Ereignisse (Reparaturen, Unfille etc.) speichern und jederzeit einsehen
und ausdrucken. In jedem Datensatz konnen Sie das Datum, den
Kilometerstand, Informationen und die Kosten speichern. Zusitzlich
konnen Sie in jeder Tabellenzeile zusitzlich ein Bild im Jpg-Format oder
ein Dokument im Pdf-Format speichern (verlinken) und bei Bedarf
anzeigen lassen.

HINWEIS: Sie konnen var. Kosten (z. B. Unfallkosten) im dortigen
Formular markieren und automatisch in dieses Formular iibertragen.

Tasten:
Neu: fiigt eine leere Zeile am Tabellenende ein, in welche Sie einen neuen
Historiendatensatz eintragen.

Speichern: speichert einen neuen Historiendatensatz oder die
Anderungen an einem bestehenden.
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Loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den markierten
Historiendatensatz. Sie markieren einen Datensatz, indem Sie einfach in
die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Bild neu: wéhlen Sie ein beliebiges Bild im Jpg-Format auf Ihrem
Datentrdger und speichern Sie den Datenpfad zu diesem Bild in dem
markierten Datensatz ab. Bitte legen Sie zuvor einen Historien-Datensatz
mit der Neu-Taste an oder markieren Sie einen vorhandenen Datensatz,
indem Sie einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Dokument neu: wéhlen Sie ein beliebiges Dokument im Pdf-Format auf
Threm Datentréger und speichern Sie den Datenpfad zu diesem Dokument
in dem markierten Datensatz ab. Bitte legen Sie zuvor einen Historien-
Datensatz mit der Neu-Taste an oder markieren Sie einen vorhandenen
Datensatz, indem Sie einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Dok./Bild zeigen: zeigt das gespeicherte Bild bzw. Dokument des
markierten Datensatzes extern an. Sollte in dem markierten Datensatz
kein Bild/Dokument gespeichert sein, erhalten Sie eine entsprechende
Meldung. Bitte markieren Sie zuvor den gewiinschten Datensatz, indem
Sie einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Drucken: druckt einen Report der Historie des aktuellen Fahrzeugs.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunéchst sehen aber auch drucken koénnen.

28



4.4 Reifen-Formular.

3 Achse: IS | <
La ftung ca

R Grie: [5327144

Apes [0 Ewe  —

In diesem Formular kdnnen Sie Informationen zu den Reifen des aktuellen
Fahrzeugs speichern. Moglich ist die Eingabe des Reifentyps, des
Montagedatum und —kilometerstand fiir bis zu 5 Achsen jeweils fiir
Sommer- und Winterreifen.

Das Programm berechnet fiir jede belegte Achse dann die Laufleistung der
jeweiligen Reifen als Differenz zwischen dem aktuellen Fahrzeug-
Kilometerstand und dem Montagekilometerstand.

In einem Schaltfeld kdnnen Sie die zur Zeit montierten Reifen einstellen.

HINWEIS Den Reifentyp konnen Sie aus dem Dropdown-Menii im
jeweiligen Feld auswéhlen oder, falls dort noch nicht vorhanden, einmal
eingeben. Beim néchsten Mal steht er dann in der Dropdown-Liste.

Tasten:
Speichern: speichert Eingaben oder Anderungen an den Reifen des
aktuellen Fahrzeugs.

Drucken: druckt einen Report der Reifen aller Fahrzeuge.
Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunichst sehen aber auch drucken kénnen.
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4.5 Variable Kosten-Formular.

] Gruppe | Kostenst /Standort 1 - 1- |
| schad | Dispostion |

- Vatiable Kosten Verwaltung
e Vetisuch [Repsotu_[Watung _[Uniesuch. [Refen__[Flioge [Sarsige [Sorsige? [Sorsige? [Sontged_[onnd

[ w0 7w

om0 T Virneus Refen
o m

14012000 44556 4338 44800 200 Defekte Blrkeibine.
2301200 7erme 343434 4800 2100
20012000 67 4330 44500 1230
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Manat Jahe
© Monat C dabr | [Nioverber 310 > Histore Neu | Speichem

\ St [

In diesem Formular werden die variablen Kosten wie Treibstoff,
Reparatur, Wartung, Untersuchung, Reifen, Pflege oder sonstige
Kosten verwaltet (s. 5.6 Eingabe von variablen Kosten).

Kosten geben Sie jeweils anhand Ihrer Belege mit Belegdatum und
Belegnummer in eine Tabellenzeile ein. Bei Treibstoffkosten tragen Sie
bitte auch die zugehdrige Literanzahl ein.

WICHTIG: Bitte geben Sie auch den jeweiligen Kilometerstand
(Datenfeld Km.Stand) des Fahrzeugs mit ein, da dieser Wert in die
Stammdaten iibertragen wird und dort zur Uberwachung der
kilometerbasierenden Termine genutzt wird.

Wenn Sie im Einstellungen-Formular / Allgemeine Vorgaben
eingestellt haben, die monatlich gefahrenen Kilometer anhand der
var. Kosten (Datenfeld Km.Stand) berechnen zu lassen, miissen Sie
keine Touren mehr eingeben, aber auf jeden Fall das oben genannte
Datenfeld Km.Stand bei Eingabe der var. Kosten ausfiillen, da
ansonsten keine monatlichen Fahrleistungen berechnet werden
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konnen und darauf basierende Werte (z. B. Gesamtkosten/Km.) auf
Null stehen.

Grundsétzlich sind alle bisher eingegebenen Belege, sortiert nach Datum
und Nummer, in der Tabelle sichtbar. Sind mehr Belege eingegeben als
Tabellenzeilen vorhanden sind, koénnen Sie die Tabelle mit dem
Rollbalken am rechten Fensterrand nach oben oder unten rollen, um alle
Beleg-Datensitze einzusehen.

HINWEIS Sie konnen einen Kostendatensatz automatisch in die
Fahrzeug-Historie iibernehmen, indem Sie ihn markieren (klicken Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile) und anschlieBend auf den
Knopf ->Historie klicken.

Tasten:
Neu: fligt eine leere Zeile am Tabellenende ein, in welche Sie einen neuen
Kostendatensatz eintragen.

Speichern: speichert einen neuen Kostendatensatz oder die Anderungen
an einem bestehenden.

Loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den markierten
Kostendatensatz. Sie markieren einen Datensatz, indem Sie einfach in die
entsprechende Tabellenzeile klicken (s. 5.6.1 Loschen von variablen
Kosten)

-> Historie: Sie konnen einen Kostendatensatz automatisch in die
Fahrzeug-Historie iibernehmen, indem Sie ihn markieren (klicken Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile) und anschlieBend auf diesen
Knopf klicken.

Drucken: druckt einen Report der Kostendatensidtze des aktuellen
Fahrzeugs.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunéchst sehen aber auch drucken konnen.

Schaltfelder:
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Sichtb. Zeitraum: stellt die gewiinschte Sicht fiir die Tabelle ein.

Alle: zeigt alle gespeicherten Kostendatensidtze zum aktuellen Fahrzeug.
Ein Wert in den Auswahlfeldern Monat oder Jahr ist ohne Belang.

Monat: zeigt nur die gespeicherten Kostendatensétze des im Auswahlfeld
Monat eingestellten Monats unter Beriicksichtigung des im Auswahlfeld
Jahr eingestellten Jahres.

Jahr: zeigt nur die gespeicherten Kostendatensitze des im Auswahlfeld
Jahr gewihlten Jahres.

HINWEIS Diese Einschrankung der Sicht wirkt sich auch auf die
auszudruckenden Kostendatensétze aus, Sie drucken also genau die
Datensitze, die Sie auch in der Tabelle sehen konnen.

WICHTIG Wenn Sie neue Kostendatensitze eingeben, wird die Sicht
automatisch auf die Option Alle zuriickgestellt, da ansonsten neu
eingegebene  Kostendatensdtze nach dem  Speichern scheinbar
"verschwinden" wiirden, wenn sie nicht dem gerade sichtbaren Zeitraum
entsprachen.

Tabellenspalten:
Beleg-Datum: Datumsfeld, Format tt.mm.jjjj, Eingabe ist erforderlich.

Beleg-Nummer: numerische Eingabe, Eingabe ist erforderlich.

Pers.-Nummer: Personalnummer, numerische Eingabe, Eingabe ist
freiwillig.

Km.Stand: der jeweilige Kilometerstand des Fahrzeugs. Die Eingabe ist
wichtig, da dieser Wert in die Stammdaten iibertragen wird und dort
zur Uberwachung der kilometerbasierenden Termine genutzt wird
und evtl. zur Berechnung der monatlich gefahrenen Kilometer.

TerminKz: bei Eingabe der Kosten, die durch einen vom Programm
verwalteten Termin entstanden sind (Bsp. TUV-Termin), geben Sie bitte
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das jeweilige Terminkennzeichen ein. Wahlen Sie das richtige
Terminkennzeichen aus der Dropdown-Liste:

TUV TUV-Termin

ASU AU-Termin

I Inspektion

KLI Kleine Inspektion

GRI Grofie Inspektion
VI1,VI2 Vignettentermine 1 und 2

FT1 bis FT14  Freitermine 1 bis 14

Der Sinn der Eingabe dieser Kennzeichen in den variablen Kosten
besteht darin, dass das Programm anschlieend den entsprechenden
Termin automatisch fortschreibt (s. a. 5.10 Terminverwaltung).

Verbrauch/Liter: Treibstoff in Liter, numerische Eingabe, eine
Nachkommastelle, Eingabe wenn zutreffend.

Verbrauch-Kosten:  Treibstoffpreis, numerische Eingabe, zwei
Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend.

Reparatur-Kosten: Reparaturkosten, numerische Eingabe, zwei
Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend.

Wartungskosten: Kosten fiir Fahrzeugwartungen, numerische Eingabe,
zwei Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend, dann evtl.
Terminkennzeichen (s.0.) setzen.

Untersuchungskosten: Kosten fiir Fahrzeuguntersuchungen, numerische
Eingabe, zwei Nachkommastellen, Eingabe wenn zutreffend, dann evtl.

Terminkennzeichen (s.0.) setzen.

Reifen-Kosten: Reifenkosten, numerische Eingabe, zwei Nach-
kommastellen, Eingabe wenn zutreffend.

Pflege-Kosten: Pflegekosten, numerische Eingabe, zwei Nach-
kommastellen, Eingabe wenn zutreffend.
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Sonstige-Kosten1-4: sonstige Kosten, numerische Eingabe, zwei Nach-
kommastellen, Eingabe wenn zutreffend, dann evtl. Terminkennzeichen
(s.0.) setzen.

HINWEIS Sie konnen diese sonstigen Kosten im Einstellungen-
Formular (s. 4.11 Einstellungen-Formular -> Feldbezeichnungenl)
dauerhaft selbst umbenennen dhnlich den Freifeldern in den Stammdaten.

Bemerkungl bis Bemerkung3: Freie Felder zu jedem Kostendatensatz,
beispielsweise ndhere Angaben zu den Kosten, (Bsp.: welche Reifen,
Reparaturen etc.), 255 und 2 x 50 stell. Textfelder, Eingabe wenn
gewlinscht.

HINWEIS Sie konnen diese Felder im Einstellungen-Formular (s. 4.11
Einstellungen-Formular ->  Feldbezeichnungenl) dauerhaft selbst
umbenennen dhnlich den Freifeldern in den Stammdaten.

TIP Sie konnen die Spalten diese Tabelle dauerhaft umsortieren, indem
Sie mit dem Mauszeiger in die Kopfzeile der gewiinschten Spalte zeigen
und mit gedriickter Maustaste das Feld nach links oder rechts neu
einsortieren. Das Programm speichert diese Anderungen der Reihenfolge
dauerhaft.

Beachten Sie jedoch, dass das Programm bei einem neuen
Kostendatensatz immer mit dem Belegdatum, Belegnummer beginnt,
insofern sollten diese Felder vorne bleiben.
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4.6 Touren-Formular.

= ALADIN Fuhipark Pro_max. 25 Fahizeuge it Miiller -181x]
Daiei Beabeten Teminvewalung Oplionen  Hile
ple|elelw|m| | <l-]w] =|-[~]x] == L Ende
Kfz-Nr/Kennz[STEUE3S | Infe: [Ford Fiesta ] Gruppe: [Pro ] Kestenst /Standodiiunsie |
Stammdaten | ® Memo Towen | WarKosten | Monatsausne tg| Monatsiibersicht|  Reifen | Histoie |  Disposiion |
Daturivon_|DatumBis__| Tour [Faheniame Kostenstells [Abtahitim _[Ankunitkm | [ [ =]
Moz 011999 1 4300 44100 300 30000 Testtour!
[ |os.on.1599 1 4100 44900 300 40000 Tesitou2
[|oaon.1999 1 4400 44800 400 23250 Testou3
[“|2am.1909 1 4800 45000 200 100000 Testiourd
Ll _»l_I
Heu | speichem | Loschen | Diueken | & worschau|
T Tvons T el StigeLeettaste T —
stor|| ] @ =3 > || B)ALAFPHDI SDOC Micr. | dFupakas |l & Furpark IHANDBUCH FEERIE

WICHTIG Wenn Sie im Einstellungen-Formular vorgegeben haben,
die monatlich gefahrenen Kilometer anhand der var. Kosten (Datenfeld
Km.Stand) berechnen zu lassen, miissen Sie keine Touren mehr eingeben,
aber auf jeden Fall das Datenfeld Km.Stand bei Eingabe der var. Kosten
ausfiillen, da ansonsten keine monatlichen Fahrleistungen berechnet
werden konnen und darauf basierende Werte (z. B. Gesamtkosten/Km.)
auf Null stehen.

In diesem Formular werden die Touren des jeweils aktuellen Fahrzeugs
verwaltet. Touren geben Sie jeweils anhand lhrer Aufzeichnungen mit
Datum und Tournummer in eine leere Tabellenzeile ein (s. 5.7 Eingabe
von Touren).

Grundsitzlich sind alle bisher eingegebenen Touren, sortiert nach Datum
und Nummer, in der Tabelle sichtbar. Sind mehr Touren eingegeben als
Tabellenzeilen vorhanden sind, konnen Sie die Tabelle mit dem
Rollbalken am rechten Fensterrand nach oben oder unten rollen, um alle
Touren-Datensitze einzusehen.
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HINWEIS Zu jeder Tour konnen Sie auch einen Ertrag eingeben, der
automatisch entsprechend den monatlichen Kosten fiir dieses Fahrzeug
summiert und den monatlichen variablen Kosten gegeniibergestellt wird.
Somit erhalten Sie in der Monatsiibersicht Informationen iiber den
rentablen Einsatz des jeweiligen Fahrzeugs.

HINWEIS Das Feld Rech.Betrag kann in Verbindung mit dem
Programm ALADIN Faktura zur Rechnungserstellung aus den Touren
heraus genutzt werden. Die Felder Paletten/Plus und Paletten/Minus
konnen ebenfalls mit dem Programm ALADIN Faktura fir eine
kundenspezifische Palettenverwaltung genutzt werden. Sollten Sie dieses
Programm nicht einsetzen, lassen Sie die Felder jeweils leer.

Tasten:
Neu: fiigt eine leere Zeile am Tabellenende ein, in welche Sie einen neuen
Tourendatensatz eintragen.

Speichern: speichert einen neuen Tourendatensatz oder die Anderungen
an einem bestehenden.

Loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den markierten
Tourendatensatz. Sie markieren einen Datensatz, indem Sie einfach in die

entsprechende Tabellenzeile klicken (s. 5.7.1 Loschen von Touren)

Drucken: druckt einen Report der Tourendatenséitze des aktuellen
Fahrzeugs.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunéchst sehen aber auch drucken koénnen.

Tabellenspalten:
Datum/Von: (Anfangs)Datum der Tour, Datumsfeld, Format tt.mm.jjjj,
Eingabe ist erforderlich.

Datum/Bis: (End)Datum der Tour, Datumsfeld, Format ttmmjjjj.
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Tour: Nummer der Tour - mehrere Touren an einem Tag miissen
unterschiedliche Tournummern haben, numerische Eingabe, Eingabe ist
erforderlich.

Fahrername: Name des Fahrers — wiéhlen Sie den Namen aus den
gespeicherten Fahrernamen durch gleichzeitiges Driicken der Strg und
Leertaste. Wenn der Fahrer in der Nachschlagetabelle noch nicht
vorhanden ist, legen Sie den Fahrer in den Fahrerstammdaten neu an (s.
Kap. 4.16 Fahrerstammdaten-Formulare und 5.18.1 Neuanlage eines
Fahrers) und ordnen ihn anschlieend dieser Tour zu.

Kostenstelle: Kostenstelle der Tour — hier kénnen Sie eine Kostenstelle
fiir die Tour eingeben, wenn gewiinscht.

AbfahrtKm: Kilometerstand des Fahrzeugs bei Abfahrt, numerische
Eingabe, Eingabe ist erforderlich.

AnkunftKm: Kilometerstand des Fahrzeugs bei der Ankunft, numerische
Eingabe, Eingabe ist erforderlich.

GefahrenKm: gefahrene Kilometer - Differenz zwischen Ankunft und
Abfahrt - wird automatisch vor der Speicherung des Datensatzes
errechnet, numerische Eingabe, Anderung nur wenn sinnvoll.

Bemerkungenl bis 3: freie Felder fiir z.B. zusétzliche Informationen zur
Tour , Textfelder, Eingabe ist freiwillig.

HINWEIS Sie konnen diese Felder im Einstellungen-Formular (s. 4.11
Einstellungen-Formular ->  Feldbezeichnungenl) dauerhaft selbst
umbenennen  dhnlich den  Freifeldern in den  Stammdaten.

Ertrag: zu jeder Tour konnen Sie jetzt auch einen Ertrag eingeben, der
automatisch entsprechend den monatlichen Kosten fiir dieses Fahrzeug
summiert und den monatlichen variablen Kosten im dortigen Formular
gegeniibergestellt wird. Somit erhalten Sie in der Monatsiibersicht
Informationen iiber den rentablen Einsatz des Fahrzeugs.

Rech.Betrag, Paletten/Plus und Paletten/Minus - Verwendung durch
ALADIN Faktura, siche Hinweis oben.
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4.7 Monatsauswertung-Formular.

RN e e L ] Guspe] [Kesonst tander] |1 ]

Stammdsten  [SMemo/Dok /Bid | Towen Vr Kosten  Monatsauswe o | Monatsdberscht | Reifen Histoie | Schadensmanay o| Dispostion |
Fahrzeug Monatsauswertung

Vat. Kosten Fie Kosten Gesamt [ Uberschuse
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Reparatur 155,00 Kasko: 1071 Gesamtkosten/Km: 139

[r—— 1200

Verbrsach /Lier 2000

e 000 | Kiasteer 1500
o 000 Sorn 375

niescung Sonstige Verbrauch/100Km/L. 667

Retn 20500 | arm 000

e 200 Ziven 000 [

s 30|  Lasi 000

o2 000 Gomkrsioer 000

S 000 Faer a3

St 000

Sunme: 6100 Summe: 100245

e, | [ ] [y ] ossven | Sonhan | @ Ducken |0, voschn
= [ ]

WICHTIG In diesem Formular ist die Symbolleiste nicht aktiv —
Sie konnen also z. B. nicht ein anderes Fahrzeug anwihlen. Wechseln
Sie hierzu wieder in das Stammdaten-Formular.

In diesem Formular sehen Sie die Monatsauswertung der Kosten fiir das
aktuelle Fahrzeug und den eingestellten Monat (und natiirlich das
Jahr).

WICHTIG Eine sinnvolle Monatsauswertung ist erst maoglich,
nachdem alle variablen Kosten, die Touren (wenn Sie mit Touren
arbeiten..) sowie im Stammdaten Formular (einmalig..) die fixen
Kosten vollstiindig filr das Fahrzeug eingegeben und gespeichert
wurden.

Die Kostenaufstellung ist gegliedert in fixe und variable Kosten, deren
Summen und die entsprechenden zusammenfassenden Auswertungen wie
Gesamtkosten, Kosten pro Kilometer, Verbrauch, Verbrauch pro
Kilometer und gefahrene Kilometer (s. a. 5.8 Die Monatsauswertung).
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Zusitzlich kann in  einem Feld der monatliche Ertrag
gegeniibergestellt werden, wenn Sie bei der Eingabe von Touren im
entsprechenden Datenfeld die Einzelertrige eingegeben haben. Das
Programm errechnet dann auch automatisch die Differenz zwischen
Gesamtkosten und Ertrag.

Den gewiinschten Auswertungsmonat und das Jahr stellen Sie in den
Dropdown-Feldern Auswertungsmonat und Auswertungsjahr ein,
voreingestellt bei Programmstart ist der aktuelle Monat und das
aktuelle Jahr Thres Rechners.

Klicken Sie zur Anderung des Monats neben das Feld auf den Pfeil-
Knopf, so dass dies Liste aufklappt. Um den angezeigten
Auswertungsmonat zu dndern, klicken Sie auf einen anderen Monat in der
Liste. Andern Sie auf entsprechende Weise auch das Jahr, wenn nétig.
Das Programm fiihrt anschlieBend automatisch eine Neuberechnung der
Werte fiir den eingestellten Monat/Jahr durch.

Nach einer Sichtpriifung sollten Sie diese Auswertung durch
betitigen der Speichern-Taste fiir die Monatsiibersicht speichern.

WICHTIG Die Auswertung des gewihlten Monats ist nur nach der
Speicherung in der Monatsiibersicht zZu sehen.
Auch die weiteren Auswertungen im Fuhrpark-Kosten/Ertrag-Formular
beruhen auf diesen gespeicherten Monatsauswertungen.

Tasten:

Alle Fahrzeuge: ruft das Formular zur gleichzeitigen Berechnung der
Monatsauswertung aller Fahrzeuge (s. a. 4.7.1 Monatsauswertung-
Formular fiir alle Fahrzeuge und 5.8.1 Die Monatsauswertung fiir alle
Fahrzeuge) auf.

Speichern: speichert die zusammenfassenden Auswertungen fiir den
gewdhlten Monat fiir die Monatsiibersicht ab.

Eventuelle dltere Daten fiir diesen Monat werden iiberschrieben, wenn Sie
die folgende Sicherheitsabfrage mit ,,Ja* beantworten.
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Drucken: druckt einen Report der Monatsauswertung des aktuellen
Fahrzeugs.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zundchst sehen aber auch drucken kdnnen.

Variable Kosten:
Verbrauch: zeigt die Treibstoffkosten fiir den gewéhlten Monat.

Reparatur: zeigt die Reparaturkosten fiir den gewéahlten Monat.
Wartung: zeigt die Kosten fiir Wartungen fiir den gewahlten Monat.
Untersuchung: zeigt die Untersuchungskosten fiir den gewéahlten Monat.
Reifen: zeigt die Kosten fiir Reifen fiir den gewéhlten Monat.

Pflege: zeigt die Pflegekosten fiir den gewahlten Monat.

Sonstigel-4: zeigt die unter Sonstige Kosten gefiihrten Betrdge fiir den
gewihlten Monat.

HINWEIS Sie konnen diese sonstigen Kosten im Einstellungen-
Formular (s. 4.11 Finstellungen-Formular -> Feldbezeichnungenl)

dauerhaft umbenennen und so eigene Kosten definieren.

Summe: zeigt die Summe der genannten variablen Kosten fiir den
gewihlten Monat.

Fixe Kosten:
Haftpflicht: monatlicher Anteil des Haftpflicht-Jahresbeitrages aus den
Stammdaten.

Kasko: monatlicher Anteil des Kasko-Jahresbeitrages aus den
Stammdaten.

Kfz.-Steuer: monatlicher Anteil des Kfz. Steuer Jahresbeitrages aus den
Stammdaten.
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Sonstige: monatlicher Anteil des unter Sonstiges gefiihrten
Jahresbeitrages aus den Stammdaten.

AFA: monatlicher Anteil des Abschreibungs-Jahresbeitrages aus den
Stammdaten.

Zinsen: monatlicher Anteil der jéhrlichen Zinsen aus den Stammdaten.

VermSteuer: monatlicher Anteil der jahrlichen Vermogenssteuer aus den
Stammdaten.

GewKapitalSteuer: monatlicher Anteil der jéhrlichen
Gewerbekapitalsteuern aus den Stammdaten.

Fahrer: monatlicher Anteil der jahrlichen Fahrerkosten aus den
Stammdaten.

Summe: zeigt die Summe der genannten fixen Kosten fiir den gewahlten
Monat.

Zusammenfassende Auswertungen:

Gefahrene Km: zeigt die Summe der gefahrenen Kilometer fiir den
gewihlten Monat.

Gesamtkosten: zeigt die Summe der fixen und variablen Kosten filir den
gewihlten Monat.

Gesamtkosten/Km: zeigt die Gesamtkosten pro Kilometer fiir den
gewihlten Monat.

Verbrauch/Liter: zeigt den gesamten Treibstoffverbrauch des Fahrzeugs
fiir den gewéhlten Monat.

Verbrauch/Liter/100Km: zeigt den Treibstoffverbrauch des Fahrzeugs
auf 100 Km fiir den gewédhlten Monat.

41



Ertrag: zeigt als Gegeniiberstellung zu den Fahrzeugkosten die Summe
der in dem Auswertungsmonat im Touren-Formular eingegebenen
Ertrage.

Uberschuss: errechnet die Differenz zwischen Ertrag und Gesamtkosten
und ermdglicht so einen schnellen Uberblick iiber die wirtschaftliche
Nutzung des Fahrzeugs.

4.7.1 Monatsauswertung-Formular alle Fahrzeuge.

#2 Monatsauswertung fii

|
Auswertungszeitraum: Januar 2003
Info: Gruppe: Neve Guppe Kostenst./Standart
Kfz.-Ni./Kennzeichen| Gef. Km. | | Ges.Kosten/Km|. | Var.Kosten] Verbrauch/100Km|Verbrauch |Reparatur_[Wartung  |Untersuch. [Reifen | a
»! 3000 151411 050 106511 44500 20000 667 40000 [ [T [ [
GTELE3S 1400, 160045 114 1002.45 598,00 10000 714 200 3300 000 [ 0
KT _>l_I
Gef. K. Gesamikosten Fiskosten  VarKosten  Verbrauch/L  Ertrag
Summen: 4400 311456 207156 1043,00 300,00 0,00
Zsige Fahrzeugkasten
Auswertungsmonat Auswertungsisht
Januar ~| [z003 ~| Berechnen | Speichen |§ D[uckenl!mschaul
distart] € (3 @ ? © WindowsMedsPlayer | ¥ Delphis ([ Fuhrpark ] ALAFPHDA_5.DOC - Micr | @B D 2K 1431

Dieses Formular erreichen Sie iber den Alle Fahrzeuge-Knopf im
Monatsauswertung-Formular (siehe 4.7 Monatsauswertung-Formular).

In diesem Formular werden die Monatsauswertungen aller gespeicherten
Fahrzeuge fiir den gewdéhlten Monat errechnet und konnen fiir die
Monatsiibersicht gespeichert werden.

Bitte kontrollieren Sie die Daten in der Tabelle vor der Speicherung fiir
die Monatsiibersicht besonders sorgfiltig auf Stimmig (fehlende Kosten
oder Kilometer-Fahrleistungen), da dieses naturgemiB in einer Tabelle
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nicht so ins Auge fillt wie in dem ,normalen Monatsauswertung-
Formular, dass diese Werte nur fiir ein Fahrzeug berechnet.

WICHTIG Wenn das Programm fehlende Kilometer-
Laufleistungen oder var. Kosten bei einem Fahrzeug bemerkt, wird
die Tabellenzeile des Fahrzeugs rot hinterlegt. Bitte kontrollieren Sie
anschlieBend bei diesem Fahrzeug die var. Kosten (evtl. die Touren)
fiir den gewihlten Auswertungszeitraum.
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4.8 Monatsiibersicht-Formular

WICHTIG In diesem Formular ist die Symbolleiste nicht aktiv —

Sie konnen also z. B. nicht ein anderes Fahrzeug anwihlen. Wechseln
Sie hierzu wieder in das Stammdaten-Formular.

In diesem Formular sehen Sie in einer Tabelle die wichtigsten Daten aller

gespeicherten Monatsauswertungen zu dem aktuellen Fahrzeug sortiert
nach Datum.

WICHTIG Bitte beachten Sie, dass Sie eine Monatsauswertung im
dortigen Formular erst durch betitigen der Speichern-Taste
abspeichern miissen, damit sie in diesem Formular sichtbar wird.

Wahlweise konnen Sie sich iiber das Schaltfeld Tabellenspalten in der
Tabelle..

a.) mit der Option Standard dic Gesamtkosten, den Verbrauch und
deren Durchschnittswerte auf die Fahrleistung

1 Ence
] KoststStandort: [T ]
Wonatsiberscht |

4

Gt K [KimJ es kosten{DM)B kst KmiDM) VerbrauchL) Verbrauch/100 K (L)
Aufgel. Summen: 1000 7301

Durchschn Werte: 1000 730,11 073 80,00 8,00

Loschen | Zeige Kosten|

e & Jaht ‘a;m ~] 2 Diucken | &, vorschau
I Teon T i I

Tabelenspaler
& Siandaid C Kosten
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b.) mit der Option Kosten die Kosten inklusive aller Einzelkosten
anzeigen lassen.

JHi[= B3

ol = T = Fiee
] Gruppe: [P Kaostst./Standat: [1111n: e

| Towen ]| VanKosten |Monstsauswerung Mﬂnalsubemchll

4

Aufgel. Summer: 1000 73011 15800 15500 0,00 000 29500 34,00 21,00

GefKm.  Gessmikoster Veibrauch  Reparstr  Watung  Untersuchung Reifen Sonsige  Pllege

Durchschn. Werte: 1000 73011 15600 155,00 0,00 000 29500 34,00 21,00

Lsschen | Zeige Kosten |

Tabellenspaler icht Jahr
 Standard & 351 e don | [156 =] 2 Ducken | ) Voschau|
I Tt i I I

Am unteren Rand der Tabelle sehen Sie oben die aufgelaufenen Summen,
wo sinnvoll, und darunter eine Berechnung der Durchschnittswerte aller
,sichtbaren“ Monatsauswertungen (s. a. Schaltfeld Sicht) dieses
Fahrzeugs.

Kosten- und Verbrauchstendenzen sind in diesem Formular jederzeit
nachvollziehbar und somit wird eine Aussage iliber die Rentabilitit des
Fahrzeugs wesentlich erleichtert.

Tasten:
Loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den markierten

Monatsauswertungsdatensatz. Sie markieren einen Datensatz, indem Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken. Das
Markierungsdreieck am linken Tabellenrand zeigt den gegenwirtig
markierten Datensatz.

Drucken: druckt einen Report der Monatsiibersicht des aktuellen
Fahrzeugs.

Vorschau: ruft dic Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zundchst sehen aber auch drucken kénnen.
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Schaltfelder:

Sichtb. Zeitraum: stellt die gewiinschte Sicht fiir die Auswertungstabelle
ein.

Alle: zeigt alle gespeicherten Monatsauswertungen. Ein Datum im
Auswahlfeld Jahr ist ohne Belang.

Jahr: zeigt nur die gespeicherten Monatsauswertungen des im
Auswahlfeld Jahr gewéhlten Jahres.

HINWEIS Eine Einschrinkung der Sicht fiir die Tabelle durch das
Schaltfeld Sichtb. Zeitraum wirkt sich entsprechend auf die berechneten
Summen und Durchschnittswerte aus. Auch der Ausdruck der
Monatsiibersichten éndert sich entsprechend.

Tabellenspalten: beeinflusst die in der Tabelle angezeigten Daten wie
auch weiter oben beschrieben.

Standard: zeigt die Gesamtkosten, den Verbrauch und deren
Durchschnittswerte auf die Fahrleistung in der Tabelle und als
Gegeniiberstellung den Ertrag, wenn dieser Wert bei den
Touren eingegeben wurde.

Kosten: zeigt dic Kosten inklusive aller Einzelkosten in der
Tabelle.

Grafik: schaltet die Tabelle auf eine grafische Auswertung der
verschiedenen Kosten um. Anhand dieser Grafik sind die
Kostentendenzen noch deutlicher abzulesen.

Auswabhlfelder:

Jahr: stellt das gewiinschte Auswertungsjahr ein, es werden also nur die
Monatsauswertungen des entsprechenden Jahres gezeigt. Klicken Sie
hierzu auf den Knopf rechts neben der Jahreszahl. Klicken sie
anschlieend in der Liste auf die gewiinschte Jahreszahl.

HINWEIS Dieses Feld ist nur aktiv, wenn das zugehérige Schaltfeld
Sichtb. Zeitraum auf Jahr eingestellt ist.
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Anzeigefelder (Tabellenspalten):
Jahr: zeigt das Jahr der zugehorigen Daten in der Tabellenzeile.

Monat: zeigt den Monat der zugehdrigen Daten in der Tabellenzeile.

Gef. Km: zeigt die Summe der gefahrenen Kilometer fiir den angezeigten
Monat.

Gesamtkosten: zeigt die Summe der fixen und variablen Kosten flir den
angezeigten Monat.

Ges.Kosten/Km: zeigt die Gesamtkosten pro Kilometer fiir den
angezeigten Monat.

Verbrauch/L.: zeigt den gesamten Treibstoffverbrauch des Fahrzeugs fiir
den angezeigten Monat.

Verbrauch/DM: zeigt die Treibstoffkosten des Fahrzeugs fiir den
angezeigten Monat.

Verbrauch/L./100Km: zeigt den Treibstoffverbrauch des Fahrzeugs auf
100 Km fiir den angezeigten Monat.

Ertrag zeigt als Gegeniiberstellung zu den Fahrzeugkosten die
monatlichen Ertrdge des Fahrzeugs, wenn die Werte im Touren-Formular
eingegeben wurden.

Damit ist ein Uberblick iiber den rentablen Einsatz des Fahrzeuges
moglich.

Reparatur, Wartung etc.: zeigt die jeweils genannten variablen
Einzelkosten fiir den angezeigten Monat.
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4.9 Fahrzeug-Vergleichs-Formular.

*=ALADIN Fuhrpark Pro

=zl == I} Ence
] Grupee: [0 e
I

[Pilege
21,00

o - 1] 21.00
Er— T ‘
Lschen | Zeige Kosten |
Tabelenspale sahe
[#5e gl s N s T schau

T T I I

In diesem Formular, welches Sie iber das Pulldown-Menii

<Auswertungen> und den Meniipunkt <Fahrzeugvergleich> aufrufen,
sehen Sie eine Gegeniiberstellung der wichtigsten durchschnittlichen
Werte aller gespeicherten Fahrzeuge.
Die Daten fiir jedes Fahrzeug sind in einer Tabellenzeile dargestellt und
entsprechen den durchschnittlichen Kosten in der Monatsiibersicht.
Aufgrund dieser Daten sind Aussagen iiber die Wirtschaftlichkeit
einzelner Fahrzeugtypen im Vergleich zu anderen kein Problem.

Tasten:
Drucken: druckt einen Report der Tabelle.

Vorschau: ruft dic Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunéchst sehen aber auch drucken konnen.

OKk: schlieB3t das Formular und kehrt zum aufrufenden Formular zuriick.

Auswahlfelder:

Tabellensortierung: sortiert die Tabelle nach dem gewiinschten
Datenfeld aufsteigend. Nach dem Programmstart wird die Tabelle
zundchst nach dem Kfz.-Kennzeichen sortiert angezeigt.

Anzeigefelder (Tabellenspalten) wie Monatsiibersicht in der Sicht
Standard.
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4.10 Tabellen-Formular.

#=ALADIN Fuhrpark Pro (=] x]
Datei Bearbeiten Optionen  Hilfs

lelelolele| el |- |=m] w| =] |0 | c|Ef= fiem
Kfz.-Nr /Kennzeichen [GTEURSE | Infa [Foid Fissta

Stanmdaten | Memo | Towen |  War Kosten |Monatsauswertung| Monatsiibersicht |

Kfz K. Inf~ 1|

CEGE s cneneicht Kzstanm. db)
cusinrs 2 03] Ol || || ||

=T T Infa [FkwNummer VersPolr_|Fahreams -
e Ford Fiest 1234567 12312345 Hen Miiler

Marke GTFC123  BMw 735i

Ford

Aufbau
PEw

Haftpfl /Netto k.

e [

Werm.Steusr  Ge

TUY-Temin AELI_I
F

]—1vnn2 Ok

-

Dieses Formular wird aufgerufen durch den Symbolschalter Tabelle (7)
der Symbolleiste (s. 3.2 Symbolleiste).

Alle gespeicherten Stammdaten eines Fahrzeugs werden in diesem
Formular in einer Tabellenzeile dargestellt

Tabellarische Formulare zur alternativen Anzeige der gespeicherten Daten
etleichtern den Uberblick, da mehrere Datensitze (= Fahrzeuge) auf einer
Seite dargestellt werden.

Sie dienen in einfachen Féllen zur Lokalisierung gesuchter Fahrzeuge.
Wenn Sie das gesuchte Fahrzeug in der Tabelle gefunden haben,
markieren Sie das Fahrzeug, indem Sie einfach in die entsprechende
Tabellenzeile klicken und verlassen das Formular mit der Ok-Taste. Das
Stammdaten-Formular zeigt jetzt ebenfalls dieses Fahrzeug.

Da die Tabelle breiter ist als der sichtbare Bildschirm, verschieben Sie

den sichtbaren Bereich durch betétigen des waagerechten Rollbalkens am
unteren Fensterrand.
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Wenn mehr Datensétze in der Tabelle sind als angezeigt werden kdnnen,
blittern Sie die Tabelle nach oben oder unten durch klicken auf die Pfeil-
Knopfe des Rollbalkens am rechten Rand der Tabelle.

HINWEIS Die Funktionen der Symbolschalter entsprechen denen der
Symbolleiste im Hauptformular (s. 3.2 Symbolleiste).

Sie konnen im Tabellen-Formular weder Daten gespeicherter Fahrzeuge
andern noch neue Fahrzeuge anlegen.

TIP Sie konnen die Spalten dieser Tabelle dauerhaft umsortieren, indem
Sie mit dem Mauszeiger in die Kopfzeile der gewiinschten Spalte zeigen
und mit gedriickter Maustaste das Feld nach links oder rechts neu
einsortieren. Das Programm speichert diese Anderungen der Reihenfolge
dauerhaft.

Tasten:

Ok: Sie konnen sich ein markiertes Fahrzeug im zugehorigen
Hauptformular anzeigen lassen, indem Sie das Formular mit dieser Taste
verlassen oder in die entsprechende Tabellenzeile doppelt klicken.

Abbruch: schliefit ebenfalls das Formular, ohne aber im aufrufenden
Formular das zuletzt markierte Fahrzeug anzuzeigen.
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4.11 Einstellungen-Formular.

Dieses Formular wird aufgerufen iiber das Pulldown-Menii
<Optionen> <Einstellungen> (s. 3.1 Pulldown-Meniis).

Es enthélt Einstellmoglichkeiten fiir das Programm auf mehreren
Formularen, die iiber den jeweiligen Karteikartenreiter aufgerufen

= ALADIN Fuhrpark Pro_max, 200 Fahrzeuge fiir Kinner =g
Datsi Bearbeiten Terminverwalkung Optionen Hife
lolzl ol elolem| vl | rln] +|=]-|%] &= e
Kfz Nr.AKennz{ 70 Info: [Fard Fresta Gruppe: [Neue Grupee Kastenst./Stando.
Stercater | ® wemo | A || Histoie || Disposiion
KfzNr /Kennzeichen Info | Datewhank; AStandort
78 FodFi  Benutzerrschte | Teminvorgaben | FepoitDesigner | Algemeine Vorgsben
PkuMummer  FahrerM ame (geschiitzt]
e
I¥ Adbeitsplate hat Schreibreshte |
Marke Hersteller 7 Stammdaten akiivier b KmStand
V' MemoFommular zeigen 430000
“VersFolNummer WV TouenFomuar zeigen ingdatum
¥ Var. Kosten-Formular zsigen [
—— zeigen
TEstfeld! ¥ Monatsiibersicht zsigen Testfeldd
¥ Reifenverwaltung zeigen
12 zeigen
Haftpllicht_ Kasko Kiz ¥ FahzeugDispostion zzigen 1Fahier
' Teminvenwaltung zeigen
I Fahrer-Stammdaten zeigen
TUW Al Insp Freitermin2 Frsitermin3.
oz [ [ Andein | MNeues Pafwort vergeben
(Datu) (Datum) ( - | (Datum) (Km)
Fotomet FeteniE — Fd X S|
520000 30000] {01.01.2002 | [01.05.2003 || [01.01.2004 (= Dieses Fahizeug { Ale Fahizeuge | (2 Drucken | @, Vorscha,
(K} (K] [Datum) [Datum] (Datum)
T T =

Benutzerrechte: ermoglicht die Einstellung der Benutzerrechte eines
Arbeitsplatzes und die Verwaltung eines Passwortes zur Absicherung der

Benutzerrechte (s. 6. Benutzerrechte).
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Terminvorgaben:

=loi
Hiffe
=l L S S o e = % e
Kfz e /Kennz[75 info: [Ford Fiesta Gruppe: [[loue Grppe Kastenst./Stando.
Stammdsten | © pemo | EEEIEIET |l Historie | Dispesilion
Kfz.HEL/K h nfo | | Datenbank || Standart
aben | FieportDesigner | Algemeine Vorgaben =
vignettel 5
Vignette2 5
2 nate 6 b KmStand
" 430000
VersPol Nummer [ 30000 [pngdatun
Tormin " 10000
ermin-Intervalle
TEstfeld] — 20000 || Testfelda
TR Fr. Teming Intervall/Manate 5
AL IntervallMonate 12| S 7
Haftpflicht__ Kasko Ks iz + Fahrer
r Fr. Terming Intervall/Manate 8
5000
TV a0 Inse G Inspektion Intervallzkm | 10000 FreiteiminZ _ Freiterming
01.03.2003 '
Datum) Datum) a (Datum) (Kend
Frstomint— Faterare o Sl [ Za
520000 000 [01.01.2002 | 01.05.2003 | [01.01.2008 | | | & Gieses Fonremus € Al Fabizeuge | | &2 Drucken | @, vorschau|
K K (Datur) (Datum) (Datum]
ConlS I [ Bnder

a.) Auf dieser Seite konnen Sie festlegen, ob die Terminverwaltung bei
jedem Programmstart automatisch aufgerufen wird, indem Sie einen
Haken vor das Feld Termine bei jedem Programmstart klicken.

b.) Im Feld Termin-Vorwarnzeit/Tage konnen Sie einen numerischen
Wert  eintragen, welcher eine  Terminvorwarnzeit fir die
datumsbasierenden Termine darstellt. Der obige Wert ,,14 veranlasst die
Terminverwaltung, alle datumsbasierenden Termine schon 14 Tage vor
der Filligkeit anzuzeigen.

c.) Im Feld Termin-Vorwarnzeit/Km konnen Sie einen numerischen
Wert  eintragen, welcher eine  Terminvorwarnzeit fir die
kilometerbasierenden Termine darstellt. Der obige Wert ,,100% veranlasst
die Terminverwaltung, alle kilometerbasierenden Termine schon 100
Kilometer vor der Falligkeit anzuzeigen.

d.) Weiterhin konnen Sie die Terminintervalle festlegen. Ein
Terminintervall ist der Wert in Monaten, der zu einem bestehen Termin
addiert wird, wenn dieser Termin vom Programm fortgeschrieben wird (s.
a. 5.10 Terminiiberwachung).

WICHTIG Bitte vergessen Sie nach einer Anderung nicht zu
speichern.
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Report-Designer:

+2 ALADIN Fuhipark Pro

Detel Bearbeten Teminvemiakung Qptionen Hife

72 2o Y 0 < 27

-18] %]

Stammdaten |

Memo |

Touren

Rfz N1 Kennzeichen 2641

| inéo [

e |
|

| VerKesten |Monatsauswertung] Manatsiibersicht |

Kiz Al Infa
| S I =" <]

Phullummer  Fahrarlame Repor:Desianer | Algemeine Vorgaen |

I

Marke

Herstellerl

WersPolNr Anschalf wert

Haftpll /Nette Kasko/Netto  Ste

8§ Designer

Stammdaten -

| KmStand
24000

Einsen

T0V-Temin  ASU-Termin_ Insp = | Frsitermin_ Freteming
o7 01.2002 [ 3 Soeider| 15000
[Datum) [Datum]  [Datum) Kl Kl Datur]  Daum)  (Datm)  (Daum) (K
124 Diucken | @, Varschau
[ Tven2d (==

In der Professional-Version konnen Sie iiber die Seite Report-Designer
alle Ausdrucke des Programms anpassen.

Wihlen Sie zunéchst im rechten Feld aus der Dropdown-Liste den zu
andernden Report. Klicken Sie anschliefend auf den Designer-Knopf, um
dieses Programm aufzurufen. Zur Bedienung des Designers benutzen Sie
bitte die dortige Online-Hilfe und das entsprechende Handbuch.

WICHTIG Anderungen der Ausdrucke speichern Sie bitte im

Designer-Programm, nicht in diesem Formular.

Folgende Programmausdrucke kdnnen Sie dndern:
Disposition
Fahrer-Historie
Fahrer-Stammdaten
Fahrer-StammdatenListedto. — Stammdaten/alle Fahrer.
Fahrer-Touren
Fahrzeugvergleich
Fuhrpark-Kosten

Historie
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dto. — Touren eines Fahrers.
Ausdruck der Fahrzeugvergleichstabelle.

Fuhrpark-Kosten/Ertrag-Formular/Ausdruck.
Ausdruck der Fahrzeughistorie.

Ausdruck der Fahrzeug-Dispositionen.
Ausdruck der Fahrerverwaltung — Historie.
dto. — Stammdaten.




Monatsauswertung Ausdruck der Monatsauswertung.

Monatsiibersicht Ausdruck der Monatsiibersicht.

Reifen Ausdruck der Reifendaten.

Stammdaten Ausdruck der Stammdaten eines Fahrzg.
StammdatenListe Ausdruck wichtiger Stammdaten aller Fahrzg.
Tankdatenimport Ausdruck der importierten Tankdaten
Termine Ausdruck der falligen Termine

Touren Ausdruck der Tourentabelle.
Touren-Auswertung Tourenauswertungs-Formular/Touren.

Var. Kosten Ausdruck der variablen Kostentabelle.

Allgemeine Vorgaben:

c  Knmotand
| —]
it
isitein

i1 s

Treifeld1G - g Treifeld20

LeasiogeselschatuNiame

Haplich Pk KaSlauer 5 Hon

[ emm [ e [ |

itV an Inspekiion KL
[oiG7znos [oto7zoos [or.osz005 | sooon | cooeo
(Datum] 1

Datum]

Dot Datum] {Dstuml  Datum] )

a.) In diesem Formular haben Sie die Einstellmoglichkeit, ob nach
Programmstart sofort Dateninderungen mdglich sein sollen oder die
Daten zundchst geschiitzt sind. Im letzten Fall muss vor der
Datendnderung zunéchst der Daten dndern ein/aus Symbolschalter (s.
3.2 Die Symbolleiste) betitigt werden.

b.) Sie konnen die Leasingfelder inkl. der Freifelder 16-20 in den
Stammdaten deaktivieren (unsichtbar machen), wenn diese nicht benétigt
werden.

¢.) Mit dem Auswahlfeld Mon. Km Berechnung anhand legen Sie fest,
ob das Programm die monatlich gefahrenen Kilometer anhand der Touren
oder der Var. Kosten (Km. Stand) berechnet (s. 5.8 Die
Monatsauswertung).
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d.) Mit dem Auswahlfeld Monatsiibersicht Tabellenfelder beeinflussen
Sie das Aussehen der Tabelle in der Monatsiibersicht nach dem
Programmstart. Die Option Standard zeigt in der Tabelle Verbrauchs-
und Durchschnittswerte, die Option Kosten zeigt in der Tabelle die
Gesamt und Einzelkosten. Ein nachtréglicher Wechsel zwischen beiden
Ansichten ist natiirlich jederzeit moglich.

WICHTIG Bitte vergessen Sie nach einer Anderung nicht zu
speichern.

Feldbezeichnungen1 bis Feldbezeichungen4:

-8 x
o o X o e |
Kz ez [ TEUe70 IS Fod s ] Giuppel - | Kostenst AStandor 1= ] {
Stanmdsen  EMero/Dok /B | Towen |  VarKosten | Monstsauswers. | Monatsibersht | Refen Wetoe | Schadersmenag.|  Dispastion |
KernzsichenKiz Mo, [GTEUSS | Felel? I Fahrzeug Termine
Info T I H 61072010 Datum)
Grupe Fw ] Feies I A 01072010 Daum)
Kostenst. /Standort  |Miinster | Freield10. Inspektion 01.04.2010  (Datum)’
Photlummer e Einstellungen === KL nspekton 50000 (k)
Herstellerkz. ek 1 A Voah | T = oo | Deterbork | Gr. Inspektion. 60000 (Km)
Y enutzeneche geneine Vagsben eminvorgaben epon Designer b
Maike Fod b i i i Vignetel (Datm)
Bauiahr 1599 e o Vignete2 {Datum)
Hubraum o8 Fohievy Fabuzoup Yor. Kosten [ebrzoug Dispeston Fetemint {Dam)
ks || Koo [rato Bemeiung2: [Bemeung Bermerkurg: [Tes ratami —— ol
ltbas || fewez [0 Bemeikungs: [Bemetung Bemerkung2: [Tos2 it —=
i || oz [ESem Fobeug Towen__ - Bantrs? CE— Frtomint —=
Kaufdatum 101.07.1999 Kostend: [Sonstige Eene 8 cmert.nof FreiterminS (Km)
VersPol -Nummer 12312345 KostenS: |AFA Bemerkung2: |Bemerkung2  Fredomuit [Datum)
Zussung o 07,1589 Kostens:  [Zrsen Bemeikung3 [Bemekungd Fiiemin? )
Fahugestelnumner 0123455789 Kostor?:  [roasrn Fiiemind )
Anschalf Wert 20000 || yosers  [GemkapStower | Bemeikungl: [Bemerkung] Freiteming [ paum
Zinssatz FahrzougVar, Kosten Bemeikung2: [Bemerkung? Fieilemin10 {Datum)
FahreiName Her Midler Sonstige: [Sonstige Bemetkung3 [Bemerkung3 Freiternint1 Datum)
Fatre &7 P e Freemini2 (st
Fatvek. T Sontiges  [Forsioed Bemerkungt; [Bemerkungt Fitemint3 k)
Eeszv:z B | [P et Bemetkung2: [Beneung2 Fieiteminl4. (k)
mstan . _| " Bemerkung3 |Bemerkung3
Freifeld! o RN ol Grnd ” Kst pausch. /Km.
Feiek2 —
:“:j e 4 speicher] |l Schicten|
Freieds T T T
Fisies | GewkepSteuer

 —
Faver 1120000

‘Welchen Report ducken
@ DiesesFazeg Al Fahzeuge

& Drucken | @, Vorschau|
Svnt [ o]
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=i

B enutzenechts 1 Termirvorgaben 1 Feport-D esigrer
Allgemeine “orgaben | Feldbezeichnungenl — Feldbezsichnungenz | Datenbank |
Stammdaten

Kennz.: [Kfz M Kennzsichen | Baujshe:  |Baviabr
Info: [irro Hubraum: |Hobraum
Grupps: |ENEREE Ko /PS K/ /PS5

Koot st [Fostomst Stamdor | PR v

PR [Plwturmmer Zulassung: [Zulassung

Fahrer:  |Fahreiame KrmStand: [Fm Stand
Fahrerir.:|Fahrertr. ersPolMr  |»ersFol -Mummer
Fahrerkz JFahrea. Fahrg. Mr.: |Fahraestelinummer
BesitzRz.:[Besitzecz. Ansiwiert: [Anschaffiaiert
Marke: [Marks Sinssatz:  [Zinssatz
Hersticz.: [Herstellerk= K./Ls.DatKaufsLeasingdatum |

hhhhh . o =
e || Al e e || T || et [ memes ||
wngen ungen2 ungen3 ungend

Fahrer-Stammdaten

Freifeld1: | FEIEE Freitermin:  |Fraitemint
Freifeldz: [Freieioz Freterminz:  [Frateminz
Freifeld3: [Freiteld3 Freitermin®:  |Fraiterming
Freifelda:  [Freiteldd Freitermind: |Fratemind
Freifelds:  [Freitelds Freitermin:  |Fraitermins
Freifelds:  [Freitelds Freiterming: |Fraiterming
Freifeld?: [Freiteld? | Freitermin?: |Fratemmin?
Fieifelds:  [Freitelds | Freiterming:  |Fraiterming

Fohrzeug-Termine Freiterming:  |Fraiterming

Klinspekt: [KL Inspektion | Freitermint1: [Fraitermint 1

Grinspeke:[Gr Inspektion | Freitermint 2: [Fraitarmini 2

Vignettel: [Wignewel Freitermin 3: [Fraitemint 3

Vignettez: [Wignewez | Freitermint &: [Fraitemint 4

=
Benutzenschte | Allgemsine Vorgaben | Teminvorgaben | Report-Designer | Datenbank |

ungent wngen3 ungend
Fahrzoun Freifeldes

Freifeld1 Freifeld11: [Freifeidi1

Freifeld6: |Freifelds Leasing-Freifelder

Freifeld7: [Freifeld? Freifeld16: |Freifeld16

Freifelds: |Freif=lds Freifeldl7: |Freifeld1?

Freifelds: [Freifelds Freifeld18: |Freifeld1s

Freifeld10]Freif=ld10 Freifeld19: [Freiteld1S

Fraifeldz0: [Freifeld20

“wahlen Sie die Anzahl sichtbarer Fahrzeug-
el 2 a 3 - 10 o1z 14
- o1 13 = 15

oo

ol lal-] 5 o7

Die meisten Felder (bis auf Kennzeichen, Info und Km.Stand) und
Freifelder in den Stammdaten, die vierzehn Freitermine, vier variable
Kosten und die Fixkosten (bis auf die Fahrerkosten) kénnen von Ihnen
dauerhaft umbenannt werden, um den von Ilhnen gewihlten
Verwendungszweck zu verdeutlichen.

Geben Sie hierzu in diesem Formular in dem gewtiinschten Datenfeld den
neuen Feldnamen ein und speichern Sie diese Umstellung dort und
beenden Sie anschlieBend das Programm. Ab dem néchsten
Programmneustart wird die Anderung wirksam.

Datenbank:
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P et
o fzeser |

VarsPol 1

| Nl G a—
r. Anscha [ Rre—— Datorbanke | ke
I B0 pracringetatele e il —

Freifeld? Frefeid Freifelds
7§ Lischen I

Freifelds Frefeid Freifeld1n

Freifeld11 Frefeid

Frensin s Frereid

Freifeld1s

Fresiazu

Leasinggeselschait/Name o] ‘

Haftpficht

[ emen

iouer b /K.

Al Inspekion KL
[Gio72006 [atosze0s | 6oooo | eodoo | T
o [ ®m

Km) (atum) Dawm

Alle Fahizeuse | @ Duucken | @, worschau|
7 R I I

In diesem Formular koénnen Sie die Nachschlagetabellen fiir die
Stammdatenfelder Gruppe, Kostenstelle/Standort und
Leasinggesellschaften bearbeiten und unerwiinschte Nachschlage-
begriffe 16schen. Suchen und markieren (klicken Sie hierzu einfach in die
entsprechende Tabellenzeile..) Sie in der linken Tabelle den zu
l6schenden Begriff und klicken Sie anschliefend auf den zugehdrigen
Loschen-Knopf. Das Programm tiberpriift anschlieBend, ob dieser Begriff
noch Fahrzeugen zugeordnet ist und warnt Sie in diesem Fall. Wenn Sie
die Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten, wird der Begriff aus der
Nachschlagetabelle geloscht.

HINWEIS Das obige Loschen eines Begriffs in den
Nachschlagetabellen 16scht nicht diesen Begriff in den Stammdaten eines
Fahrzeuges, er steht lediglich in der Nachschlagetabelle nicht mehr zur
Verfiigung. Durch eine erneute Eingabe und Speicherung dieses Begriffs
bei einem Fahrzeug wire er auch wieder in der Nachschlagetabelle
vorhanden.
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4.12 Termin-Formular.

= Terminverwaitung =loix|

I Vo /Tage: 0 Vorwamzei it/ Km.: 100 Stichtag von: [29.04.2002 =]

3il | Anzahl Fahrzeuge mit faligen Terminen: 2 | Fallige Termine {Terminsicht: Alle) Siichiagbis: [35.04.5000 =]
[Kizhir [infa [T [au [Inspektion [vignette1 [Wignettez Kl Inspektion| Gr. Inspektion|Freiter] = |

GT-GK 7900 20.11.2002
P|GTEUB3E | Ford Fiesta 26.11.2002 50000 E0000

Il |
[ Terminsicl bt
= slle Temine zeigen

Termine selektieren.

Dieses Formular wird aufgerufen iiber das Menii <Terminverwaltung>
der oberen Meniileiste (s. 3.1 Pulldown-Meniis) oder erscheint
automatisch nach jedem Programmstart, wenn gewiinscht (s. 4.11
Einstellungen-Formular - . Terminvorgaben).

Das Termin-Formular ermdglicht Thnen eine komfortable Uberwachung
der Termine aller Fahrzeuge. Nach Aufruf werden Thnen alle Fahrzeuge
mit mindestens einem filligen Termin angezeigt. Pro Tabellenzeile
sehen Sie ein Fahrzeug mit den Angaben Kennzeichen, Info und allen
gewiinschten Terminfeldern, wobei fillige Termine eingetragen sind.
Diese Informationen kénnen Sie auch jederzeit ausdrucken.

Filliger Termin bedeutet, dass ein Datumstermin (z. B. HU) kleiner
oder gleich dem aktuellen Tagesdatum Ihres Rechners ist und bei
einem kilometerbasierenden Termin (z. B. Kl. Inspektion) der Wert
kleiner oder gleich dem Kilometerstand des jeweiligen Fahrzeuges
(Datenfeld Km.Stand) ist.

WICHTIG Bitte beachten Sie die Moglichkeit, Vorwarnzeiten sowohl
in Tagen als auch in Km im Einstellungen-Formular <Optionen>
<Einstellungen> <Termine> (s. a. 4.11 Einstellungen-Formular /
Terminvorgaben) festzulegen. Bei vorgegebenen Vorwarnzeiten werden
die Termine natiirlich entsprechend frither angezeigt.
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Im obigen Bild sehen Sie die eingestellten Vorwarnzeiten oberhalb der
Termin-Tabelle gelb unterlegt. Alle kilometerbasierenden Termine
werden bei obiger Einstellung ab 100 Kilometer vor der Falligkeit
angezeigt, alle datumsbasierenden Termine 14 Tage vor der Falligkeit.

Tasten:

Zeige Fahrzg.: ruft das Stammdaten-Formular des in der Termintabelle
markierten (Pfeil links von der Tabellenzeile) Fahrzeugs auf. Sie
markieren ein Fahrzeug, indem Sie einfach in die entsprechende
Tabellenzeile klicken.

Drucken: druckt einen Report der Termine.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunéchst sehen aber auch drucken konnen.

Schaltfelder:

Termine selektieren: wihlen Sie, welche Termine Sie sehen (und
iiberwachen) mochten. Klicken Sie zundchst auf diesen Knopf.
Anschlieend erscheinen Markierungsfelder wie unten abgebildet.

P— o
Welche Termine zeigen..

W Ty [V Kl Inspektion [V Vignette? ¥ Freitemnind ¥ Freteming
il [¥ Gr.Inspektion [ Fretterminl [ Fretemnind ¥ Fretemin? 7 0
¥ Inspekfion v Vignetiel v Fietemin? [ Fretemnind [ Testtemind1818

Um einen Termin im Termin-Formular zu zeigen (und zu {iberwachen..),
klicken Sie einfach in das Markierungsfeld vor dem gewiinschten Termin,
so dass ein Haken in dem Schaltfeld ist.

Umgekehrt demarkieren Sie alle nicht anzuzeigenden (und damit nicht
zu iiberwachenden!!) Termine.

Klicken Sie abschlieBend auf den Ok-Knopf und beantworten Sie die
Frage, ob diese neuen Einstellungen dauerhaft gespeichert werden sollen.
Nach einem Wechsel werden erneut alle Fahrzeuge iiberpriift und die
Fahrzeuge mit entsprechend félligen Terminen angezeigt

Term. markieren haken Sie an, wenn Sie nur ausgewiihlte Fahrzeuge

mit deren Terminen ausdrucken méchten. Klicken Sie anschlieend mit
gedriickter Strg-Taste in die Zeile der Fahrzeuge, die Sie ausdrucken
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mochten. Wenn alle gewiinschten Fahrzeuge blau markiert sind,
veranlassen Sie den Ausdruck.

Datumsfelder:

Stichtag von: fiir datumsbasierende Termine. In Kombination mit dem
Datumsfeld Stichtag bis haben Sie die Mdoglichkeit, fillige Termine fiir
einen bestimmten Zeitraum anzuzeigen.

Stichtag bis: fiir datumsbasierende Termine. StandardmiBig eingestellt
auf das aktuelle PC-Datum, haben Sie durch die Wahl eines anderen
Datums die Moglichkeit, auch aktuell noch nicht féllige Termine
anzuzeigen, z.B. Termine fiir die néchsten drei Monate.

In Zusammenhang mit dem Datumsfeld Stichtag von konnen Sie die
félligen Termine fiir einen zukiinftigen Zeitraum, z.B. den folgen Monat,
anzeigen. Setzen Sie fiir dieses Beispiel Datum von auf den ersten und
Datum bis auf den letzen Tag des gewlinschten Monats.

HINWEIS Beachten Sie in diesem Zusammenhang aber auch die
Wirkung der Vorwarnzeit in Tagen. Evtl. sollten Sie diese Vorwarnzeit
bei Nutzung der Datumsfelder auf Null setzen.
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4.13 Fuhrpark Kosten/Ertrag-Formular.

sl
KstS 1 /Standor = Miinster
Auswertunaszeitraum: Alle Daten
Kennzzichen| Info. [Gruppe [Kosterst /Standot |Gesamt [Verbrauch  |Reparatur  |Watung L
¥ Ford Fiesta PIW Miinster 756,71 436,00 222100 56,00 56,00 Gesamt

o.000]|---[CTEUB38 100 % | |

GTEUS38

< »
Fuhark aufgelaufene Kosten:
Verbrauch  Reparstu  Waitung Untersuchung Reifen flege aut Sonsligs2  Sonstiged  Sonstiged
486,00 222,00 56,00 56,00 795,00 21,00 34,00 150,00 300,00

Gesamtkasten  Fiskosten  Var Kasten  Gef. K. Vetbrauch/L,  Etliag
Summen: 875671 663671 212000 2400 o

Dieses Formular wird aufgerufen iiber das Menii <Auswertungen>
<Fuhrpark-Kosten/Ertrag> der oberen Meniileiste (s. 3.1 Pulldown-
Meniis).

In dem Formular sehen Sie die Gesamt- und die Einzelsummen der
Kosten jedes gespeicherten Fahrzeugs und die Summierung dieser
Einzelkosten zu den Fuhrparkkosten. Zusitzlich sehen Sie auch die
gefahrenen Kilometer, den Treibstoffverbrauch und die Summierung
der Ertriige, wenn Sie das Touren-Formular aktiviert haben und Ertrdge
bei den Touren eingegeben haben.

Rechts sehen Sie eine Kostenspalte der Tabelle grafisch dargestellt,
zurzeit die Gesamtkosten. Um andere Kostenspalten grafisch anzuzeigen,
wihlen Sie diese einfach in der Tabelle aus. Klicken Sie mit der Maus in
die gewtiinschte Spalte oder nutzen Sie die Cursor-Tasten.

Die Grofie der Tabelle als auch der Grafik konnen Sie horizontal
iiber einen so genannten Splitter indern. Fahren Sie hierzu mit dem
Mauszeiger iiber den roten Trennstrich zwischen Tabelle und Grafik, der
Mauszeiger dndert sich in zwei vertikale Striche. Halten sie jetzt die linke
Maustaste gedriickt und schieben Sie die Maus nach links oder rechts, um
die GroBe der Tabelle und der Grafik zu dndern.
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HINWEIS Die gezeigten Werte bei jedem Fahrzeug entsprechen den
Summen in der jeweiligen Monatsiibersicht. Die hier gezeigten Werte und
die errechneten Fuhrparkkosten sind also nur so vollstindig, wie die_
Monatsiibersichten. Speichern Sie also jede vollstindige Monats-
auswertung ab.

WICHTIG Ein eingeschalteter Info-, Gruppen-, Kostenstelle /
Standort- oder Leasinggesellschafts-Filter wirkt sich auf die in
diesem Formular gezeigten Fahrzeuge und damit auf die errechneten
Fuhrparkkosten aus.

Sie konnen sich also mit einem Gruppenfilter Bsp.: = ,,LKW* in diesem
Formular die Einzelkosten und Fuhrparkkosten aller Threr LKW’s zeigen
lassen. Ein Filter auf Kostenstelle/Standort Bsp.: = ,Miinster” wiirde
Thnen eine Kostentiibersicht aller Fahrzeuge am Standort Miinster liefern.

Innerhalb des Formulars kdnnen Sie den Zeitraum festlegen, fiir den die
Kosten gezeigt und die Gesamtkosten errechnet werden, indem Sie im
Schaltfeld Zeitraum die Option Jahr wihlen und evtl. anschlieBend im
Feld Jahr das gewiinschte Jahr einstellen.

Tasten:
Drucken: druckt einen Report der Fuhrparkkosten.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunidchst sehen aber auch drucken kdnnen.

OKk: SchlieB3t das Formular.

Schaltfelder:

Zeitraum: stellt den gewiinschten Zeitraum ein, fiir den die
Fuhrparkkosten berechnet werden.

Alle: alle gespeicherten Monatsauswertungen werden zur Berechnung
herangezogen.

Jahr: nur die gespeicherten Monatsauswertungen in dem gewahlten Jahr
werden zur Berechnung der Fuhrparkkosten herangezogen.
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Monat: nur die gespeicherten Monatsauswertungen in dem gewéhlten
Monat werden zur Berechnung der Fuhrparkkosten herangezogen.

Anzeigefelder (Tabellenspalten) wie Monatsiibersicht in
der Sicht Kosten.
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4.14 Touren-Auswertung Formular.

ing

=1e|x]
& Dcken | @, arsehau| [ L 0k
[ =]

KfzNr [Datumvon [DatumBis_[Tour [Fahremame Kostenstelle Jabfabrtkm_[ankunttkm | [

GTEUE3 02011939 1 4300 44100 300 30000 Testtourl

GTEUE3  05.01.1939 1 44100 44400 300 40000 Testour2

GTEUE3  02.01.1999 1 44200 44800 400 23250 Testoud
> 2801133 1 44500 45000 200/ 1000.00 Testtourd

[ 13 | nzahi Tourer 4 Summe Gef. K 1200 Summe Erlrage: 1932,50

Dieses Formular wird aufgerufen iiber das Menii <Optionen> <Touren
Auswertung> der oberen Meniileiste (s. 3.1 Pulldown-Meniis).

In dem Formular sehen Sie die Tourendatensiitze aller Fahrzeuge Ihres
Fuhrparks mit den automatisch ermittelten Werten Anzahl der
(angezeigten) Touren, Summe der gefahrenen Kilometer und Summe
der Ertriige (der angezeigten Touren).

Zur Auswertung der Daten haben Sie in diesem Formular einige wichtige
Funktionen zur Verfiigung, die Suchfunktion (s. 5.3.1 Die Wertsuche),
die inkrementelle Suche (s. 5.3.2 Die inkrementelle Suche), das
Lesezeichen (s. 5.12 Lesezeichen). Die Arbeitsweise dieser Funktionen
entspricht denen in den Stammdaten. Aktiviert werden die verschiedenen
Funktionen durch die Symbolleiste oberhalb der Tabelle.

Die wichtigste und neue Funktion zur Auswertung der Touren ist jedoch
die freie Datenfilterung. Durch bis zu zehn frei definierbare
Filterbegriffe sind auch Fragen wie ,,wie viel Kilometer fuhr Fahrer Maier
auf Tour 1 im Januar 1999 leicht zu beantworten 8 (s.5.14 Freie Filter).
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Tasten:
Drucken: druckt einen Report der sichtbaren Touren.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunichst sehen aber auch drucken kénnen.

Ok: Schlief3t das Formular.
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4.15 Fahrzeug-Dispositionsformular.

= ALADIN Fuhrpark Pro - Testversion max. 5 Fahrzeuge
Datei Bearbeiten Terminverwaltung Auswertungen  Optionen  Hife

Py L@ m v < = Huene |
KR G Te0e [ ieFod Fera ] Gppe] [Kostenst /Standert] 1 ]
Stammdaon [Wera/Do /G| Touen | Vet Kaen | Mansauswet. | Mandsibesirt | | Refen Wacie | Schodersmnsg gt |
Fahrzeug-Disposition: GTEUS38 Auslastung [ca} nv.%
Dam 281010 31010 031110 06110 051110 AL IS0 8110 204110 241110 24110 WAL G210 081210 01210 21210 151210 181210 204210 241210
77 A i - - — — - —

Urizek 00 00 00 00 00 00 00 05 00 00 00 00 80 0 00 G0 00 00 00 00 00 00 00 00 00 60 00 00 00 00 00 50 0 05 00 00 00 00 00 00 0 00 00 0o 00 0 00 00 00 00 00 60 00 00 00 00 00
Dan/von [Dotun/Bi_[Fahretiane [UnizeVon [Uhast/Bis [Tow __[Kosensele Benekung? Bemerung?

27102010 Her Miller 100000 120000 Mister
26102010 26102010 e Miller 120000 140000 1 Miister
26102010 28102010 Her Miller 140000 160000 Miinster
26102010 28102010 Her Miller 160000 130000 7 Miinster 2
23102010 23102010 Her Maier 110000 140000 Miister
2102010 23102010 Her Miiler 160000 150000 Miinster
30102010 30102010 Her Miller 100000 140000 Miister
31102010 31102010 Her Miiler 120000 140000 Mister
0211.2010 0211.2010 | Hew Miller 190000 220000 Miisster
11.11.2010 11.11.2010 Her Midler 050000 073000 Minster
1811.2010 1811.2010 | Her Miller 070000 00000 Miinster
20122010 20122010 Her Miller 120000 170000 3 Miinster

Sichbare Zelum/Digposioner Datum vor)__Datu (¢ Monat dab

@ Me € ZeamC Mot CTag  C Hee C Abheute| [12112010 <] [1211.200 <] [oventer =] [a510
‘Welche(s) Fahrzeugle) anzeigen

@ Aktueles " Ale  C Fiter | FreieFahzg >Towen | Koperen Meu | Speichem | Loschen | 2 Dnucken | @, vorschau

Svns I [ ouensntemeiwens]

In diesem Formular kénnen Sie Fahrzeuge zeitlich disponieren, also
Fahrzeuge des gespeicherten Fuhrparks fiir Fahrten und Touren
eintragen und reservieren.

Im Gegenzug konnen Sie in diesem Formular jederzeit fiir jedes
Fahrzeug feststellen, ob das Fahrzeug zu einem gewiinschten
Zeitpunkt oder fiir einen gewiinschten Zeitraum noch zur Verfiigung
steht oder schon verplant ist.

Hierzu haben Sie in diesem Formular die Moglichkeit, sich die
Dispositionen aller gespeicherten Fahrzeuge anzeigen zu lassen und
diese Sicht wiederum auf bestimmte Zeitriume einzuschrinken.

Tasten:

Neu: in einem kleinem Hilfsformular tragen Sie zundchst den
gewiinschten Zeitraum fiir die neue Fahrzeug-Disposition ein.
AnschlieBend priift das Programm, ob Kollisionen dieses Zeitraumes mit
anderen Dispositionen des Fahrzeugs vorliegen und zeigt diese evtl. im
Haupt-Formular in der obigen Tabelle an. Sie konnen dann selbst
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entscheiden, ob Sie die neue Disposition trotzdem eintragen mdchten oder
nicht.

Liegen keine Kollisionen vor, iibernimmt das Programm den Zeitraum
sowie weitere Stammdaten in einen neuen Dispositionsdatensatz in der
Tabelle, den Sie anschlieend vervollstindigen und speichern kénnen.

Speichern: speichert einen neuen Dispositionsdatensatz oder die
Anderungen an einem bestehenden.

Loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den markierten
Dispositionsdatensatz. Sie markieren einen Datensatz, indem Sie einfach
in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Drucken: druckt einen Report der sichtbaren Dispositionsdatensétze des
aktuellen oder aller Fahrzeuge.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunéchst sehen aber auch drucken kénnen.

Ext. Grafik: ist nur bei der eingeschalteten Option ,,alle Fahrzeuge*
aktiv. Zeigt in einem zusétzlichen Formular eine erweiterte Grafik der
Reservierungen aller Fahrzeuge.

Freie Fahrzg.: Zeigt in einem zusétzlichen Formular alle Fahrzeuge ohne
Dispositionsdatensatz (Reservierung) in der Tabelle bzw. auf Wunsch
generell alle Fahrzeuge. In Zusammenarbeit mit einem eingestellten
Zeitraum konnen Sie auf diese Art und Weise Fahrzeuge erkennen,
die fiir den gewiihlten Zeitraum keine Reservierungen haben.

Schaltfelder:

Sichtb. Zeitraum: stellt im Zusammenhang mit dem Schaltfeld Welche(s)
Fahrzeug(e).. die gewiinschte Sicht fiir die Dispositionsdatensétze in der
Tabelle ein. Die folgenden Selektionen beziehen sich also entweder auf

das aktuelle Fahrzeug oder alle Fahrzeuge, je nach Stellung des o. g.
Schaltfeldes.

Alle: zeigt alle gespeicherten Dispositionsdatensétze.
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Zeitraum: in den zwei aktiven Datumsfeldern konnen Sie einen
beliebigen Zeitraum auswéhlen.

Monat: zeigt nur die gespeicherten Dispositionsdatensitze des im
Auswabhlfeld Monat eingestellten Monats unter Beriicksichtigung des im
Auswahlfeld Jahr eingestellten Jahres.

Tag: zeigt nur die gespeicherten Dispositionsdatensitze des im ersten
Datumsfeld ausgewéhlten Datums.

Heute: zeigt nur die gespeicherten Dispositionsdatensitze des aktuellen
Tagesdatums (das Programm verwendet das eingestellte Datum Thres PC).

Ab Heute: zeigt nur die gespeicherten Dispositionsdatensidtze ab dem
aktuellen Tagesdatum (das Programm verwendet das eingestellte Datum
Ihres PC).

HINWEIS Diese Einschrankung der Sicht wirkt sich auch auf die
auszudruckenden Dispositionsdatensétze aus, Sie drucken also genau die
Datensitze, die Sie auch in der Tabelle sehen kénnen.

Welches(s) Fahrzeug(e) anzeigen: im Zusammenhang mit dem
Schaltfeld Sichtb. Zeitraum legen Sie fest, ob die Dispositionsdatensitze
aller gespeicherten Fahrzeuge oder nur des aktuellen Fahrzeugs angezeigt
werden.

WICHTIG Wenn Sie neue Dispositionsdatensitze eingeben, wird
obiges Schaltfeld automatisch auf Aktuelles zuriickgestellt, so dass Sie
nur Dispositionen zum aktuellen Fahrzeug eingeben kdnnen.

Tabellenspalten:

Kennzeichen: Diese Spalte zeigt das Kennzeichen des Fahrzeugs und ist
nur sichtbar, wenn alle Fahrzeuge angezeigt werden, um eine Zuordnung
des Dispositionsdatensatzes zu dem jeweiligen Fahrzeug zu ermoglichen.

Datum/von: Datumsfeld, Eingabe des Tages bzw. des ersten Tages der
Fahrzeug-Disposition, Format tt.mm.jjjj, Eingabe ist erforderlich.
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Datum/bis: Datumsfeld, Eingabe des Tages bzw. des letzten Tages der
Fahrzeug-Disposition, wird zunéchst automatisch auf den Wert des Feldes
Datumvon gesetzt und sollte so bleiben, wenn die Disposition nur fiir
einen Tage gilt. Format tt.mm.jjjj, Eingabe automatisch oder manuell bei
mehrtdgigen Dispositionen.

Uhrzeit/Von: Uhrzeitfeld, Eingabe der Uhrzeit, ab der das Fahrzeug
reserviert ist, Format hh.mm.ss, Eingabe optional, wird bei der Filterung
iiber das Schaltfeld Sichtb. Zeitraum nicht beriicksichtigt.

Uhrzeit/Bis: Uhrzeitfeld, Eingabe der Uhrzeit, bis zu der das Fahrzeug
reserviert ist, Format hh.mm.ss, Eingabe optional, wird bei der Filterung
iiber das Schaltfeld Sichth. Zeitraum nicht beriicksichtigt.

FahrerName: Textfeld, wird voreingestellt mit den Daten aus dem
entsprechenden  Stammdatenfeld, Sie konnen aber auch durch
gleichzeitiges betdtigen der Strg und Leertaste einen anderen Fahrer aus
der Nachschlagetabelle wéhlen. Eingabe optional.

Tour: Textfeld,. Eingabe optional.

Kostenstelle: Textfeld, wird voreingestellt mit den Daten aus dem
entsprechenden Stammdatenfeld, kann aber auch von lhnen geédndert
werden. Eingabe optional.

Bemerkungl: Textfeld, freie Verwendung, Eingabe optional.

Bemerkung2: Textfeld, freie Verwendung, Eingabe optional.

Bemerkung3: Textfeld, freie Verwendung, Eingabe optional.

HINWEIS Sie konnen diese Felder im Einstellungen-Formular (s. 4.11
Einstellungen-Formular >  Feldbezeichnungenl) dauerhaft selbst
umbenennen dhnlich den Freifeldern in den Stammdaten.
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4.16 Fahrerstammdaten-Formulare.

Diese Formulare sind zur Eingabe und Ansicht diverser Informationen
rund um die Fahrer bestimmt. Sie rufen die Fahrerstammdaten iiber das
Menii

<Datei> <Stammdaten> <Fahrer> auf.

Alle Formulare werden durch Klick auf die jeweiligen Tab-Reiter
aufgerufen und beziehen Thre Informationen auf den aktuellen Fahrer, also
den im Fahrerstammdaten-Formular sichtbaren Fahrer.
Die kennzeichnenden Informationen des aktuellen Fahrers (Name,
Vorname und Wohnort) sind auch in den anderen Formularen in den
Datenfeldern der Kopfzeile sichtbar.

LR u 4 S e 0T a8 a. | 0. A
< Fahrer Stammdaten 1ol =gl x|
e pl e ==
\ﬁl Hame:[1sier | womame: [l | Bt [Hallerestt ] dil
Kf2-N  Stammdaten | Fchein. Kiassen | ® Memo | Historie | Touren | ]
Star n
Hame Womame Shrasse Plz art I
Kz [ aier [eutily [Testst 11 [33730 [Hallerorestr
Telefon Fax hobil Gebutsdatum =1
Pk [o5201/4884 05201/4258 0171 /56565656 04.031556
Fahrer Nr. Fahrer Kz
Ma (4711 [Ma
FibwerscheinKlassen Fiihrerschein-Nummer Fiihrerschein-Behirde Fschein. Dat. Fschein. Vorlage
F [a21881 45675900 012345678901 23466768012345 31122002 [01 072003
Charakter Freifeld22 Freifeldad Freifeidd4
TE: [Toat |
I Freifeld5s Freifeldgg Freifeld?7 Freitcldas
E | ]
T
1
i ‘wielchen Report diucken.
& Diesen Fahusr € Alle Fahrer Dyucken | gmschau' ﬂ
1 \IEF

Die Bedienung dieser Formulare erfolgt analog der Haupt-Formulare iiber
die Schalter der Symbol-Leiste und weiterer Schaltknopfe in den
jeweiligen Formularen.
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4.16.1 Stammdaten.

ERRCE 7 3 a 10+ AN
#22 Fahrer Stammdaten (ol x|
Dat AE R i
sl I el =1
o
|£| Marmes[aier | worname: [+l | Dt [Halle vt LI
K2 Gtammeaten | Fschein. Klassen | ® Memo | Historie | Touren | ]
Star n
Mame Yomame Strasse Plz ont I
Kfz [itaier [ty [Testsu 11 [z3730 [Hallerwest
T elefon Fax Mobil Gebutsdatum =1
I'E 0520174564 [05201 /4258 0171/565656565 04031956
Fahrer M Fahier Ka.
el EEN [Ma
Fihrerschein Klassen Fihrerschein-Nummer Fiihierschein Behorde Fschein. Dat. Fschein, Vorlage
e [a AT BT 45676900 1112345678501 23456785012345 [31 122002 [01 07 2003
Charakter Freifeldz2 Fieifeld33 Fieifeldd4
TE: [Tout |
r Freifeld55 Freitelds6 Freifeld?? Freifsldgg
Ha I
T
n
kS ‘Welchen Report diucken.
I = DiesenFahrer (" Alle Fahier 2 Drucken | yo.schau| ﬂ
] L

¥

Das Stammdaten-Formular ist das zentrale Formular der Fahrerdaten, da
von hier alle gespeicherten Fahrer gesucht oder gewéhlt werden kénnen.

Nach der Neuanlage eines Fahrers muss zunédchst dieses Formular
ausgefiillt und gespeichert werden, um einen Stammdatensatz fiir den
neuen Fahrer anzulegen. Alle Stammdaten kdnnen jederzeit nachtriglich
gedndert werden.

Tasten:
Drucken: druckt einen Report der Stammdaten des aktuellen Fahrers oder
eine Liste mit Stammdaten aller gespeicherten Fahrer.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunichst sehen aber auch drucken kénnen.

Schaltfeld:

Welchen Report drucken..: wihlen Sie, ob Sie ein Stammdatenblatt des
aktuellen Fahrers oder eine Stammdatenliste aller gespeicherten Fahrer
drucken mochten.
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4.16.2 Fiihrerschein-Klassen.

A« |+ 1 e 4 R d e B R T R e 1 & 1 A0 AR d
=] =
e (o] e[ ol w] m| v [w] o] | x]]=
£ Name: [ zier | Wormame: [l | Ot[Hallerwesti. dil
2N Gtammdaten Fschein Klsssen | bemo | Historie | Touren | 1
Star
Fuihierscheinklasse: Giiltig bis: Beschiankungen: = I
I'% [;11z200 [ B
Pl [2 [7.12.2m0 [
I |c |EIREE] [
Ihﬁ Jo [;1.12.200 [
e e [31.12.2m0 |
[ [F [31.12.2m0 |
1 |G [31.12.2010 |
[ [H [31.12.2010 |
H
Ha |' [31.12.2010 |
I_ |J |B1 122010 |
T
u
Fre
[ o
= “:F’
|
L

In diesem Formular koénnen zu dem aktuellen Fahrer wichtige
Fiihrerschein Informationen gespeichert werden.

Zur Eingabe klicken Sie einfach in das gewiinschte Datenfeld und geben
Sie die Daten ein. Eine Speicherung der Daten erfolgt wie im Haupt-
Formular tiber die obere Symbol-Leiste (Haken-Symbolschalter).
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4.16.3 Memo.

B | (RN B EY SCRN NS SR O SR BCH SRR SO BERL IO IR [ R L )
#= Fahrer Stammdaten P[] 9 | IS
Dats e R
HEEECE ==~ -
e
Name:[zier | wemanme: [l | Oit[Hallerwest |
K2 Stammdaten | Fschein Klassen ® Memo | Historie | Touren | ]
Star |
Kiz [ in dieses Farmuiar kannen zu j=dem F ahrer beliebige Informationen analog siner T extverarbeitung gespeichert werden. =
[7
Phs

N

=

In das Memo-Formular eines Fahrers konnen analog einer
Textverarbeitung  beliebige  Informationen  gespeichert  werden.
Zur Eingabe klicken Sie einfach in das Memofeld und geben Sie den Text
ein.

Eine Speicherung der Daten erfolgt wie im Haupt-Formular iiber die
obere Symbol-Leiste (Haken-Symbolschalter).
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4.16.4 Historie.

I ERE AR RN RN TR PR N PR RN RN e

ST
w[alolo] o[-~

EI N ame:[11si=r | womame: [l | it[Hallerwest |

Stammdaten | Fschein. Klassen | ® Memo  Historie | Touren |

[Datumivon [DatumBis  [Betiag [infa -

KFf:
|7—; ¥ 01 01 2003
15.m 2003 15000 Sonderzshlung

il

Meu Speichen | Loschen | (3 Dpucken | @, yorschau

In diesem Formular kénnen Sie zu jedem Fahrer eine Historie wichtiger
Ereignisse speichern und jederzeit einsehen und ausdrucken. In jedem
Datensatz konnen Sie das Datum Von, Datum Bis, einen Betrag und
zusitzliche Informationen speichern.

E

i

Tasten:
Neu: fligt eine leere Zeile am Tabellenende ein, in welche Sie einen neuen
Historiendatensatz eintragen.

Speichern: speichert einen neuen Historiendatensatz oder die
Anderungen an einem bestehenden.

Loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den markierten
Historiendatensatz. Sie markieren einen Datensatz, indem Sie einfach in

die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Drucken: druckt einen Report der Historie des aktuellen Fahrers.
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Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den
obigen Report zunichst sehen aber auch drucken kénnen.

4.16.5 Touren.
P BN BN - SE R R SURN BAT- SR RSB S IR TR O IR R IR R
#2 Fahrer Stammdaten =lolx
el I e = Nl R R I N B = e e R

lﬁl Mame: [Kirner | womame: [ | o[

Kfz-N

Stommdaten | Fschein. Kisssen |~ Memo | Histoie Touwen |
Star

Kizhit Daturivon_|DatumBis | Tour [FahreMame [Kostenstelle [Abfakl ~
[ 01.03 2003 3334 Kinnes E

M

KN ;lzi

KT Touren 1 Gef, Km: 2437 Enrag: 2a00,00
Sichi
& Alle © Mond™ Jabr| [50 = 2oz = 25 Drucken | €, Yorschau ﬂ

I IEF

In diesem Formular kénnen Sie die Touren des aktuellen Fahrers sehen

und auswerten, wenn Sie bei der Toureneingabe einen Fahrernamen
eingegeben haben.

WICHTIG Sie konnen in diesem Formular keine Touren eingeben.
Alle Toureneingaben miissen bei dem jeweiligen Fahrzeug im Touren-
Formular erfolgen (siehe 4.6 Touren-Formular und 5.7 Eingabe von
Touren).

Die sichtbaren und ausgewerteten Touren konnen Sie iiber das Sicht-
Schaltfeld auf ein Jahr bzw. einen Monat einschranken.

Zur Auswertung zeigt Thnen das Programm die Anzahl der sichtbaren
Touren, die gefahrenen Kilometer und die Summe des Ertrages dieser
Touren.

Tasten:
75



Drucken: druckt einen Report der Touren des aktuellen Fahrers.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunéchst sehen aber auch drucken konnen.

4.17 Das Schadensmanagement.

In diesem Formular kdnnen Sie etwaige Schadensfille eines Fahrzeuges
tabellarisch dokumentieren und verwalten. Als Besonderheit kénnen Sie
zu jedem Schadensfall (pro Tabellenzeile) ein Dokument im Pdf-Format

oder ein Bild im Jpg-Format zuordnen (verlinken) und bei Bedarf im
extern offnen.

= ALADIN Fuhrpark Pro - Testversion max. 5 Fahrzeuge
Datei  Bearbs

Optioner
o . e m o« o« > o o

e |
Kfz i /Kennei[GTE L [ infa]Ford Fecta | Gruppe! | Kostenst /Standort 1/ - - |
Stanmealen |WMemo/Dok /B1d | Towen | VerKosten | Monatsauswetg. | Monatsiberscht | efen | Histoie  Schadensmana 5] Dposton |
Datn _ [KmStand_[Kosten __[Bemer [Bemstiugz [Bemerkungs
BWdreu | Dokument neu | Dok /Bidzeigen | [~ Fiterau Beabetungsr Neu | Spoichem | Loschen | B Dpoken | @, Vorschou|
—
[ [ o
Tasten:
:

Bild neu: ordnet dem aktuellen (markierten) Schadensdatensatz ein Bild
im Jpg-Format zu.

Dokument neu: ordnet dem aktuellen (markierten) Schadensdatensatz ein
Dokument im pdf-Format zu.

76



Dok./Bild zeigen: offnet das Bild bzw. Dokument des aktuellen
(markierten) Schadensdatensatzes in einem externen Programm.

Neu: fiigt eine leere Zeile am Tabellenende ein, in welche Sie einen neuen
Schadensfall des Fahrzeugs eintragen.

Speichern: speichert einen neuen Schadensdatensatz oder die
Anderungen an einem bestehenden.

Loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den markierten
Schadensdatensatz. Sie markieren einen Datensatz, indem Sie einfach in
die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Drucken: druckt einen Report der aktuellen Schadenstabelle.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunéchst sehen aber auch drucken konnen.

Schaltfelder:

Filter auf Bearbeitungsnr.: aktiviert bzw. deaktiviert einen Filter auf die
Bearbeitungsnummer des aktuellen (markierten) Datensatzes. Wenn
aktiviert, sind voriibergehend nur noch diejenigen Schadens-Datensétze
mit identischer Bearbeitungsnummer zu sehen.

Mit diesem Feature aktiviert erreichen Sie schnell mehrere
zusammengehorige Schadensdatensdtze (gekennzeichnet durch eine
identische Bearbeitungsnummer) mit z. B. mehreren Bildern oder
Dokumenten.
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4.18 Die Mandantenverwaltung (nur ALADIN Fuhrpark
Professional Mandant).

Dieses Formular dient zur Verwaltung der Mandanten und deren
gespeicherten Informationen und zum Datenbankwechsel zwischen den

Mandaten.
Sie rufen das Formular iiber das Menii <Datei> <Mandanten> auf.

il
an [Namez [Mamed [Stiasse [Land [Fiz. |n|ﬂ

1 Testname3
1 Testnamed.
1 Testname5

KI|

Welchen Report chuck =
Febuzg. cébien| Speishem | Mandent eechseh IVFE;HE?A;ZZ"A T e Mandenten) {23 Diucken | @, Vorschau|

Der aktuelle Mandant, also der Mandant, dessen Fahrzeuge in den
Fahrzeug-Stammdaten im Hauptprogramm gerade sichtbar sind, ist mit
dem Pfeil links vor der Tabellenzeile gekennzeichnet.

Tasten:
Fahrzg. zdhlen: zihlt die Fahrzeuge des aktuellen Mandanten und tragt die
Anzahl in die Datenbank ein. Diese Information ist wichtig, da die Summe
aller Fahrzeuge der Mandanten die maximal erlaubte Fahrzeuganzahl
Threr Programmversion nicht iiberschreiten kann.
Normalerweise verwaltet das Programm die Anzahl der Fahrzeuge eines
Mandanten jedoch automatisch.
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Speichern: klicken Sie auf diesen Knopf, um Anderungen der
Mandantendaten dauerhaft in die Datenbank einzutragen.

Mandant wechseln: mit diesem Knopf wechseln Sie in die Datenbank
eines anderen Mandanten. Klicken Sie vorher in die Tabellenzeile des
gewiinschten Mandanten, so dass der Pfeil vor der entsprechenden
Tabellenzeile steht. Das Programm aktiviert nach dem Klick die
gewlinschte Mandantendatenbank und schliefit das Mandanten-Formular.

Drucken: druckt den Mandantenreport je nach Wahl des ,,Welchen
Report drucken..” Auswahlfeldes nur fiir den aktuellen Mandanten oder
fiir alle Mandanten.

Vorschau ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunichst sehen aber auch drucken kénnen.

Schliessen: schlieBt das Mandantenformular und kehrt zum
Hauptprogramm zuriick.
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5. Bedienung des Programms.

Sichern Sie regelmiflig lhre Daten (siche Kapitel
Datensicherung)

olulclelelm| | [~|=] +|-|v|x| =[=

Kfz.-Mr. /K ennzeiche

12 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Bei den folgenden Erklirungen dient die jeweilige Zahl in Klammern
zur Identifikation des Symbolschalters in der obigen Abbildung.

5.0 Wichtige Programmoptionen.

Beachten Sie bitte die vielfdltigen Moglichkeiten, das Programm an die
eigenen Bediirfnisse anzupassen.

Diese Einstellungen werden vorgenommen im Einstellungen-Formular
(Menii <Optionen> <Einstellungen>).

Folgende wichtige Programmoptionen werden dort geboten:

a.) Fahrzeug Kilometerberechnung anhand der Touren oder
variablen Kosten vorgeben.

b.) Nicht benétigte Formulare (Reifenverwaltung, Fahrzeug-Historie,
Fahrzeug-Disposition) dauerhaft ausblenden.

¢.) Datenfelder dauerhaft umbenennen.

d.) Terminintervall-Vorgaben und Terminvorwarnzeiten eingeben.
e.) Ausdrucke (Reports) mittels Report-Designer éindern.

a.) Das Programm ist in der Lage, die monatlich gefahrenen Kilometer
entweder anhand der eingegebenen Touren oder der variablen Kosten zu

berechnen.
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Voreingestellt ist eine Berechnung anhand der eingegebenen Touren.
Wenn Sie die Berechung anhand der var. Kosten wiinschen, miissen Sie
dies im Einstellungen-Formular, Seite "Allgemeine Vorgaben" umstellen.
Speichern Sie diese Umstellung dort und beenden Sie anschlieend das
Programm. Ab dem nichsten Neustart wird die Anderung wirksam.

WICHTIG Bei dieser Umstellung wird die Touren-Seite
anschlieend nicht mehr sichtbar sein, d. h., Sie werden anschlieffend
keine Touren mehr eingeben konnen.

b.) Wenn Sie Formulare wie die "Reifenverwaltung", "Fahrzeughistorie"
oder "Fahrzeug-Disposition" nicht benétigen, konnen Sie diese Formulare
dauerhaft ausblenden, indem Sie die entsprechenden Schaltfelder im
Einstellungen-Formular, Seite "Benutzerrechte", demarkieren (s. 6.
Benutzerrechte).

Speichern Sie diese Umstellung dort und beenden Sie anschlieend das
Programm. Ab dem nichsten Neustart wird die Anderung wirksam.

c.) Die meisten Datenfelder (bis auf Kennzeichen, Info und Km.Stand)
und Freifelder in den Stammdaten, die vierzehn Freitermine, vier variable
Kosten und die Fixkosten (bis auf die Fahrerkosten) kénnen von Thnen
dauerhaft umbenannt werden, um den von Thnen gewihlten
Verwendungszweck zu verdeutlichen.

Geben Sie hierzu im Einstellungen-Formular, Seiten "Feldbezeichungenl
bis "Feldbezeichungen4", in dem gewiinschten Datenfeld den neuen
Feldnamen ein und speichern Sie diese Umstellung dort und beenden Sie
anschliefend das Programm. Ab dem néchsten Programmneustart wird die
Anderung wirksam.

d.) Zur Terminverwaltung kénnen Sie im Einstellungen-Formular, Seite
"Terminvorgaben", die Intervalle dndern, d. h. den Zeitraum in Km oder
Monaten vorgeben, nach dem ein abgearbeiteter Termin wieder fallig wird
(z.b. TUV alle 24 Monate).

Ebenso konnen Sie dort so genannte Vorwarnzeiten in Km und Tage
angeben, um welche ein Termin vor seiner eigentlichen Félligkeit vom
Programm angezeigt wird.

Speichern Sie diese Umstellung dort und beenden Sie anschlieend das
Programm. Ab dem nichsten Neustart wird die Anderung wirksam.
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e.) Die Programmausdrucke, Reports genannt, konnen im Einstellungen-
Formular, Seite "Report-Designer",  von Ihnen an die -eigenen
Bediirfnisse angepasst werden. Wéhlen Sie hierzu den zu &ndernden
Report im Dropdown-Feld und klicken Sie anschlieBend auf den
Designerknopf. Zur Verwendung und den Moglichkeiten des Designers
selbst informieren Sie sich bitte in der dortigen Online-Hilfe.

5.1 Neuanlage eines Fahrzeugs.

WICHTIG Sie kénnen ein neues Fahrzeug nur dann anlegen, wenn Thr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Stammdaten-Formular befinden.

2.) Klicken Sie auf den Daten dndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist, so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3a.) Sie mochten einen leeren Datensatz erzeugen, um anschliefend die
Daten neu einzugeben..

Klicken Sie auf den Neues Fahrzeug(+)-Symbolschalter (11), um einen
leeren Datensatz einzufiigen.

3b.) Sie mochten die Daten des aktuellen Fahrzeugs in einen neuen
Datensatz kopieren, um diesen anschlieend nur noch zu éndern..

Klicken Sie auf den Fahrzeug kopieren-Symbolschalter (15), um alle
Daten des aktuellen Fahrzeugs in einen neuen Datensatz zu duplizieren
und dndern Sie die Datenfelder, wo nétig (Kennzeichen!!). AnschlieBend
konnen Sie dieses neue Fahrzeug abspeichern (Anderungen speichern-
Symbolschalter 13).

4.) Der Cursor steht anschlieBend im Kennzeichen:-Datenfeld, geben Sie
unbedingt das Kennzeichen des neuen Fahrzeugs ein. Wechseln Sie
anschliefend mit der Tabulator-Taste oder der Enter-Taste ins néchste
Datenfeld.

WICHTIG Das Kennzeichen muss eindeutig sein, es darf also noch
nicht bei einem anderen Fahrzeug gespeichert sein.
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5.) Geben Sie alle weiteren gewiinschten Stammdaten des Fahrzeugs
sowie die zutreffenden Fixkosten ein - beachten Sie, dass bei den
Fixkosten die Jahreswerte verlangt werden. SchlieBen Sie jede
Eingabe in einem Datenfeld mit der Enter bzw. Return Taste ab - Sie
gelangen automatisch ins nédchste Datenfeld. Sie konnen auch schon den
nichsten HU, AU und Inspektionstermin eintragen.

Ein freier, max. 30 stelliger Eintrag ins Infofeld kann zur Identifikation
des Fahrzeugs dienen, da dieses Feld zusétzlich neben dem Kennzeichen
unterhalb der Symbolleiste in jedem Formular zu sehen ist.

6.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den
Anderungen speichern (Haken)-Symbolschalter (13), Ihr neues Fahrzeug
wird darauthin in die Datenbank eingetragen.

Wenn Sie jedoch das Fahrzeug verwerfen, also nicht speichern mochten,
klicken Sie auf den Anderungen widerrufen (X)-Symbolschalter (14).

5.2 Memotext eingeben.

WICHTIG Sie kénnen Memotext nur dann eingeben, wenn Ihr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. Kapitel Benutzerrechte).

1.) Klicken Sie auf den Daten dndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

2.) Rufen sie das Memo-Formular durch klicken auf den entsprechenden
Karteikartenreiter auf.

3.) Geben Sie anschliefend Thre Daten analog einer Textverarbeitung ein.

4)) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den
Anderungen speichern (Haken)-Symbolschalter (13), Thre neuen Memo-
Daten werden daraufhin in die Datenbank eingetragen.

Wenn Sie jedoch die neuen Daten verwerfen, also nicht speichern
méchten, klicken Sie auf den Anderungen widerrufen (X)-Symbolschalter

(14).
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5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten.

Das komfortable Auffinden gespeicherter Daten ist eine wesentliche
Funktion aller Datenbankanwendungen, also auch von ALADIN
Fuhrpark. Sie haben grundsitzlich die Moglichkeit einer

a.) Wertsuche (s. 5.3.1)
b.) Inkrementellen Suche (s 5.3.2)

Weitere Moglichkeiten der Datensuche sind die Suche in einem
Tabellenformular (s. 4.10 Tabellen-Formular).

5.3.1 Wertsuche.
Sie rufen das Formular zur Wertsuche am einfachsten durch klicken auf

den Suchen(Lupe)-Symbolschalter (1) der Symbolleiste (s. 3.2 Die
Symbolleiste) auf.

1.) Wihlen Sie das zu durchsuchende Datenfeld unten aus dem
Dropdown-Menii (Bsp.: Kfznr = Kennzeichen).

2.) Geben Sie den zu suchenden Wert in das obere Datenfeld ein (Bsp.:
GTEU638)

HINWEIS Wenn Sie, bevor Sie das Wertsuche-Formular aufrufen, in
das zu durchsuchende Datenfeld klicken, ist dieses Datenfeld im
Wertsuche-Formular voreingestellt und Sie ersparen sich 1.)

3.) Markieren Sie die gewiinschten Suchoptionen (Grof3/Kleinschreibung
beachten, Suchrichtung), wenn nétig.

4.) Starten Sie den Suchvorgang, indem Sie auf die Ok-Taste klicken.

HINWEIS Die Abbruch-Taste schlieBt das Formular, ohne den
Suchvorgang zu starten.

Wenn die Suche erfolgreich verlduft, wird Ihnen im zugehdrigen Formular
der erste passende Datensatz angezeigt, in unserem Beispiel also das
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Fahrzeug mit dem Kennzeichen GTEUG638, ansonsten wird eine
entsprechende Fehlermeldung angezeigt.

Durch klicken auf den Weitersuchen-Symbolschalter (3) der Symbolleiste
konnen Sie die Suche ab dem gefundenen Datensatz wiederaufnehmen
lassen. Bei erfolgreicher Suche wird lhnen der néchste passende
Datensatz angezeigt, ansonsten wird eine entsprechende Fehlermeldung in
der Statuszeile gezeigt.

HINWEIS Bitte beachten sie die Méglichkeit, den Joker .. im
Wertefeld zu verwenden.
(Grof3/Kleinschreibung nicht markiert)

Bsp.: ..auto findet Elektroauto oder griines Auto
also nur das Ende eines passenden Feldinhaltes muss auf auto lauten.

Bsp.: ..auto.. findet Elektroauto aber auch Elektroautomobil
also der Suchwert muss nur irgendwo im Feldinhalt enthalten sein.

5.3.2 Inkrementelle Suche.
Die Inkrementelle Suche dient dem schnellen Auffinden von Werten
innerhalb der Datenbank. Im Gegensatz zur Wertsuche (5.3.1) iiber ein
Dialogformular kommt diese Variante ohne zusétzliches Formular aus.
Befinden Sie sich im Suchmodus, werden alle Tastendriicke vom
Programm abgefangen. Jegliches Zeichen wird zur Erweiterung des
Suchstrings verwendet. Der jeweils aktuelle Suchstring wird in der
Statuszeile dargestellt und 16st automatisch eine Suche in dem aktuellen
Datenfeld aus.
Beispiel
Sie klicken zunéchst auf das zu durchsuchende Datenfeld, z. B. Kfznr (=
Kennzeichen), und starten dann die inkrementelle Suche durch klicken auf
den entsprechenden Symbolschalter (2) oder die Tastenkombination
[Ctrl]-D).
Mit dem anschlieBenden Tippen des Zeichens 'G' fiihrt das Programm
automatisch eine Suche in dem Feld aus, der Suchstring lautet
'G..! (GroB/Klein wird nicht beachtet). Wird ein Kennzeichen mit G
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beginnend gefunden, wird dieser Datensatz zum aktuellen und das G
erscheint in der Statuszeile links unten.

Als nichstes tippen Sie '"T'. Wieder wird eine Suche gestartet, diesmal mit
dem Suchstring 'GT..".

Diesen Vorgang konnen Sie beliebig oft wiederholen. Immer, wenn Sie
einen Buchstaben tippen, wird der Suchstring um diesen Buchstaben
erweitert, wenn der neue Suchstring einen Treffer liefert.

Innerhalb des Suchmodus gelten folgende Regeln:

- Alle Zeichen werden an den Suchstring weitergeleitet und
starten eine neue Suche

- [BackSpace] loscht das letzte Zeichen, die Suche wird neu
gestartet

- [Entf] 16scht den gesamten Suchstring, der erste Datensatz
wird der aktuelle

- Das Einfiigen eines neuen Datensatz ist nicht moglich

- Alle anderen Funktionen (Manévrieren, Suchen,
Weitersuchen, Tabellenansicht, etc.) sind anwendbar.

5.4 Andern von gespeicherten Fahrzeugdaten.

WICHTIG Sie kénnen nicht nachtriiglich das Kennzeichen eines
bereits gespeicherten Fahrzeugs Zndern. Dies ist nur mit einem
zusitzlichen Utility-Programm mdglich. Bei Bedarf fragen Sie bitte den
Support nach diesem Programm.

Sie konnen Fahrzeugdaten nur dann &ndern, wenn IThr Arbeitsplatz die
Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im richtigen Formular (Stammdaten-,

Memo-Formular) befinden. Wiahlen Sie das richtige Formular evtl. {iber
den Karteikartenreiter.
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2.) Klicken Sie auf den Artikel dndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3.) Suchen Sie das zu édndernde Fahrzeug iiber das Tabellen-Formular (s.
4.10 Tabellen-Formular), oder die Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von
gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

4.) Klicken Sie mit der Maus in das zu dndernde Datenfeld, dndern Sie die
Daten analog einer Textverarbeitung.

5.) Andern Sie, wenn gewiinscht, wie unter 4.) weitere Datenfelder bei
diesem Fahrzeug.

6.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den
Anderungen speichern (Haken)-Symbolschalter (13), Ihr geéinderten
Fahrzeugdaten werden darauthin in die Datenbank eingetragen. Wenn Sie
jedoch die Anderungen verwerfen, also nicht speichern mdchten, klicken
Sie auf den Anderungen wiederrufen (X)-Symbolschalter (14).

5.5 Loschen von Fahrzeugen.

WICHTIG Sie kénnen ein gespeichertes Fahrzeug nur dann I&schen,
wenn Thr Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Stammdaten-Formular befinden.
Wihlen Sie dieses Formular evtl. iiber den Karteikartenreiter.

2.) Klicken Sie auf den Artikel dndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3.) Suchen Sie das zu 16schende Fahrzeug iiber das Tabellen-Formular (s.
4.10 Tabellen-Formular) oder die Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von
gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

4.) Klicken Sie auf den Fahrzeug 16schen (-)-Symbolschalter (12), nach
einer Sicherheitsabfrage wird das Fahrzeug aus der Datenbank geloscht.
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5.6 Eingaben von variablen Kosten.

WICHTIG Sie konnen Fahrzeugdaten nur dann eingeben, wenn Thr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Var. Kosten-Formular befinden.
Waihlen Sie dieses Formular evtl. {iber den Karteikartenreiter.

2.) Klicken Sie auf den Artikel d&ndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3.) Suchen Sie das zu Fahrzeug, zu dem Sie Kosten eingeben mochten,
iiber das Tabellen-Formular (s. 4.10 Tabellen-Formular) oder die
Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

4.) Klicken Sie auf den Neu-Taste unter der Tabelle - Sie erzeugen so
einen Datensatz zur Eingabe der neuen Daten. Der Cursor steht im Feld
Beleg-Datum.

5.) Geben Sie die gewiinschten Daten in die Felder der Tabellenzeile ein.
Bestitigen Sie Thre Eingaben im jeweiligen Feld durch betétigen der Enter
bzw. Return-Taste - Sie gelangen so ins néchste Datenfeld der Zeile.

6.) Geben Sie bei Treibstoffkosten Liter und Betrag ein.

7.) Klicken Sie nach Abschluss der Eingaben auf die Speichern-Taste
unter der Tabelle oder betdtigen Sie nach Abschluss der Eingabe so oft
die Enter bzw. Return-Taste, bis Sie wieder ins erste Datenfeld gelangen -
der Kosten-Datensatz ist jetzt automatisch gespeichert und Sie kénnen
nach Betétigung der Neu-Taste entsprechend weitere Belege eingeben.

5.6.1 Loschen von variablen Kosten.

WICHTIG Sie konnen Fahrzeugdaten nur dann léschen, wenn Thr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).
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1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Var. Kosten-Formular befinden.
Wihlen Sie dieses Formular evtl. iiber den Karteikartenreiter.

2.) Klicken Sie auf den Artikel &ndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so daB anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3.) Suchen Sie das Fahrzeug, bei dem Sie Kosten 16schen mochten, iiber
das Tabellen-Formular (s. 4.10 Tabellen-Formular) oder die
Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

4.) Klicken Sie mit der Maus in die Tabellenzeile des zu loschenden
Kosten-Datensatzes. Das Markierungsdreieck am linken Tabellenrand
muss anschlieend neben der entsprechenden Tabellenzeile stehen.

5.) Klicken Sie auf die Loschen-Taste und klicken Sie in der folgenden
Sicherheitsfrage auf die Ja-Taste. Der markierte Kosten-Datensatz wird
geldscht.

5.7 Eingabe von Touren.

WICHTIG Sie konnen Fahrzeugdaten nur dann eingeben, wenn Ihr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Touren-Formular befinden. Wéhlen
Sie dieses Formular evtl. iiber den Karteikartenreiter.

2.) Klicken Sie auf den Artikel dndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist, so daB anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3.) Suchen Sie das Fahrzeug, zu dem Sie Touren eingeben mochten, iiber
das Tabellen-Formular (s. 4.10 Tabellen-Formular) oder die
Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

4.) Klicken Sie auf die Neu-Taste unter der Tabelle - Sie erzeugen so
einen Datensatz zur Eingabe der neuen Daten. Der Cursor steht im Feld
Datum.
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5.) Geben Sie die gewiinschten Daten in die Felder der Tabellenzeile ein.
Bestitigen Sie Ihre Eingaben im jeweiligen Feld durch betétigen der Enter
bzw. Return-Taste - Sie gelangen so ins nichste Datenfeld der Zeile.

HINWEIS Sie konnen jeder Fahrzeug-Tour im Ertragsfeld einen Ertrag
zuordnen, so dass Sie in der Monatsauswertung des Fahrzeuges nicht nur
iiber die Kosten, sondern im Gegenzug auch iiber den monatlichen
Ertrag informiert werden und somit einen Hinweis auf den rentablen
Einsatz des Fahrzeuges erhalten.

Das Feld ,,Rech.Betrag® kann in Verbindung mit dem zusétzlichen

Programm ALADIN Faktura zur Rechnungserstellung aus den
Touren heraus genutzt werden. Sollten Sie dieses Programm nicht
einsetzen, lassen Sie das Feld jeweils leer.

Die Felder Paletten/Plus und Paletten/Minus konnen in Verbindung mit
dem  zusitzlichen Programm ALADIN Faktura fiir eine
Palettenverwaltung genutzt werden. Sollten Sie dieses Programm nicht
einsetzen, lassen Sie die Felder jeweils leer.

6.) Klicken Sie nach Abschluss der Eingaben auf die Speichern-Taste
unter der Tabelle oder betdtigen Sie nach Abschluss der Eingabe so oft
die Enter bzw. Return-Taste, bis Sie wieder ins erste Datenfeld gelangen -
der Touren-Datensatz ist jetzt automatisch gespeichert und Sie kénnen
nach Betétigung der Cursor runter-Taste oder klicken auf die Neu-Taste
entsprechend weitere Belege eingeben.

5.7.1 Loschen von Touren.

WICHTIG Sie kénnen Fahrzeugdaten nur dann 16schen, wenn Thr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Touren-Formular befinden. Wahlen
Sie dieses Formular evtl. iber den Karteikartenreiter.

2.) Klicken Sie auf den Artikel &ndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn

dieser nicht aktiviert ist, so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.
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3.) Suchen Sie das Fahrzeug, bei dem Sie Touren 16schen mochten, {iiber
das Tabellen-Formular (s. 4.10 Tabellen-Formular) oder die
Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

4.) Klicken Sie mit der Maus in die Tabellenzeile des zu l6schenden
Touren-Datensatzes. Das Markierungsdreieck am linken Tabellenrand
muss anschlieend neben der entsprechenden Tabellenzeile stehen.

5.) Klicken Sie auf die Loschen-Taste und klicken Sie in der folgenden
Sicherheitsfrage auf die Ja-Taste. Der markierte Touren-Datensatz wird
geloscht.

5.8 Die Monatsauswertung.

In diesem Formular sehen Sie die Monatsauswertung der Kosten und des
Ertrags (wenn Sie Ertrige im entsprechenden Datenfeld bei den

Fahrzeug-Touren cingegeben haben..) fiir das aktuelle Fahrzeug und
den im Kalender eingestellten Monat.

Wenn Sie dieses Formular aufrufen, wird automatisch eine
Berechnung fiir den eingestellten Monat ausgefiihrt.

WICHTIG Eine sinnvolle Auswertung fiir einen bestimmten Monat
ist erst moglich, nachdem alle variablen Kosten, die Touren sowie im
Stammdaten-Formular die fixen Kosten vollstindig eingegeben und
gespeichert wurden (s. 4.7 Monatsauswertung-Formular).

WICHTIG Sie kénnen die Monatsauswertung nur dann speichern,
wenn Thr Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Monatsauswertung-Formular
befinden. Wihlen Sie dieses Formular evtl. iiber den Karteikartenreiter.

2.) Den gewiinschten Auswertungsmonat und Jahr stellen Sie in den

entsprechenden Feldern ein, voreingestellt bei Programmstart ist der
aktuelle Monat und das aktuelle Jahr.
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Klicken Sie zur Anderung des Monats neben das Feld auf den Pfeil-
Knopf, so dass dies Liste aufklappt. Um den angezeigten
Auswertungsmonat zu dndern, klicken Sie auf einen anderen Monat in der
Liste. Andern Sie auf entsprechende Weise auch das Jahr, wenn nétig.
Das Programm fiihrt anschlieBend automatisch eine Neuberechnung der
Werte fiir den eingestellten Monat/Jahr durch.

3.) Informieren Sie sich {iber die angezeigten Werte und drucken Sie diese
bei Bedarf aus.

4.) Durch betitigen der Speichern-Taste sollten Sie die wichtigsten
Daten fiir die Monatsiibersicht speichern.

WICHTIG die Auswertung des gewihlten Monats ist nur nach
betétigen der Speichern-Taste in der Monatsiibersicht gespeichert und
zu sehen.

Eventuelle dltere Daten fiir diesen Monat werden iiberschrieben, wenn Sie
die folgende Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten.

5.8.1 Die Monatsauswertung fiir alle Fahrzeuge

In diesem Formular sehen Sie die Monatsauswertungen fiir alle

gespeicherten Fahrzeuge der Kosten und des Ertrags (wenn Sie Ertriage

im entsprechenden Datenfeld bei den Fahrzeug-Touren eingegeben
haben..) fiir den im Kalender eingestellten Monat.

Sie konnen eine (Neu)Berechnung fiir den eingestellten Monat/Jahr
durch klicken auf den Berechnen-Knopf erreichen.

Eine sinnvolle Auswertung fiir einen bestimmten Monat ist natiirlich
erst moglich, nachdem alle variablen Kosten, die Touren (falls Sie mit
Touren arbeiten) sowie (einmalig) im Stammdaten-Formular die
fixen Kosten fiir alle Fahrzeuge vollstindig eingegeben und
gespeichert wurden (s. a. 4.7 Monatsauswertung-Formular).

WICHTIG Sie kénnen die Monatsauswertungen nur dann speichern,
wenn lhr Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).
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1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Monatsauswertungen-Formular fiir
alle Fahrzeuge befinden.

Rufen Sie dieses Formular iiber den Knopf ,,Alle Fahrzeuge* im
,hormalen” Monatsauswertungsformular (s. a. 4.7 Monatsauswertung-
Formular und 5.8 Die Monatsauswertung) auf.

2.) Auswertungsmonat und Jahr stellen Sie in den entsprechenden Feldern
ein, voreingestellt bei Programmstart ist der aktuelle Monat und das
aktuelle Jahr.

Klicken Sie zur Anderung des Monats neben das Feld auf den Pfeil-
Knopf, so dass dies Liste aufklappt. Um den angezeigten
Auswertungsmonat zu dndern, klicken Sie auf einen anderen Monat in der
Liste. Andern Sie auf entsprechende Weise auch das Jahr, wenn nétig.

3.) Durch Klick auf den Berechnen-Knopf fiihrt das Programm
anschlieBend eine Berechnung der Werte fiir den eingestellten
Monat/Jahr fiir alle Fahrzeuge durch.

4.) Informieren Sie sich iiber die angezeigten Werte und drucken Sie diese
bei Bedarf aus.

5.) Durch betitigen des Speichern-Knopfes sollten Sie diese
Monatsauswertungen fiir die Monatsiibersicht der jeweiligen Fahrzeuge
speichern.

WICHTIG die Auswertungen des gewihlten Monats sind nur nach
betétigen dieses Schalters in der Monatsiibersicht gespeichert und zu
sehen.

Eventuelle dltere Daten fiir diesen Monat werden iiberschrieben, wenn Sie
die folgende Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten.

5.9 Die Monatsiibersicht.

In diesem Formular sehen Sie in einer Tabelle die wichtigsten Daten aller
gespeicherten Monatsauswertungen zu dem aktuellen Fahrzeug sortiert
nach Datum (s. 4.8 Monatsiibersicht-Formular).

93



WICHTIG bitte beachten Sie, dass Sie eine Monatsauswertung im
dortigen Formular erst durch betitigen der Speichern-Taste
abspeichern miissen, damit Sie in diesem Formular sichtbar wird.

Am unteren Rand der Tabelle sehen Sie eine Berechnung der
Durchschnittswerte aller gespeicherten Monatsauswertungen dieses
Fahrzeugs.

Sie konnen die angezeigten Monate und die darauf basierenden
Durchschnittswerte durch die Schalt- und Auswahlfelder Sicht und Jahr
auf ein bestimmtes Jahr eingrenzen.

Kosten- und Verbrauchstendenzen sind in diesem Formular durch
Vergleich der Werte und Durchschnittswerte leicht erkennbar und somit
wird eine Aussage iiber die Rentabilitit des Fahrzeugs wesentlich
erleichtert.

5.10 Terminiiberwachung.

Eine Uberwachung der laufenden Termine kénnen Sie im entsprechenden
Formular iiber das Menii <Terminverwaltung> vornehmen (s. a. 4.12
Termin-Formular).

Dort sehen Sie nach Aufruf alle Fahrzeuge fiir die ein bzw. mehrere
Termine fallig sind..

WICHTIG Bitte beachten Sie die Moglichkeit, die Terminverwaltung
automatisch nach jedem Programmstart aufzurufen, indem Sie im
Einstellungen-Formular, Menii <Optionen> <Einstellungen>, auf der
Seite ,,Terminvorgaben“ cinen Haken vor das Feld Termine bei jedem
Programmstart klicken.

Fillig sind diejenigen Termine, deren Datum kleiner oder gleich dem
eingestellten Datum im Datum bis Feld ist (voreingestellt ist hier das
PC Tagesdatum) oder deren numerischer Wert kleiner oder gleich
dem Kilometerstand des jeweiligen Fahrzeuges (Datenfeld Km.Stand)
ist.
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HINWEIS Sie konnen auch jeden einzelnen Termintyp iiberwachen
oder von der Uberwachung ausschlieBen, indem Sie auf den Knopf
Termine selektieren klicken und anschliefend die gewiinschten Termine
markieren bzw. demarkieren (siehe auch Kap. 4.12 Termin-Formular).

Sie sehen die Termine, wie gehen Sie nun weiter vor..

Sie konnen nun die entsprechenden Kennzeichen dieser Fahrzeuge und
die Termine ausdrucken und die Wahrnehmung dieser Termine fiir die
Fahrzeuge veranlassen.

Um den Termin fortzuschreiben, d. h., auf den nichsten Termin (Datum
oder Km-Stand) zu setzen, haben Sie drei Moglichkeiten:

a.) Sie rufen die Stammdaten des Fahrzeugs auf und &ndern den Termin
von Hand, also Sie tippen das neue Datum bzw. den neuen
Kilometerstand in das entsprechende Terminfeld. Bitte vergessen Sie
das Speichern dieses neuen Termins nicht! Sie speichern die
Anderung, wie auch alle anderen Anderungen an den Stammdaten
eines Fahrzeugs, mit der Anderungen speichern-Symboltaste (Haken-
Symbol —s. a. 3.2 die Symbolleiste)

b.) Sie rufen die Stammdaten des Fahrzeugs auf und klicken in das zu
dndernde Terminfeld. AnschlieBend halten Sie den Mauszeiger iiber
dem Terminfeld und betitigen die rechte Maustaste. In dem
folgenden Menii wihlen Sie die Option Nichsten Termin. Das
Programm schreibt den Termin nun automatisch fort, d. h., es addiert
das im Einstellungen-Formular (hoffentlich von Thnen) gespeicherte
Terminintervall zu dem vorhandenen Termin und speichert diese
Anderung automatisch. Sollten Sie eine Fehlermeldung bekommen,
kontrollieren Sie im Einstellungen-Formular, zu erreichen iiber das
Mentii <Optionen> <Einstellungen>, das zugehdrige Terminintervall
und geben dort einen Wert ein. Bitte vergessen Sie dort das speichern
nicht (s. a. 4.11 Einstellungen-Formular / Terminvorgaben).

c.) Sie geben bei der Eingabe der durch den Termin entstandenen Kosten
das entsprechende Terminkennzeichen mit ein. Wahlen sie hierzu
im Datenfeld TerminKz das zu dem Termin gehérende Kennzeichen:

TUV HU (TUV)-Termin

ASU AU (ASU)-Termin

I Inspektion, datumsbasierend

KLI Kleine Inspektion, kilometerbasierend
GRI Grof3e Inspektion, kilometerbasierend
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VI1,VI2 Vignettentermine 1 und 2, datumsbas.
FT1-FT14 Freitermine 1 bis 14, bitte beachten Sie, dass
diese Kennzeichen bestehen bleiben, auch wenn Sie die Termine
umbenannt haben.
Nach dem Speichern dieses Kostendatensatzes werden Sie vom Programm
gefragt, ob der zugehorige Termin fortgeschrieben werden soll. Wenn Sie
Ja anklicken, wird der Termin wie unter b.) fortgeschrieben.

5.11 Fahrzeugvergleich und Fuhrpark-Kosten/Ertrag.

WICHTIG Ein Filter in den Fahrzeug-Stammdaten beeinflusst die in
diesen Formularen gezeigten Fahrzeuge und Werte.

a.) Im Fahrzeugvergleich Formular, welches Sie {iber das Pulldown-
Menii  <Auswertungen> und den  Meniipunkt <Fuhrpark
Fahrzugvergleich> aufrufen, sehen Sie eine Gegeniiberstellung der
wichtigsten durchschnittlichen Werte aller gespeicherten Fahrzeuge.

Die Daten fiir jedes Fahrzeug sind in einer Tabellenzeile dargestellt und
entsprechen den wichtigsten durchschnittlichen Kosten in der
Monatsiibersicht.

WICHTIG Ein eingeschalteter Info-, Gruppen- Kostenstelle /
Standort- oder Leasinggesellschafts-Filter wirkt sich auf die in
diesem Formular gezeigten Fahrzeuge aus.

Sie konnen sich also mit einem Gruppenfilter Bsp.: = ,LKW* in diesem
Formular die Durchschnittskosten aller Threr LKW’s zeigen lassen. Ein
Filter auf Kostenstelle/Standort Bsp.: = ,,Miinster” wiirde Thnen eine
Durchschnittskosten-Ubersicht aller Fahrzeuge am Standort Miinster
liefern.

Die Tabelle kann zur Vereinfachung der Auswertung nach den
verschiedenen Kosten aufsteigend sortiert werden.

Aufgrund dieser Daten sind Aussagen iiber die Wirtschaftlichkeit
einzelner Fahrzeugtypen im Vergleich zu anderen kein Problem.

b) Im Fuhrpark Kosten/Ertrag-Formular, welches Sie iiber das
Pulldown-Menii <Auswertungen> und den Meniipunkt <Fuhrpark
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Kosten/Ertrag> aufrufen, sehen Sie die Gesamt- wund die
Einzelsummen der Kosten jedes gespeicherten Fahrzeugs und die
Summierung dieser Einzelkosten zu den Fuhrparkkosten.
Ebenso sehen Sie die entsprechenden Ertrige, wenn Sie Ertriige bei den
Touren eingeben haben.

Rechts sehen Sie eine Kostenspalte der Tabelle grafisch dargestellt,
zurzeit die Gesamtkosten. Um andere Kostenspalten anzuzeigen, wiahlen
Sie diese einfach in der Tabelle aus. Klicken Sie mit der Maus in die
gewlinschte Spalte oder nutzen Sie die Cursor-Tasten.

Die Grofie der Tabelle als auch der Grafik konnen Sie horizontal
iiber einen so genannten Splitter indern. Fahren Sie hierzu mit dem
Mauszeiger iiber den roten Trennstrich zwischen Tabelle und Grafik, der
Mauszeiger dndert sich in zwei vertikale Striche. Halten sie jetzt die linke
Maustaste gedriickt und schieben Sie die Maus nach links oder rechts, um
die GroBe der Tabelle und der Grafik zu dndern.

WICHTIG Die gezeigten Werte bei jedem Fahrzeug entsprechen den
Summen in der jeweiligen Monatsiibersicht. Die hier gezeigten Werte und
die errechneten Fuhrparkkosten sind also nur so vollstindig, wie die
Monatsiibersichten. Speichern Sie also jede vollstindige Monats-
auswertung ab.

WICHTIG Ein eingeschalteter Info-, Gruppen-, Kostenstelle /
Standort- oder Leasinggesellschafts-Filter wirkt sich auf die in
diesem Formular gezeigten Fahrzeuge und damit auf die errechneten
Fuhrparkkosten aus.

Sie konnen sich also mit einem Gruppenfilter Bsp.: = ,LKW* in diesem
Formular die Einzelkosten und Fuhrparkkosten aller Threr LKW’s zeigen
lassen. Ein Filter auf Kostenstelle/Standort Bsp.: = ,Miinster” wiirde

Ihnen eine Kosteniibersicht aller Fahrzeuge am Standort Miinster liefern.

Innerhalb des Formulars kdnnen Sie den Zeitraum festlegen, fiir den die
Kosten und Ertrige gezeigt und die Gesamtkosten/Ertrige errechnet
werden, indem Sie im Schaltfeld Zeitraum die Option Jahr oder Monat
wihlen und evtl. anschlieBend im Feld Jahr das gewiinschte Jahr und im
Feld Monat den gewiinschten Monat einstellen.
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5.12 Lesezeichen.

Die Lesezeichen in unserem Programm entsprechen vom Sinn her den
Lesezeichen in der Literatur. Statt Seiten im Buch markieren Sie
kurzfristig beliebige Datensitze (Fahrzeuge) in der Datenbank, um ein
schnelles Widerauffinden zu erleichtern.

Sie konnen beliebig viele Lesezeichen setzen, sie sind allerdings nur bis
zum Beenden des Programms definiert.

5.12.1 Lesezeichen setzen.
1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Hauptformular (Stammdaten-
Formular) befinden.

2.) Suchen Sie das zu markierende Fahrzeug.

3.) Klicken Sie auf den Lesezeichen setzen-Symbolschalter (4) der
Hauptsymbolleiste (s. 3.2 Die Symbolleiste) - das aktuelle Fahrzeug ist
mit einem Lesezeichen markiert.

5.12.2 Lesezeichen verwenden.
1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Hauptformular (Stammdaten-
Formular) befinden.

2.) Klicken Sie auf den Lesezeichenverwaltung-Symbolschalter (5) der
Hauptsymbolleiste (s. 3.2 Die Symbolleiste) - das Formular zur
Lesezeichenverwaltung 6ftnet sich.

Ahnlich den Tabellen-Formularen sehen die Kennzeichen aller von Thnen
mit Lesezeichen versehener Fahrzeuge. Markieren Sie das gesuchte
Fahrzeug, indem Sie einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken,
und schlieBen Sie das Formular mit der Ok-Taste. Im Stammdaten-
Formular sehen Sie anschlieend die Daten des gewiinschten Fahrzeugs.

Mochten Sie ein Lesezeichen 19schen, markieren sie den entsprechenden
Datensatz (s.0.) und klicken auf die Loschen-Taste.
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Die Abbruch-Taste schliefit das Formular ohne zu dem markierten
Fahrzeug umzublenden.

5.13 Filter.

Mit Filtern konnen Sie Bedingungen formulieren, die ein Fahrzeug
erfiillen muss, um bei eingeschaltetem Filter noch angezeigt zu werden.
Beispielsweise muss es einer bestimmten Fahrzeuggruppe angehéren.

In ALADIN Fuhrpark sind in den Stammdaten Filter auf die Datenfelder
Info, Gruppe, Kostenstelle/Standort und Leasinggesellschaft moglich.
Ein eingeschalteter Filter wird in der Statuszeile am unteren Formularrand
mit dem entsprechenden Text ,,Info*, ,,Gruppe® , Kstst./Standort“ oder
ein Text fiir einen Leasingfilter angezeigt (s. a. 3.3 Die Statuszeile).

WICHTIG Bei einem Filter sind voriibergehend nicht mehr alle
Fahrzeuge ,,sichtbar, ndmlich diejenigen, die nicht dem Filterkriterium
entsprechen. Diese Fahrzeuge sind bei eingeschaltetem Filter auch in den
Auswertungen Fuhrpark Fahrzeugvergleich und Fuhrpark Kosten
nicht sichtbar und verdndern damit speziell bei den Fuhrparkkosten die
Werte, da ihre Kosten nicht mit addiert werden.

Dieses Verhalten ist beabsichtigt, um es Thnen zu ermdglichen, z. B. die
Fuhrparkkosten eines bestimmten Standortes oder einer bestimmten
Fahrzeuggruppe zu ermitteln.

Um Sie jedoch vor einem versehentlich eingeschaltetem Filter zu
schiitzen, werden Sie bei dem Aufruf der oben genannten Formulare
gewarnt und erhalten die Moglichkeit, den Filter vorher noch
auszuschalten. Lassen Sie den Filter aktiviert, wird auf die Existenz des
Filters in den Formularen durch einen roten Schriftzug hingewiesen.

5.13.1 Filter definieren und einschalten
Um die Ubersichtlichkeit Ihrer Daten zu erhdhen, kénnen Sie
voriibergehend alle Fahrzeuge, die nicht einer bestimmten Gruppe oder
Kostenstelle/Standort angehoren, ausblenden.

Beispiel:
1.) Suchen Sie ein Fahrzeug mit z. B. dem FEintrag “Testgruppe” im

Datenfeld Gruppe.
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2.) Wihlen Sie den Meniipunkt <Bearbeiten> <Filter> <Gruppe>.

AnschlieBend sind nur noch dieses Fahrzeug und alle weiteren Fahrzeuge
sichtbar, die ebenfalls dieser Gruppe angehdren.

Beispiel:
1.) Suchen Sie ein Fahrzeug mit z. B. dem Eintrag “Miinster” im
Datenfeld Kostenstelle/Standort.

2.)) Wéhlen Sie den Meniipunkt <Bearbeiten> <Filter>
<Kostst./Standort>.

AnschlieBend sind nur noch dieses Fahrzeug und alle weiteren Fahrzeuge
sichtbar, die ebenfalls dieser Kostenstelle/Standort angehoren.

5.13.2 Filter ausschalten
Schalten Sie diesen Filter iiber das Menii <Bearbeiten> <Filter aus> der
oberen Mentileiste wieder aus.

5.14 Freie Filter.

Im Touren-Auswertung Formular haben Sie die Moglichkeit, freie
Filter zu definieren. Diese dienen dazu, nur noch diejenigen Touren
anzuzeigen, die vorgegebene Bedingungen erfiillen miissen, z. B. wie viel
Kilometer fuhr Fahrer Maier auf Tour 1 im Januar 1999.

‘ 2 Touren-Auswertung AEE
p E‘J? p & &) @' T Drucken ynrschaul ,/ Ok I
12

Aufgerufen wird das Formular zur Formulierung der Filterbegriffe {iber
den oben abgebildeten Knopf der Symbolleiste (1).
Uber Knopf (2) schalten Sie einen definierten Filter aus und wieder ein.

Eine Bedingung bezieht sich auf ein Datenfeld und beinhaltet zusétzlich
den Operator und den Operand (Wert) z. B.
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Tour Gleich 1
Feldname Operator Operand

ist ein giiltiger Filter, der zur Folge hitte, dass bei eingeschaltetem Filter
nur noch alle Tourendatensdtze angezeigt wiirden, die im Datenfeld Tour
eine 1 stehen haben, also zur Tour 1gehoren.

Aber auch komplexere Fragen lassen sich beantworten. Z. B.:

Wie viel Kilometer fuhr Fahrer Maier auf Tour 1 im Januar 1999.
[

W

ol o|le|l == = B, Drucken | @, Worschau| ok |
[ [Datum [Tour [#bfabnkm  [ArkurftKm | Getshrenkm] Bemerkunasn =)
[ [eTEUE3e 02011398 1 43800 42100 300 Testtour!

| [5TEUE3s |05.01.1999 1 44100 44400 300 T ectiourz
I EREIEECRLE R RE S Filterdefinition [KfzT our.db]
[PleTEUSaE  28.01.198

Feld Dperator Operand
111959 << Lisschen
5711953 << Ligschen

Diatum Grofer aleich

Und
Und
Und
Und

Datum Kleiner gleich
Gleich

Gleich

Taur 1 << Lisschen

Maier

Bemerkungen

<< Ligschen

10 1 e

10 O

I e

<< Lisschen

Wildcard .. am Ende des Operanden bei Operator “‘Gleich’ fiir Teilstringfilter und
i der GroB-/Klei il

" 0K 3 2bbruch I

4l .

[ 4von 4 | Summe Get. Km. 1200 Anzahl Tauren: 4

Im obigen Bild sind die Filterbedingungen fiir diese Frage formuliert,
vorausgesetzt wird, dass im Datenfeld Bemerkungen der Fahrername am
Feldanfang steht.

Einige Tipps fiir Sie, um eigene Filter zu definieren:
Versuchen Sie, lhre Abfrage erst umgangssprachlich zu
formulieren.

Zerlegen Sie Thre Abfrage dann in einzelne Bedingungen, wenn
notig.

Legen Sie fest, zu welchem Datenfeld die -einzelnen
Bedingungen gehoren.

Formulieren Sie dann die einzelnen Bedingungen im Formular
nach dem Muster Feldname - Operator — Operand.

101



Achten Sie auf den richtigen Operator, z.B.
Kleiner gleich 10 bedeutet alle Ziffern kleiner und gleich 10,
also inklusive 10.

Kleiner als 10 bedeutet., alle Ziffern kleiner als 10, also ohne
die Zehn.

Leer trifft zu, wenn ein Datenfeld ohne Inhalt ist.

Nicht Leer trifft zu, wenn ein Datenfeld mit irgendeinem Inhalt
ist.

Gleich trifft zu, wenn Feldinhalt und Operand gleich sind.

Ungleich trifft zu, wenn Feldinhalt und Operand nicht gleich
sind.

Achten Sie auf die Verkniipfung der einzelnen Bedingungen,
also Bedingungl und Bedingung2 oder Bedingungl oder Bedingung?2.

Einmal definierte Filter konnen fiir spiteren Gebrauch gespeichert
bzw. wieder geladen werden (Klicken Sie hierzu mit der rechten
Maustaste auf den Filter definieren-Symbolschalter).

5.15 Fahrzeug-Historie aufbauen.

WICHTIG Sie kénnen Daten zur Historie nur dann eingeben oder
andern oder 16schen, wenn Thr Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s.
Kapitel Benutzerrechte).

1.) Klicken Sie auf den Daten dndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

2.) Suchen Sie das zu Fahrzeug, zu dem Sie Historiendaten eingeben
mochten, liber das Tabellen-Formular (s. 4.10 Tabellen-Formular) oder
die Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten).
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3.) Rufen sie das Historie-Formular durch klicken auf den entsprechenden
Karteikartenreiter auf.

4.) Klicken Sie auf den Neu-Taste unter der Tabelle - Sie erzeugen so
einen leeren Datensatz zur Eingabe der neuen Daten. Der Cursor steht im
Feld Datum.

5.) Geben Sie unbedingt ein Datum zur zeitlichen Zuordnung des
Fahrzeugereignisses ein. Geben Sie anschlieBend eine Beschreibung des
Ereignisses in das Info-Feld ein und evtl. Kosten in das Kosten-Feld.
Bestitigen Sie Thre Eingaben im jeweiligen Feld durch betdtigen der Enter
bzw. Tabulator-Taste - Sie gelangen so ins néchste Datenfeld der Zeile.

6.) Klicken Sie nach Abschluss der Eingaben auf die Speichern-Taste
unter der Tabelle oder betitigen Sie nach Abschluss der Eingabe so oft
die Tabulator-Taste, bis Sie wieder ins erste Datenfeld des néchsten
Historien-Datensatzes gelangen - der letzte Historien-Datensatz ist jetzt
automatisch gespeichert und Sie kdnnen die néchsten Daten eingeben.

5.15.1 Bild/Dokument einem Historiendatensatz
zuordnen

1.) Suchen/wihlen Sie das gewiinschte Fahrzeug, markieren Sie den
gewlinschten Datensatz, indem Sie einfach in die entsprechende
Tabellenzeile klicken.

2.) Klicken Sie entweder auf den Bild neu-Knopf oder den Dok. Neu-
Knopf und suchen Sie das gewiinschte Bild oder Dokument.

3.) Nachdem Sie das gewiinschte Bild bzw. Dokument lokalisiert und
markiert haben, klicken Sie auf den Offnen-Knopf, der Pfad zu der
gewiinschten Datei wird in dem Historien-Datensatz im Feld
Bemerkungl gespeichert.
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5.16 Reifenverwaltung.

WICHTIG Sie kénnen Daten zur Reifenverwaltung nur dann eingeben
oder dndern oder 16schen, wenn Thr Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte
hat (s. Kapitel Benutzerrechte).

1.) Klicken Sie auf den Daten éndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

2.) Suchen Sie das zu Fahrzeug, zu dem Sie Reifendaten eingeben
mochten, liber das Tabellen-Formular (s. 4.10 Tabellen-Formular) oder
die Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

3.) Rufen Sie das Reifen-Formular durch klicken auf den entsprechenden
Karteikartenreiter auf.

4.) Geben Sie die gewiinschten Reifendaten ein oder wihlen Sie den
Reifentyp aus der Dropdown-Liste.

HINWEIS Den Reifentyp koénnen Sie aus dem Dropdown-Menii im
jeweiligen Feld auswéhlen oder, falls dort noch nicht vorhanden, einmal
eingeben. Beim nachsten Mal steht er dann in der Dropdown-Liste.

Das Programm berechnet fiir jede belegte Achse dann die Laufleistung der
jeweiligen Reifen als Differenz zwischen dem aktuellen Fahrzeug-
Kilometerstand und dem Montagekilometerstand.

In einem Schaltfeld konnen Sie die zur Zeit montierten Reifen einstellen.
Reifengrofle und Reifenpreis konnen in zwei Textfelder frei eingegeben
und gespeichert werden.

5.) Klicken Sie nach Abschluss der Eingaben auf die Speichern-Taste

unten im Formular, die Reifendaten sind damit zu dem Fahrzeug
gespeichert.
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5.17 Fahrzeug-Disposition.

WICHTIG Sie kénnen neue Daten zur Fahrzeug-Disposition nur dann
eingeben oder é&ndern oder l6schen, wenn Ihr Arbeitsplatz die
Schreib-/Leserechte hat (s. Kapitel Benutzerrechte).

In diesem Formular kénnen Sie Fahrzeuge zeitlich disponieren, also
Fahrzeuge des gespeicherten Fuhrpark fir Fahrten und Touren
eintragen und reservieren.

Im Gegenzug konnen Sie in diesem Formular jederzeit fiir jedes
Fahrzeug feststellen, ob das Fahrzeug zu einem gewissen Zeitpunkt
oder fiir einen gewissen Zeitraum noch zur Verfiigung steht oder
schon verplant ist.

Hierzu haben Sie in diesem Formular die Mboglichkeit, sich die
Dispositionen aller gespeicherten Fahrzeuge anzeigen zu lassen und
diese Sicht wiederum auf bestimmte Zeitriume einzuschrinken.

HINWEIS: Die Uhrzeiten werden nicht sofort zur Zeit-
Kollisionspriifung bei Eingabe neuer Fahrzeug-Dispositionen
herangezogen, sondern erst abschliefend vor der endgiiltigen
Speicherung.

5.17.1 Eingabe einer neuen Fahrzeug-Disposition

1.) Klicken Sie auf den Daten &ndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

2.) Wéhlen oder suchen Sie das Fahrzeug, zu dem Sie Dispositionsdaten
eingeben mdchten, iiber das Tabellen-Formular (s. 4.10 Tabellen-
Formular) oder die Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von gespeicherten
Fahrzeugen/Daten).

3.) Rufen Sie das Dispositions-Formular durch klicken auf den
entsprechenden Karteikartenreiter auf, wenn diese noch nicht aktiv ist.

4.) Klicken Sie auf den Neu-Knopf, es erscheint ein kleines Formular zur
Datumseingabe der neuen Fahrzeug-Disposition.
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5.) Wiéhlen Sie das Anfangsdatum der Fahrzeug-Disposition und das
Enddatum, falls sich die Reservierung iiber mehrere Tage erstreckt.

6.) Klicken Sie auf den Ok-Knopf — anschlieBend priift das Programm auf
Termin-Kollisionen mit bereits vorhandenen Fahrzeug-Dispositionen.
Hierzu wird die im Hintergrund sichtbare Tabelle des Dispositions-
Formulars in den Modus Zeitraum versetzt und als Zeitraum die gerade
eingegebenen Daten eingesetzt. Eventuell kollidierende Dispositionen
sind anschlieBend in der Tabelle sichtbar und kdnnen von Thnen {iberpriift
werden.

Bitte beachten Sie, dass zur Kollisionspriifung noch nicht die Uhrzeit
beriicksichtigt wird, so dass Sie die neue Disposition nach
Sichtpriifung ihrerseits trotzdem in die Tabelle eintragen konnen und
anschlieBend die Uhrzeit an andere Dispositionen anpassen, wenn
moglich.

7.) Wird die Disposition zur Eintragung von Thnen freigegeben, kdnnen
Sie anschlieBend den neuen Datensatz in der Tabelle vervollstandigen.
Diverse Daten werden zundchst aus den entsprechenden Feldern der
Stammdaten iibernommen, konnen aber von Ihnen iiberschrieben werden.

8.) Klicken Sie nach Abschluss der Eingaben auf die Speichern-Taste
unter der Tabelle — spiitestens jetzt diirfen keine zeitlichen
Uberschneidungen mit anderen Dispositionen des Fahrzeugs
vorliegen - der neue Dispositionsdatensatz wird dann automatisch
gespeichert und Sie konnen die ndchsten Daten eingeben.
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5.17.2 Loschen von Fahrzeug-Dispositionsdaten.

WICHTIG Sie kénnen Fahrzeugdaten nur dann ldschen, wenn Ihr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Klicken Sie auf den Artikel &ndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist, so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3.) Wihlen oder suchen Sie das Fahrzeug, bei dem Sie Dispositionen
I6schen mochten, lber das Tabellen-Formular (s. 4.10 Tabellen-
Formular) oder die Suchfunktionen (s. 5.3 Suchen von gespeicherten
Fahrzeugen/Daten).

4.) Wechseln Sie in das Dispositions-Formular (..wenn noch nicht
geschehen) und klicken Sie mit der Maus in die Tabellenzeile des zu
loschenden Dispositionsdatensatzes. Das Markierungsdreieck am linken
Tabellenrand muss anschlieend neben der entsprechenden Tabellenzeile
stehen.

5.) Klicken Sie auf die Loschen-Taste und klicken Sie in der folgenden

Sicherheitsfrage auf die Ja-Taste. Der markierte Dispositions-Datensatz
wird geloscht.

107



5.17.3 Priifen vorhandener Fahrzeug-
Dispositionsdaten.

= ALADIN Fuhrpark Pro - Testversion max. 5 Fahrzeuge
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Tuken 110200 3110200 w0 150000
[eruces 2o 21120t w1 5
10K 00 |03 112010 03112010 e i w0 18000 4
[Teruceon oa11.2000 0311.2010 200000 21:00:00
[TJaTukeo 0411.2010 0411.2010 140000 150000
[Jerukeon os11.2000 0511.2010 150000 06:00:00
[erureso os112010 05112010 14000 150000
Tk e 06112010 0611200 mm  wn 5
[eruresn oar 2o 0112010 2000 130000
GTuken 1z 1111200 w00 170000
[eruces 11112000 11712010 w0 180000
GTuKseo 1111200 12112010 16000 170000
[eruceon 13112000 1311.2010 120000 130000
[J6Tur 00 16112010 16712010 i mm 2w s s 3 2
GTuken 1aTiz00 1811200 Tomo 120000
[erurssn 1112000 15112010 7m0 15000 5
1R800 12000 23112010 e i s w6 s 3 2
[J6Tuke0 75112010 25112010 | Hen i mm 2w s s 3 2
STeUSH 27102010 22102010 e Vit 10w 120000 it
[eTevess 7102010 28102010 i mm 1sm0 1 Mirste i
v

Sichibarer Zebun/Disposioren Dotumver) _Datum(bi) _ Monat sahe
et € T Hoae 0 Aohoue] [1373500 =] [T om0.=] [rovnter =] [0 =

“Welche(s) Fahrzeugle) anzeigen

 Auales® B8 O Fler | i Fehag. | Btk > Towen Neu | Speichem | Loschen | B Dpcken | @, Vorscheu|

\ =i T I

—_—
e

a.) Steht ein bestimmtes Fahrzeug zu einem bestimmten Termin
(Zeitraum) zur Verfiigung?

Um die Dispositionen (Reservierungen) eines Fahrzeugs zu priifen,
wahlen oder suchen Sie das gewiinschte Fahrzeug iiber das Tabellen-
Formular (s. 4.10 Tabellen-Formular) oder die Suchfunktionen (s. 5.3
Suchen von gespeicherten Fahrzeugen/Daten)..

AnschlieBend haben Sie die Mdoglichkeit, den Zeitraum der angezeigten
Dispositionen iiber das Schaltfeld Sichth. Zeitraum auf einen bestimmten
Tag bzw. Zeitraum einzuschrinken, um die Ubersichtlichkeit zu erhohen.
Mithilfe der Zeitgrafik iiber der Tabelle und/oder anhand der Tabelle
selbst sehen Sie schnell, ob das Fahrzeug zu dem gewiinschten Termin zur
Verfiigung steht.

b.) Welche Fahrzeuge sind disponiert zu einem bestimmten Termin
(Zeitraum)?

Um die Dispositionen aller Fahrzeuge oder das Vorhandensein freier
Fahrzeuge fiir einen bestimmten Zeitraum zu priifen, aktivieren Sie auf
der Seite Disposition zunédchst die Option alle Fahrzeuge anzeigen.
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Schrianken Sie anschlieBend die Sicht auf den gewiinschten Zeitraum
(Termin) ein. Die Tabelle zeigt jetzt alle Dispositionen fiir den gewihlten
Zeitraum.

Als zusitzliche Hilfsmittel haben im diesem Modus die Moglichkeit, eine
externe Grafik tiber den Ext. Grafik-Knopf aufzurufen, welche die
angezeigten Reservierungen iibersichtlich in Zeitleisten fiir jedes
Fahrzeug darstellt. Links und rechts stehen das Fahrzeug-Kennzeichen
und oben das Datum, unten die Uhrzeit.

= Fuhrpari: Fahrzeug-Disposition (Alle Fahrzeuge)

Fahrzeug Disposiion(Zoom an)
tur

281010
201010
01010
1010
1110
031110
051110
061110
1110

=
i)
5
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Fatvzeuge: 3 Dispostionen: 37 Kernzeicher: GT-UK 800, Datum vor: 3.1.2010. §0 Uhr,Datum bis: 311.2010, 130 Ube 2 B 01 Formutarschieten]

Durch Klick auf einen Zeitbalken zeigt Thnen das Programm in einer
Meldung in der unteren Statuszeile den genauen Zeitraum der
angeklickten Disposition, gleichzeitig positioniert das Programm selbst in
der Tabelle im Haupt-Formular auf dem angeklickten Datensatz
(Disposition).

Um die Ubersichtlichkeit bei vielen Fahrzeugen/Dispositionen weiter
zu erhohen, haben Sie in der Grafik die Moglichkeit, bestimmte
Bereiche zu vergrofiern (zoomen).

Um einen Grafikbereich zu vergroflern, ziehen Sie mit der Maus einfach
einen Rahmen von links oben nach rechts unten um den gewiinschten
Bereich (..dhnlich der Kopierméglichkeit ,Lasso®“ in diversen
Grafikprogrammen). Dieser Bereich kann natiirlich auch mehrere
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Fahrzeug-Zeitleisten einschlieBen und kann in dem ,,gezoomten Bereich
anschlieend mehrfach wiederholt werden.

Als Hinweis auf eine gezoomte Grafik sehen Sie hinter der Grafik
Uberschrift eine entsprechende Meldung.

ST

wLassofunktion“ einfach umgekehrt, also von rechts oben nach links
unten.

Weiterhin haben Sie in dieser Grafik die Moglichkeit, mit der rechten
Maustaste die Grafik sowohl horizontal als auch vertikal zu rollen,
um bisher nicht angezeigte Zeit- bzw. Fahrzeugbereiche (evtl. durch
Zoom) anzuzeigen. Halten Sie hierzu die rechte Maustaste iiber der Grafik
gedriickt und bewegen Sie anschlieend die Maus.

HINWEIS Die externe Grafik kann bis zu einer Anzahl von max.
2000 sichtbaren Fahrzeug-Dispositionen aufgerufen werden.
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c.) Steht zu einem bestimmten Termin (Zeitraum) (irgend)ein
Fahrzeug (evtl. aus einer bestimmten Fahrzeug-Gruppe oder von
einem bestimmten Standort — durch Filterung, s. WICHTIG am Ende
dieses Kapitels) zur Verfiigung?

Um das Vorhandensein freier Fahrzeuge fiir einen bestimmten Termin
oder Zeitraum zu priifen, aktivieren Sie auf der Seite Disposition zundchst
die Option ,,alle Fahrzeuge* anzeigen. Schrinken Sie anschlieBend die
Sicht auf den gewiinschten Zeitraum ein. Die Tabelle zeigt jetzt alle
Dispositionen fiir den gewdhlten Zeitraum.

Klicken Sie jetzt auf den Freie Fahrzg.-Knopf, um in einem externen
Formular alle Fahrzeuge ohne Dispositionen (Reservierungen) fiir den
gewihlten Zeitraum tabellarisch anzuzeigen.

= ALADIN Fuhrpark Pro - Testversion max. 5 Fahrzeuge
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Der Wechseln zu-Knopf schlieBt das Formular, wechselt im
Hauptformular zu dem markierten Fahrzeug und zeigt dessen
Dispositionen an. Markieren Sie also vorher das gewiinschte Fahrzeug,
indem Sie einfach in dessen Tabellenzeile klicken.
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WICHTIG Eine Datenfilterung im Stammdaten-Formular (s. 5.13
Filter) beeinflusst dieses Formular. Wenn Sie also dort die Anzeige
der Fahrzeuge z. B. auf einen bestimmten Standort gefiltert haben,
werden in diesem Formular nur die freien Fahrzeuge dieses
Standortes angezeigt.

Diese Eigenschaft kann sehr niitzlich sein, um z. B. nur die freien
Fahrzeuge einer bestimmten Fahrzeug-Gruppe (PKW) oder z. B. nur
die freien Fahrzeuge eines bestimmten Standortes anzuzeigen.
Gleichzeitig wiirde es die Anzeige bei versehentlich noch aktivem
Filter allerdings verfilschen. Uberpriifen Sie also vor der Nutzung
dieses Formulars, ob (versehentlich) noch ein Filter eingeschaltet ist!

5.18 Fahrer-Stammdaten.

Diese Formulare sind zur Eingabe und Ansicht diverser Informationen
rund um die Fahrer bestimmt. Sie rufen die Fahrerstammdaten iiber das
Meni

<Datei> <Stammdaten> <Fahrer> auf.

Alle Formulare werden durch Klick auf die jeweiligen Tab-Reiter
aufgerufen und beziehen Thre Informationen auf den aktuellen Fahrer,
also den im Fahrerstammdaten-Formular sichtbaren Fahrer.
Die kennzeichnenden Informationen des aktuellen Fahrers (Name,
Vorname und Wohnort) sind auch in den anderen Formularen in den
Datenfeldern der Kopfzeile sichtbar.
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; Lo T ]
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Die Bedienung dieser Formulare erfolgt analog der Haupt-Formulare iiber
die Schalter der Symbol-Leiste und weiterer Schaltknopfe in den
jeweiligen Formularen.

5.18.1 Neuanlage eines Fahrers.

WICHTIG Sie kénnen ein neues Fahrer nur dann anlegen, wenn Thr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im (Fahrer)Stammdaten-Formular
befinden.

2.) Klicken Sie auf den Daten &ndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist, so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3.) Klicken Sie auf den Neuer Fahrer (+)-Symbolschalter (11), um einen
leeren Datensatz einzufiigen.

4.) Der Cursor steht anschlieBend im Name-Datenfeld, geben Sie
unbedingt den Namen des neuen Fahrers ein. Wechseln Sie
anschlieBend mit der Tabulator-Taste oder der Enter-Taste ins néchste
Datenfeld.

WICHTIG Sie kénnen keine zwei Fahrer mit gleichen Namen anlegen.
Sollten Sie auf dieses Problem stoBen, ergidnzen Sie beide Namen zur
Eindeutigkeit, etwa bei Miiller auf Miillerl und Miiller2.

5.) Geben Sie alle weiteren gewiinschten Stammdaten des Fahrers ein.

6.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den
Anderungen speichern(Haken)-Symbolschalter (13), Thr neuer Fahrer
wird darauthin in die Datenbank eingetragen.

Wenn Sie jedoch den neuen Fahrer verwerfen, also nicht speichern
méchten, klicken Sie auf den Anderungen wiederrufen(X)-Symbolschalter
(14).
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5.18.2 Fiihrerscheinklassen eingeben.

WICHTIG Sie kénnen in diesem Formular nur dann Daten eingeben,
wenn IThr Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. 6. Benutzerrechte).

1.) Wahlen oder suchen Sie im (Fahrer) Stammdaten-Formular den
gewlinschten Fahrer.

2.) Wechseln Sie anschlieBend in das Fiihrerscheinklassen-Formular.

3.) Klicken Sie auf den Daten &ndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist, so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

4.) Klicken Sie in das gewiinschte Datenfeld und geben Sie die Daten ein.
Bitte beachten Sie, dass das Giiltig bis“ Feld nur giiltige Datumseingaben
akzeptiert, die anderen beiden Felder sind jeweils Textfelder mit
beliebiger Eingabemdoglichkeit.

5.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den
Anderungen speichern(Haken)-Symbolschalter (13), die neuen Daten
werden darauthin in die Datenbank eingetragen.

Wenn Sie jedoch die neuen Daten verwerfen, also nicht speichern
médchten, klicken Sie auf den Anderungen wiederrufen(X)-Symbolschalter

(14).

5.18.3 Memotext eingeben.

WICHTIG Sie kénnen Memotext nur dann eingeben, wenn Ihr
Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s. Kapitel Benutzerrechte).

1.) Wihlen oder suchen Sie im (Fahrer) Stammdaten-Formular den
gewlinschten Fahrer.

2.) Wechseln Sie anschlieBend in das Memo-Formular.
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3.) Klicken Sie auf den Daten éndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

4.) Geben Sie anschlieBend Thre Daten analog einer Textverarbeitung ein.

5.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den
Anderungen speichern(Haken)-Symbolschalter (13), Thre neuen Memo-
Daten werden daraufhin in die Datenbank eingetragen.

5.18.4 Fahrerhistorie aufbauen.

WICHTIG Sie kénnen Daten zur Historie nur dann eingeben oder
dndern oder 16schen, wenn Thr Arbeitsplatz die Schreib-/Leserechte hat (s.
Kapitel Benutzerrechte).

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im (Fahrer) Stammdaten-Formular
befinden.

2.) Klicken Sie auf den Daten dndern ein/aus-Symbolschalter (16), wenn
dieser nicht aktiviert ist. so dass anschlieBend eine rote Anzeige Andern
unten rechts in der Statuszeile erscheint.

3.) Wihlen oder suchen Sie den Fahrer, zu dem Sie Historiendaten
eingeben mochten, iiber die Suchfunktionen (analog s. 5.3 Suchen von
gespeicherten Fahrzeugen/Daten).

4.) Rufen Sie das Historie-Formular durch klicken auf den entsprechenden
Karteikartenreiter auf.

5.) Klicken Sie auf den Neu-Taste unter der Tabelle - Sie erzeugen so
einen leeren Datensatz zur Eingabe der neuen Daten. Der Cursor steht im
Feld DatumVon.

6.) Geben Sie unbedingt ein DatumVon zur zeitlichen Zuordnung des
Fahrer-Ereignisses ein. Geben Sie anschlieend, wenn gewiinscht, ein
DatumBis, eine Beschreibung des Ereignisses in das Info-Feld und evtl.
Betrdge in das Berrag-Feld ein. Bestitigen Sie lhre Eingaben im
jeweiligen Feld durch betitigen der Enter bzw. Tabulator-Taste - Sie
gelangen so ins néchste Datenfeld der Zeile.
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7.) Klicken Sie nach Abschluss der Eingaben auf die Speichern-Taste
unter der Tabelle oder betdtigen Sie nach Abschluss der Eingabe so oft
die Tabulator-Taste, bis Sie wieder ins erste Datenfeld des nichsten
Historien-Datensatzes gelangen - der letzte Historien-Datensatz ist jetzt
automatisch gespeichert und Sie kdnnen die ndchsten Daten eingeben.

5.18.5 Touren sehen und auswerten.

WICHTIG Sie konnen in diesem Formular keine Touren eingeben.
Alle Toureneingaben miissen bei dem jeweiligen Fahrzeug im Touren-
Formular erfolgen (siehe 4.6 Touren-Formular und 5.7 Eingabe von
Touren).

Sichtbar sind nur Touren des im (Fahrer) Stammdaten-Formular
gewihlten Fahrers, wenn Sie bei den Touren einen Fahrer eingegeben
haben.

1.) Wihlen oder suchen Sie im (Fahrer) Stammdaten-Formular den
gewlinschten Fahrer.

2.) Wechseln Sie anschlieBend in das Touren-Formular.

3.) Schrinken Sie den Zeitraum der sichtbaren Touren ein, wenn
gewlinscht. Hierzu klicken Sie in das Schaltfeld Sicht auf den
gewiinschten Schaltpunkt und wihlen anschlieBend das Jahr und (bei
Monatssicht) den zu zeigenden Monat.

4.) Werten Sie jetzt die angezeigten Touren aus. Unterhalb der Tabelle
sehen Sie zusétzlich die Anzahl der Touren, die gefahrenen Kilometer und
(so Sie bei den Touren Ertrdge eingegeben haben..) die Summe der
Ertrige.

Der Report druckt die jeweils sichtbaren Touren und zusétzlichen Werte
aus.
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5.19 Die Bild- und Dokumentenverwaltung.

Uber den Karteikartenreiter Memo und anschlieBend Dok./Bild
verwaltung rufen Sie ein Formular zur Verwaltung von Bildern im jpg-
Format und Dokumenten im Pdf-Format auf.

Die Bilder/Dok. konnen in beliebigen Verzeichnissen auf der
Festplatte gespeichert sein, dass Programm speichert lediglich den
Datenpfad in der Datenbank ab, um die Datenbank nicht unnétig zu
vergrofiern.

Jedes Bild/Dok. ist einem Fahrzeug zugeordnet, pro Fahrzeug konnen
theoretisch beliebig viele Bilder/Dok. zugeordnet sein.

Uber die beiden Pfeil-Tasten am linken Tabellenrad konnen Sie die
Sortierung der Datensitze dndern. Um einen Bild-/Dok. Datensatz in der
Tabelle zu verschieben, markieren Sie diesen zunéchst (..einfach in die
entsprechende Tabellenzeile klicken) und klicken anschlieBend auf den
Pfeil rauf-Knopf, um den Datensatz nach oben zu verschieben oder den
Pfeil-runter-Knopf, um den Datensatz nach unten zu verschieben.

| Kestenst /Standir|

o] T T
zeugema Dok /Bivewalung |

Fiesta PG,

[ Trnt [ e

Um einem Fahrzeug ein neues Bild/Dok. zuzuordnen, wihlen
oder suchen Sie zunéchst das gewiinschte Fahrzeug.
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Klicken Sie anschlieBend auf den Bild neu-Knopf bzw. Dok. neu-Knopf.
Im folgenden Explorer lokalisieren Sie das Bild/Dok. und klicken
abschlieBend auf den Offnen-Knopf, um das Bild/Dok. anzuzeigen und
den Datenpfad dauerhaft in der Datenbank zu speichern.

Sie kdnnen zusétzlich in der Tabelle in der entsprechenden Zeile einen zu
diesem Bild aussagekriftigen Text im Bemerkung-Datenfeld eingeben
und durch den Speichern-Knopf sichern.

Um ein zugeordnetes Bild/Dok, zu laden, wihlen Sie zundchst in
der linken Tabelle das gewiinschte Bild/Dok. (hierbei ist der o. g.
aussagekriftige Text im Bemerkung-Feld sicherlich hilfreich, wenn
mehrere Bilder/Dok. pro Fahrzeug gespeichert sind), indem Sie einfach in
die entsprechende Zeile klicken. Klicken Sie anschlieBend auf den
Dok./Bild zeigen-Knopf, um dieses Bild/Dok. anzuzeigen.

HINWEIS Mittels eines Formular-Splitters konnen Sie horizontal
die jeweilige Grofie der Tabelle bzw. des Bildes éindern.

Fahren Sie hierzu mit dem Mauszeiger auf den Trennbalken
zwischen Tabelle und Bild, der Mauszeiger édndert sich zu zwei
vertikalen Strichen mit Pfeilen. Halten Sie jetzt die linke Maustaste
gedriickt und schieben Sie die Maus nach links oder rechts, je
nachdem, ob Sie das Bild oder die Tabelle vergrofiern mochten.

Um ein zugeordnetes Bild/Dok. zu léschen, wihlen Sie zunichst in
der linken Tabelle das gewiinschte Bild/Dok. (hierbei ist der o. g.
aussagekriftige Text im Bemerkung-Feld sicherlich hilfreich, wenn
mehrere Bilder/Dok. pro Fahrzeug gespeichert sind), indem Sie einfach in
die entsprechende Zeile klicken. Klicken Sie anschlieBend auf den
Léschen-Knopf, um den Pfad fiir dieses Bild aus der Datenbank zu
16schen.

Beachten Sie bitte, dass das Bild/Dok. selbst nicht geléscht wird.
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5.20 Schadensfille eines Fahrzeugs dokumentieren und
verwalten.

Ein Formular fiir das Schadensmanagement der Fahrzeuge rufen Sie durch
Klick auf den entsprechenden Karteikartenreiter auf.

Es ist dhnlich tabellarisch aufgebaut wie die Fahrzeug-Historie und bietet
die Moglichkeit, pro Datensatz ein Pdf-Dokument oder ein Jpg-Bild
zuzuordnen.

Die drei Bemerkungen-Felder konnen Sie im Einstellungen-Formular
(Menii <Optionen> <Einstellungen> Seite "Feldbezeichnungenl"
dauerhaft umbenennen und damit an Ihre Bediirfnisse anpassen.

Neuen Schadensdatensatz erstellen:

Einen leeren neuen Schadensdatensatz legen Sie, analog dem Historien-
Formular, durch Klick auf den ,,Neu“-Knopf an. Geben Sie anschlieend
Ihre Daten ein und speichern Sie den neuen Datensatz durch Klick auf den
wSpeichern“-Knopf.

Ein Dokument zuordnen:

Eine wichtige Neuerung ist die Moglichkeit, jedem Schadensdatensatz ein
Dokument im Pdf-Format (gescannte Rechnungen etc.) oder ein Bild
zuzuordnen und dieses anschlieBend jederzeit auf Knopfdruck im
zugehorigen Programm zu 6ffnen.

Markieren Sie zunéchst den gewiinschten Schadensdatensatz, indem Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken. Klicken Sie
anschlieBend auf den ,,Dokument neu'-Knopf bzw. Bild neu-Knopf und
suchen Sie das Dokument im PDF-Format auf Threm Datentrager. Wenn
Sie das Dokument lokalisiert haben, klicken Sie im Explorer auf den
,»Offnen"-Knopf, um den Dokumentenpfad/Bildpfad dauerhaft diesem
Datensatz zuzuordnen.

Der Pfad wird im letzten Datenfeld Dokument/Bild gespeichert und kann
dort auch geédndert oder wieder geldscht werden.

HINWEIS: das Dokument/Bild wird durch diese Zuordnung noch nicht
geoffnet.

Ein zugeordnetes Dokument/Bild kdnnen Sie jederzeit 6ffnen, indem Sie
zundchst den Schadensdatensatz markieren und anschlieBend auf den
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Dok./Bild zeigen-Knopf klicken. Das Dokument/Bild wird im
zugehdrigen Programm (ein geeigneter Reader bzw. Bildbetrachter muss
auf Threm Rechner installiert sein) ge6ffnet und gezeigt.

Einen Schadensfall 16schen:
Mithilfe des Léschen-Knopfes 16schen Sie einen markierten Datensatz
nach einer Sicherheitsabfrage.

5.21 Mandanten verwalten (nur ALADIN Fuhrpark
Professional Mandant).

In der mandantenfdhigen Version von ALADIN Fuhrpark Professional
konnen Sie die Fahrzeug-Pools mehrerer Mandanten in getrennten
Datenbanken verwalten, so dass Eingaben und speziell die Auswertungen
pro Mandant erfolgen.

Uber das Menii <Datei> <Mandanten> rufen Sie in der
mandantenfahigen Version von ALADIN Fuhrpark Professional die
Mandantenverwaltung auf.

In der Tabelle steht, entsprechend IThrer Programmversion, pro Mandant
eine Tabellenzeile zur Speicherung weiterer Mandanteninformationen wie
Name, Adressangaben und auch freie Informationsfelder zur Verfiigung.
Zur Eingabe neuer Daten oder der Anderung vorhandener Daten klicken
Sie in das entsprechende Feld der Tabelle, geben die neuen Daten ein
oder dndern vorhandene Daten. Klicken Sie anschlieend zu Speicherung
auf den ,,Speichern“-Knopf.

HINWEIS: die erste und zweite Tabellenspalte (,,Mandant* und
»Fahrzeuge®) konnen Sie nicht &ndern, sie werden vom Programm
verwaltet.

Die Anzahl der Fahrzeuge eines Mandanten (2. Spalte) aktualisiert das
Programm selbst. Sollte die sichtbare Anzahl nicht mit der Anzahl in der
Datenbank des Mandanten iibereinstimmen, dann klicken Sie auf den
wFahrzg. zihlen“-Knopf.

Mandant anlegen:
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Sie legen Ilhren ersten neuen Mandanten an, indem Sie dessen
Stammdaten in die erste Zeile der Mandantentabelle, also als Mandant1,
eintragen. Geben Sie ab Namel alle fiir Sie relevanten Informationen ein
und speichern Sie diese mit dem ,,Speichern“-Knopf. Weitere Mandanten
verwalten Sie in den folgenden Zeilen.

AnschlieBend machen Sie den neuen Mandanten zum aktuellen
Mandanten, indem Sie in die entsprechende Tabellenzeile klicken und
abschlieBend auf den ,, Mandant wechseln “-Knopf.

Das Programm oOffnet die Datenbank des neuen Mandanten und Sie
konnen dessen Fahrzeuge anlegen und verwalten.

Mandantenwechsel:

Die wichtigste Funktion des Mandantenformulars ist der Wechsel von
einem Mandanten zu einem anderen.

Hierfiir klicken Sie zuerst in die Tabellenzeile des gewiinschten niachsten
Mandanten, so dass der Pfeil links vor der entsprechenden Tabellenzeile
steht.

Klicken Sie abschlieBend auf den ,,Mandant wechseln“-Knopf. Die
Datenbank des derzeit aktuellen Mandanten wird geschlossen, die des
neuen Mandanten gedffnet und in den Stammdaten angezeigt.
AnschlieBend wird das Mandanten-Formular geschlossen und Sie kénnen
im Hauptprogramm die Daten der gewiinschten Mandanten-Fahrzeuge
bearbeiten.
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6. Benutzerrechte.

Feldbezeichnungen I Feldbezeichnungen I Feldbezeichrungen3 I D atenbank I
Eenutzernechte Terminvorgaben | Report-Designer | Allgemeine Worgaben |
Arbeitsplatzeinstellungen [geschiitzt]

IV arbeitsplatz hat Schreibrechie |

Stammdaten aktiviert
temo-Formular zeigen
Touren-Formular zeigen
“ar. Eosten-Formular zeigen
kornatsauswertung zeigen
M onatsiibersicht zeigen
Reifenwvenqsaltung zeigen
Fahrzeug-Historie zeigen
Fahrzeug-Disposition zeigen

Terminvensaltung zeigen

K U A U AU

Fahrer-Starmmdaten zeigen

Andern I MHeues Palwaort vergeben I

] ﬁpeicheml
In unserer Fuhrparkverwaltung haben Sie die Moglichkeit, auf einem
Arbeitsplatz entweder nur Leserechte oder Schreibrechte (und
natiirlich Leserechte..) zu vergeben, d. h., auf einem Arbeitsplatzrechner
mit lediglich Leserechten kénnen keine Anderungen an den bestehenden
Daten vorgenommen werden.
Zusitzlich konnen Sie viele Formulare ausblenden und die Stammdaten
aktivieren bzw. nur zur Ansicht freigeben.
Durch eine Kombination dieser MaBnahmen koénnen Sie jeden
Arbeitsplatz mit speziellen Rechten zu versehen, z.B. um auf einem
Arbeitsplatz nur die Kosten einzugeben (Schreibrechte + Stammdaten
deaktiviert + (mind.) Var. Kosten-Formular zeigen).

Die Benutzerrechte werden im Einstellungen-Formular (s. 4.11
Einstellungen-Formular) verwaltet, welches Sie iiber das Hauptmenii
<Optionen> Meniipunkt <Einstellungen> erreichen. Die Vergabe bzw.
Anderung der Rechte ist durch ein zentrales, maximal 10stelliges
Passwort geschiitzt.

Das voreingestellte Passwort bei Lieferung ist

Passwort
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Bitte vergeben Sie nach der Einrichtung des Programms zunichst ein
neues Passwort (s. 6.1 Passwortvergabe), wenn Sie einem Missbrauch
vorbeugen wollen.

6.1 Passwortvergabe.

1.) Klicken Sie im Formular Einstellungen/Benutzerrechte auf die Neues
Passwort-Taste

2.) Geben Sie zundchst das alte Passwort ein - nach der Neuinstallation
lautet das Passwort zundchst Passwort.

3.) Geben Sie anschliefend Thr maximal 10 stelliges neues Passwort ein.
Bitte beachten Sie, dass Grofi/Kleinschreibung nicht beachtet wird.

6.2 Anderungen der Benutzerrechte.

1.) Klicken Sie im Formular Einstellungen/Benutzerrechte auf die
Andern-Taste.

2.) Geben Sie das aktuelle Passwort im folgenden Passwort-Dialog ein.
Tippen Sie das Passwort langsam und sorgfaltig, da Sie Ihre Eingabe nicht
am Bildschirm iiberpriifen konnen.

3.) Nach Eingabe des giiltigen Passworts konnen Sie die Benutzerrechte
des Arbeitsplatzes durch klicken in die gewiinschten Schaltfelder dandern.

4.) Klicken Sie anschlieBend noch einmal auf die Andern-Taste, um die
Schaltfeld wieder zu sperren.

5.) Um die neuen Einstellungen dieses Arbeitsplatzes fiir die Zukunft zu
speichern, klicken Sie auf die Speichern-Taste. Beenden Sie das
Programm und starten es erneut, damit die neuen Einstellungen wirksam
werden.

123



7. Tankdaten-Import.

Wenn Sie die ALADIN Fuhrpark-Version mit der Moglichkeit des
Tankdaten-Imports besitzen, rufen Sie das entsprechende Formular iiber
das Pulldown-Menii <Optionen><Tankdaten-Import> auf.

In diesem Formular konnen Sie die Tankdaten diverser Gesellschaften im
Text- oder ASCII-Format in das Programm importieren und als variable
Kosten verbuchen (Kapitel 7.1).

Zusitzlich haben Sie die Mdglichkeit, die Kostenzuordnungen zu dndern
bzw. neue Zuordnungen hinzuzufiigen (Kapitel 7.2).

7.1 Das Import-Formular — Import-Modus:

= T ankdaten Import-Formular [ =
Import-Datei Akt Tankdatei  Aral
Kennzeichen|KmStand | Aechnungsdatum| Belegnummer| Personal [\ arenbezeict hnung [+arengruppenschiuessel[Menge |
5200 30.04. 2001 01040733 Aaal S uper 0500 200
GT-EL E38 5600 30.04.2001 02059434 Aral Super 0500 200
GT-EU E38 000 30.04. 200 02115893 Aal S uper 0500 200
GTEU E38 5400 30.04.2001 02115893 Aral Super 0500 200
F-PH 7733 -1/30.04.20m 02125607 Aral Supstdiesel 0300 5676
F-PH 705 -1/30.04.20m o7Ee3 BP DIESEL PLUS 0300 3091
F-PH 527 -1/30.04.20m 008202 BF DIESEL PLUS 0300 5451
EN ] 1]
Konfiguration Loschen 2 Drucken | !ur;thaul Importieren | Buchen | 1 Schiet

In diesem Formular haben Sie die Moglichkeit, Thre Tankdaten zu
importieren und anschlieBend als variable Kosten zu verbuchen.
Sie konnen die importierten Kosten, wenn notig, vor dem buchen
iiberarbeiten und ausdrucken. Der Inhalt der Importdatei bleibt solange
bestehen, bis Sie einen erneuten Datenimport vornehmen.

WICHTIG Nach dem Importvorgang und vor dem Buchen werden die
Daten gepriift. Fehlerhafte Datenzeilen werden farblich gekennzeichnet.
Eine Erklarung dieser Fehler finden Sie in Kapitel 7.5 Fehlerhafte
Importdaten
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Tasten:

Konfiguration: Schaltet das Formular in den Konfigurationsmodus um,
so dass Sie die Konfigurationsdatei bearbeiten konnen (s.7.2 Das Import-
Formular - Konfigurationsmodus).

Loschen: 16scht in der Tabelle den markierten Import-Datensatz nach
einer Sicherheitsabfrage. Sie konnen einen Datensatz in der Tabelle
markieren, indem Sie einfach in die entsprechende Tabellezeile klicken.
Ein Dreieck vor der Zeile zeigt den markierten Datensatz.

Importieren: Startet den Datenimport aus der Textdatei in die Tabelle
des Formulars. AnschlieBend werden die Daten in einem Priiflauf auf die
Zuordnung der Kennzeichen und die Vollstindigkeit der fiir die Buchung
benoétigten Daten iiberpriift.

Buchen: startet den Buchungsvorgang der importierten Daten.

Zunéchst werden die Importdaten in einem Priiflauf auf die Zuordnung
der Kennzeichen und die Vollstdndigkeit der fiir die Buchung benétigten
Daten iiberpriift.

Drucken: druckt einen Report der Importdatei.

Vorschau: ruft die Druckvorschau auf, mit der Sie den obigen Report
zunichst sehen aber auch drucken kénnen.

Ok: Schliefit das Formular.
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7.2 Das Import-Formular - Konfigurationsmodus:

#=2 T ankdaten Import-Formular - S[E
Konfigurations-Tabelle Akt Tankdatei: Aral

[TankdateiTvp| S atzart [/ arengiuppe1 [arkesten1 [warenauppez [arkostenz [warenauppe3 [rarkastenz [wvarenc
[

Aral oo 1 0350
P|Ewroshel 202 20 1}21 122 122

T ]

Import | Meu | Speichen | Lischen | L schie

In diesem Modus konnen Sie die Konfigurationstabelle bearbeiten. In
dieser Tabelle werden hauptsdchlich die Kostenzuordnungen verwaltet,
d. h., welcher Kostenschliissel der Tankdatei welcher var. Kostenart des
Programms zugeordnet wird.

HINWEIS Sie konnen die Kostenzuordnungen nach eigenen
Vorstellungen dndern und auch neue Zuordnungen hinzufiigen (bis zu 20
Zuordnungen sind moglich).

Tasten:
Import: Schaltet das Formular um, so dass Sie die Importdatei bearbeiten
und buchen kénnen (s.7.1 Das Import-Formular — Import-Modus).

Neu: fiigt einen leeren Konfigurations-Datensatz in die Tabelle ein.
AnschlieBend miissen Sie die Datenfelder entsprechend fiillen, um diesen
neuen Datensatz zu nutzen.

Speichern: speichert einen neuen Konfigurationsdatensatz bzw.
Anderungen an bestehenden Datensétzen.

Loschen: 16scht in der Tabelle den markierten Konfigurations-Datensatz
nach einer Sicherheitsabfrage. Sie kdnnen einen Datensatz in der Tabelle
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markieren, indem Sie einfach in die entsprechende Tabellezeile klicken.
Ein Dreieck vor der Zeile zeigt den markierten Datensatz.

OKk: SchlieB3t das Formular.

7.3 Bedeutungen der Datenfelder der
Konfigurationsdatei:

a.) Warengruppe/Varkosten = Kostenzuordnung: Fiir jeden
Tankdatentyp konnen bis zu 20 verschiedene Kostenarten den variablen
Kostenarten des Programms zugeordnet werden. Sie konnen diese
Zuordnungen dndern  oder  ergidnzen, solange entsprechende
Datenfeldkombinationen frei sind.
Eine Kostenzuordnung besteht aus dem
Kostenschliissel Threr Tankdatei im Datenfeld Warengruppe
Bsp: 0200
und der entsprechenden ALADIN Fuhrpark Kostenzuordnung im
Datenfeld Varkosten
Bsp.: 1
Die obige Zuordnung bedeutet, dass die Importkosten mit dem Schliissel
0200 den Treibstoffkosten im Programm zugeordnet werden.
Die verwendeten Kostenschliissel Threr Tankdaten erfahren Sie aus der
Dokumentation Threr Tankdaten. Eventuell miissen Sie diese
Dokumentation bei Ihrer Gesellschaft anfordern.
Die fiir die interne Zuordnung verwendeten ALADIN Fuhrpark
Kostenschliissel sind eine einfache Durchnummerierung der Kosten:
1 Benzin/Verbrauch
Reparatur
Wartung
Untersuchung
Reifen
Pflege
Sonstige Kosten
Sonstige Kosten2
Sonstige Kosten3
0 Sonstige Kosten4

—-\0 0 AN N A WN
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Hinweis Bitte beachten Sie, dass die sonstigen Kosten von Ihnen
natiirlich anders benannt sein konnen.

Eine sichere Methode zur Ermittlung des obigen Kostenschliissels ist
das Durchzihlen der Kostenauflistung in der Monatsauswertung von
oben nach unten, also 1 = Verbrauch(Benzin), 2 = Reparatur etc. bis
10.

b.) Satzart: in dieses Datenfeld der Konfigurationsdatei wird der von
Threr Tankgesellschaft verwendete Schliissel eingetragen, der die
Einzelkostendatensiitze kennzeichnet, denn nur diese enthalten den
variablen Kosten des Programms zuzuordnende Kosten, im Gegensatz z.
Bsp. zu den ebenfalls vorhandenen Summendatensitzen etc.

¢) Datumsformat (max. 10 Stellen): in dieses Datenfeld wird das in der
Tankdatei verwendete Datumsformat eingetragen, wobei bedeuten:

y Jahresziffer

m Monatsziffer

t Tagesziffer
Trennpunkt

Eine in der Tankdatei vorhandene Datumsangabe von 20020101 wiirde
also dem 1. Januar 2002 entsprechen und miisste mit yyyymmtt definiert
sein, ein verwendetes deutsches Datumsformat von 01012002 bzw.
01.01.2002 wiirde demselben Tag entsprechen und miisste mit ttmmyyyy
bzw. tt.mm.yyyy definiert werden, um korrekt vom Programm erkannt zu
werden.

d.) NettoKostenZuordnen: In dieses Datenfeld der Konfigurationsdatei
konnen nur die Begriffe Wahr oder Falsch eingetragen werden.

Wahr = Nettokosten ohne Mwst. = Feld Netto wird in ALADIN
Fuhrpark gebucht

Falsch = Bruttokosten inkl. Mwst. = Feld Brutto wird in ALADIN
Fuhrpark gebucht.

7.4 Die Tank-Importdatei:

ALADIN Fuhrpark unterstiitzt den Datenimport aus sogenannten Text-
oder ASCII-Dateien mit der Extension ,,txt“, also z. Bsp. ,,Aral.txt“.
Diese Datei wird regelmiflig Ihnen von der Tankstellen-
Betreibergesellschaft geliefert und enthilt alle notwendigen Daten wie
Fahrzeugkennzeichen, Anzahl Liter, Betrag etc.

128



Zusétzlich muss eine sogenannte Beschreibungsdatei gleichen Namens
mit der Extension ,,sch®, also z. Bsp. ,,Aral.sch” vorhanden sein, die den
genauen Aufbau der Importdatei beschreibt.

Diese Beschreibungsdateien werden mit dem Programm geliefert, Sie
haben aber auch die Mdglichkeit, durch kopieren, umbenennen und
indern einer vorhandenen Beschreibungsdatei dem Programm den
Aufbau einer anderen Importdatei bekannt zu machen.

WICHTIG Fiir den erfolgreichen Tankdaten-Import miissen also
zunichst zwei Dateien gleichen Namens im Datenbankverzeichnis
vorhanden sein, also z. Bsp.

Aral.txt und Aral.sch

Diese Dateien miissen sich vorgabegemdB im Lager Unterverzeichnis
Datenbk befinden, wie die restliche Datenbank.

Der Aufbau der Importdatei entspricht einer Textdatei mit festen Felder,
d. h., in jedem Datensatz befindet sich z. .Bsp. an Stelle 20 in einer Linge
von 30 Zeichen das Datenfeld mit dem Kennzeichen des zugehdrigen
Fahrzeuges.

HINWEIS Sie konnen sich eine solche Datei jederzeit im Windows
Texteditor bzw. Notepad betrachten und auch bearbeiten.
Andern Sie aber nicht versehentlich den Dateiaufbau, da ansonsten
die Daten nicht mehr importiert werden bzw. im ungiinstigsten Fall
fehlerhaft importiert und evtl. auch gebucht werden.

Der genaue Dateiaufbau wird in den jeweiligen Beschreibungsdateien mit
der Extension ,,sch* beschrieben, also z. Bsp. ,,Aral.sch®, die von Thnen
nicht geldscht werden diirfen. Sie miissen sich immer im gleichen
Verzeichnis wie die Textdateien befinden.

7.5 Der Tankdatenimport:

Sichern Sie unbedingt Thre Daten speziell vor den ersten

Tankdatenimporten (siehe 9. Datensicherung).

a.) Voraussetzungen: Wihlen Sie im Konfigurationsmodus den
Datentyp entsprechend IThren Tankdisketten. Klicken Sie hierzu einfach in
die entsprechende Tabellenzeile und wechseln Sie wieder mit dem
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Import-Knopf in den Import-Modus. Bestitigen Sie eventuell die
Anderung des Tankdatentyps.

Kontrollieren Sie im Importmodus den korrekten Tankdatentyp anhand
der Beschriftung rechts oben iiber der Importtabelle, Bsp.: Akt
Tankdatei: Aral.

HINWEIS: Diese Wahl muss von Ihnen nur einmal zu Anfang
vorgenommen werden oder spdter z. B. bei einem Wechsel Ihrer
Tankgesellschaft.

b.) Kopieren Sie ihre Tankdatei in das ALADIN Fuhrpark
Datenbankverzeichnis  (normalerweise  C:\Fuhrpark\Datenbk)  und
benennen Sie diese entsprechend Thres gewéhlten Tankdatentyps um, also
z. B. in Araltxt. Uberzeugen Sie sich evtl. auch davon, dass die
entsprechende Beschreibungsdatei mit gleichem Namen, also z. B.
Aral.sch, im selben Verzeichnis existiert.

c.) Importieren Sie die Daten durch Klick auf den Import-Knopf.
AnschlieBend sind alle Einzelkostendatensdtze mit den fiir die Buchung
wichtigen Felder in der Importtabelle sichtbar.

Speziell bei den ersten Datenimporten iiberpriifen Sie die
Feldinhalte nach dem Import unbedingt auf Stimmigkeit!

d.) Buchen Sie die Daten durch Klick auf den Buchen-Knopf - sollten
vom Programm fehlerhafte Datensitze gefunden werden, werden Sie
darauf hingewiesen und Sie erhalten die Moglichkeit, den
Buchungsvorgang abzubrechen und diese Datensdtze zu priifen.
Nutzen Sie zumindest in der ersten Zeit diese Moglichkeit!
Uberpriifen Sie die vom Programm als fehlerhaft monierten
Datenséiitze und korrigieren Sie die Fehler, soweit moglich (s. Kap.
7.4). Sollten Sie vom Programm als fehlerhaft monierte Datensiitze
nicht korrigieren konnen oder wollen, so werden diese beim buchen
ignoriert. Starten Sie nach der Korrektur den Buchungsvorgang
erneut.

7.6 Fehlerhafte Importdaten:

Fehlerhafte Datensitze werden vom Programm nach der Priifung
farblich unterlegt dargestelit:
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Rot  fehlerhaftes Kennzeichen — das Programm kann das
Kennzeichen keinem gespeicherten Fahrzeug zuordnen. Priifen Sie, ob das
Fahrzeug in den Stammdaten noch nicht angelegt ist oder dndern Sie das
Kennzeichen in den Importdaten so ab, dass es dem Kennzeichen eines
gespeicherten Fahrzeugs entspricht.

Gelb fehlerhafte Feldinhalte - speziell in den Feldern
Rechnungsdatum, den Betrigen und der Menge. Uberpriifen Sie die
genannten Felder.

Bei Treibstoffkosten muss eine Menge vorhanden sein.

Wenn das Rechnungsdatum den 1.1.1899 anzeigt, bedeutet dies, dass
kein Rechnungsdatum in den Importdaten gefunden wurde. Andern Sie
dieses Pseudodatum auf ein akzeptables Rechnungsdatum ab.

Uberpriifen Sie je nach Einstellung das Netto oder Brutto Betragsfeld. Es
muss einen numerischen Wert groBer als Null enthalten. Andern Sie den
Wert gegebenenfalls.

Grau fehlerhafte Kostenart — eine Zuordnung dieser Kosten zu den
variablen Kosten des Programms ist nicht moglich. Kontrollieren Sie, ob
dieser Warengruppenschliissel in der Konfigurationsdatei (s. evtl. Kap.
7.2) variablen Kosten zugeordnet ist und holen Sie dies, wenn das
verbuchen dieser Warengruppe gewiinscht wird, jetzt nach.

Tiirkis Indexfehler — Dieser Datensatz kann so nicht gebucht werden,
da schon ein Kostendatensatz mit der gleichen Kombination
Rechnungsdatum+Belegnummer bei dem Fahrzeug existiert.

Uberpriifen Sie, ob der neue Import-Datensatz evtl. schon vorher gebucht
wurde (Kostenart und Betrag bei den Var. Kosten des Fahrzeugs) oder
dndern Sie z.B. die Belegnummer des neuen Datensatzes durch anhidngen
eines zusétzlichen Zeichens ab.

Da eine Tabellenzeile nur in einer Farbe unterlegt werden kann,
werden zunéchst die Tabellenzeilen mit fehlerhaften Kennzeichen = Rot
angezeigt.

Ist das Kennzeichen zuzuordnen, aber der Warenschliissel nicht
zugeordnet, wird die Tabellenzeile grau gekennzeichnet.
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Sind die beiden ersten Bedingungen erfiillt, wird die Tabellenzeile gelb
gekennzeichnet, falls Fehler in den entsprechenden Feldern festgestellt
wurden.

Zuletzt kann die Tabellenzeile tiirkis markiert werden, falls der
Tankdatensatz bisher in Ordnung ist aber beim Probebuchen einen
Indexfehler verursacht.

8. ALADIN Text.

8.1. Was ist und was kann ALADIN Text

Sie rufen den integrierten Texteditor ALADIN Text iiber das Menii
<Optionen> <ALADIN Text> auf.

Bei ALADIN Text handelt es sich um eine kleine integrierte
Dokumentenverwaltung und Textverarbeitung zum erstellen neuer Texte
und dndern vorhandener Texte im RTF-Format (Rich Text Format).
Dieses Standard-Textverarbeitungsformat kann auch von vielen anderen
Textverarbeitungen gelesen werden.

Als Besonderheit ist eine direkte Verbindung zur ALADIN Fuhrpark
Datenbank integriert, so dass z. B. Stammdaten eines Fahrzeugs oder
Fahrers mittels Kontextmenii iiber die rechte Maustaste direkt an der
Cursorposition in einen Text eingefiigt werden konnen.

Zusitzlich konnen auf effektive Art und Weise so genannte
Formulare angelegt (und natiirlich gespeichert ) werden.

Verwenden Sie Formulare fir immer wieder bendtigte Vordrucke mit
gleichen Datenfeldern (z.B. Kennzeichen des Fahrzeugs, Name des
Fahrers etc.) aber jeweils unterschiedlichen Fahrzeugen/Fahrern. Bei
Bedarf laden Sie das gewiinschte Formular und ersetzen auf Knopfdruck
die Variablen mit den aktuellen Daten aus den gewiinschten Fahrzeug-
und/oder Fahrerstammdaten. AbschlieBend konnen Sie es natiirlich
ausdrucken.

Zur Erstellung eines Formulars fligen Sie an den entsprechenden Stellen
Ihres Textes so genannte Datenbank-Variable als Platzhalter fiir die
echten Datenbankwerte ein und speichern dieses Formular ab.

Bei Bedarf laden Sie ein derartiges Formular, aktivieren in der
Textverarbeitung die Datenbankverbindung, wihlen das gewiinschte
Fahrzeug und/oder den gewiinschten Fahrer und klicken zum Abschluss
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auf den Ersetzen-Knopf. Die Textverarbeitung ersetzt anschliefend
automatisch alle Variablen durch die aktuellen Werte aus der
Fahrzeug/Fahrer-Datenbank.

8.2. Aligemeine Bedienungshinweise ALADIN Text

Die Textverarbeitung kann wahlweise iiber die Pulldown-Meniis oder die
Meniileiste mit den Icons bedient werden.

In vielen Fillen, z.B. bei Anderungen der Schrift oder Unterstreichungen
von Textbereichen, miissen Sie zuerst den Text markieren, auf den sich
die gewiinschte Anderungen beziehen soll, ansonsten wird der gesamte
vorhergehende Text gedndert.

Markieren Sie einen Text einfach, indem Sie zunéchst direkt vor den zu
markierenden Textbereich mit der linken Maustaste klicken und
anschlieBend mit gedriickter rechter Maustaste bis zum Ende des zu
markierenden Textes fahren. Der gewiinschte Textbereich ist jetzt farblich
invers dargestellt.

8.3. Ein erster neuer Text

Wenn Sie die Textverarbeitung vom Hauptprogramm aus 6ffnen, wird
automatisch ein neuer (und leerer) Text angelegt, kenntlich durch den
Textnamen "Neu" in der Kopfzeile des Textverarbeitungsfensters.
Alternativ konnen Sie aber auch jederzeit einen neuen Text liber das
Menii <Datei> <Neu> erstellen.

Geben Sie anschlieend per Tastatur den gewiinschten Text ein.

Per Menii oder Icon konnen Sie jederzeit fiir markierte Textbereiche die
Schriftart (Arial, Times etc.), die SchriftgroBe(10 Punkt, 12 Punkt etc.),
sowie Schriftstile(Fett, Italic und Unterstrichen) wechseln.

Weiterhin konnen Sie iiber Icons den gesamten Text oder Textbereiche
linksbiindig, zentriert oder rechtsbiindig ausrichten.

Wenn der Text fertig gestellt ist, speichern Sie den Text {iber das Menii
<Datei> <Speichern Als...>. Vergessen Sie nicht, dem neuen Text vor
dem Speichern einen Namen zu geben.

HINWEIS Wenn sich der Text auf ein bestimmtes Fahrzeug bezieht,
konnen Sie den Dateinamen mit dessen Kennzeichen beginnen.
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8.4. Einen gespeicherten Text laden

Um einen gespeicherten Text zu laden, 6ffnen Sie das Menii <Datei>
>Offnen...> bzw. klicken auf das Icon mit dem gedffneten Ordner.

Sie werden anschlieBend gefragt, ob Sie den aktuellen Text zuvor
speichern mochten.

Nachdem Sie entschieden haben, 6ffnet sich ein Dialog, der Thnen Ihre
gespeicherten Texte zeigt. Klicken Sie auf den zu ladenden Text und
anschlieBend auf den Offnen-Knopf - der Text wird geladen und kann
anschlielend bearbeitet werden.

8.5. Die Datenbank Verbindung

Eine Besonderheit dieser integrierten Textverarbeitung ist der mogliche
direkte Zugriff auf die Fahrzeug- und Fahrer Stammdaten. Sie konnen so
miihelos diese Informationen in den Text einbinden. Die Textverarbeitung
stellt Thnen hierzu zwei Moglichkeiten zur Verfiigung.

a.) Direktes Einfiigen des Datenbankwertes iiber Kontextmenii (rechte
Maustaste)

b.) Indirektes Einfligen {iber Datenbankvariable (Formular)

8.5.1 Direktes Einfiigen iiber Kontextmenii
Um die Datenbank in der Textverarbeitung zu nutzen, miissen Sie diese
Verbindung zunéchst aktivieren, indem Sie auf den "Datenbank aktiv."-
Knopf klicken.
AnschlieBend wéhlen Sie aus den Dropdown-Listen das gewiinschte
Fahrzeug und/oder den gewtiinschten Fahrer.
Klicken Sie hierzu fiir z.B. das gewiinschte Fahrzeug auf den Pfeil-Knopf
am rechten Rand des "Fahrzeug-Datenbk"-Feldes, die Dropdown-Liste
klappt auf. Rollen Sie anschlieBend die Liste bis Sie das gewiinschte
Fahrzeug anhand des Kenzeichens und des Info-Feldes identifiziert haben
und klicken Sie auf das gewiinschte Fahrzeug - das Kenzeichen wird jetzt
im Eingabefeld angezeigt.
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Positionieren Sie den Cursor an die gewiinschte Stelle Thres Textes und
klicken Sie anschlieBend mit der rechten Maustaste. Im Kontextmenii
wihlen Sie unter Fahrzeug das gewiinschte Stammdatenfeld mit der linken
Maustaste aus, der aktuelle Wert dieses Feldes wird jetzt in den Text
eingefligt.

8.5.2 Indirektes Einfiigen iiber
Datenbankvariable/Formulare
Fiir oft benotigte Texte mit gleichen Fahrzeug/Fahrer-Datenfeldern aber
wechselnden Fahrzeugen/Fahrern, z.B. Vertrdgen etc., ist die Erzeugung
eines Formulars mittels Datenbankvariablen wesentlich komfortabler.
HINWEIS Ein Formular ist wird ebenfalls als Text im RTF-Format
gespeichert und unterscheidet sich somit nicht von beliebigen anderen
Texten.

8.5.2.1 Ein Formular erstellen
Erzeugen Sie fiir ein neues Formular einen neuen (leeren) Text und
schreiben Sie anschlielend den Text.

An den Stellen gewiinschten Stellen fiigen Sie aus der Liste die
entsprechende Datenbank-Variable ein.

Rollen Sie hierzu die Liste der Datenbank-Variablen, bis Sie das
gewlinschte Feld sehen, markieren Sie das Feld indem Sie darauf klicken
und fligen Sie die Variable anschlieBend in Thren Text, indem Sie an der
entsprechenden Stelle mit der rechten Maustaste das Kontextmenii 6ffnen
und anschliefend mit der linken Maustaste den Meniipunkt "Variable"
wihlen. Die Variable wird eingefiigt, z.B. <Fahrzeug/KfzNr> fiir das
Kennzeichen eines Fahrzeugs.

Beachten Sie bitte das "<" Zeichen am Anfang und das ">" Zeichen am
Ende der Variablen. Diese Zeichen sind notwendig zur Erkennung der
Variablen durch das Programm und diirfen nicht entfernt oder geéndert
werden. Dasselbe gilt fiir den Text innerhalb dieser beiden Zeichen.
Alternativ zur Auswahl aus der Liste kdnnen Sie natiirlich eine Datenbank
Variable einfiigen, indem Sie diese einfach per Tastatur eingeben.
Beachten Sie aber unbedingt die genaue Schreibweise!

Wenn das Formular mit Text und integrierten Datenbank-Variablen Thren
Vorstellungen entspricht, sollten Sie das Formular zunichst unter einem
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"sinnvollen" Namen abspeichern, um das spétere Auffinden filir eine
erneute Benutzung zu erleichtern.

Nach!! dem Speichern empfiehlt sich ein Testlauf des Formulars, um es
auf etwaige Fehler (Schreibweise der Datenbank-Variablen) zu
liberpriifen.

8.5.2.2 Ein Formular einsetzen
Um ein Formular zu nutzen, miissen Sie zunichst die Verbindung zur
Datenbank aktivieren, indem Sie auf den "Datenbank aktiv."-Knopf
klicken.
AnschlieBend wéhlen Sie aus den Dropdown-Listen das gewiinschte
Fahrzeug und/oder den gewiinschten Fahrer, dessen Daten im Formular
bendtigt werden.

Laden Sie das gewiinschte Formular {iber das entsprechende Menii oder
Icon. Um die Variablen durch den echten Datenbankinhalt zu ersetzen,
klicken Sie jetzt lediglich auf den Ersetzen-Knopf.

die Textverarbeitung fligt anschlieend die Datenbankinhalte ein und teilt
abschlieend die Anzahl der erfolgreich ersetzten Datenbank-Variablen
mit.

Sie konnen diesen Text jetzt wunschgemill weiterverwenden, z.B.
ausdrucken, dndern etc.

HINWEIS Sollten bei der abschlieBenden Meldung Fehler angezeigt
werden, tiberpriifen Sie die verbliebenen Variablen auf fehlerhafte
Schreibweise. Evtl. ersetzen Sie die fehlerhafte(n) Variable(n) noch
einmal durch die vorgegebene Variable(n) aus der Liste.
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9. Datenexport.
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Uber das Pulldown-Menii <Optionen> <Datenexport> gelangen Sie in
ein Formular zum Datenexport diverser Stammdaten.
Der Datenexport ist in verschiedene gingige Formate mdglich.

Sie konnen jetzt verschiedene Stammdaten in die Formate:

a.) Text(txt)

b.) Adobe Reader (pdf)

¢.) Microsoft Excel (xls)

d.) HTML

e.) MHTML

f.) Rich Text Format (rtf)

g.) Text(txt)

h.) XML

exportieren.
Auf Wunsch konnen Sie die exportierten Daten gleich mit dem
zugehorigen Programm 6ffnen, falls ein passendes Programm auf Threm

Rechner installiert und registriert ist.

Daten exportieren:
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Wihlen Sie zundchst die gewiinschten Export-Daten und das (die)
gewlinschte(n) Fahrzeug(e).

HINWEIS: mit der Option ,,Filter* kénnen Sie jetzt zusitzlich die
jeweiligen Exportdaten filtern, also z. B. bei Export der Stammdaten
durch einen Filter auf das Feld Kostenstelle (Standort) = Miinster nur die
entsprechenden Fahrzeuge dieses Standortes exportieren (s. a. 5.14 Freie
Filter).

AnschlieBend wihlen Sie das gewlinschte Datenformat aus dem
Dropdown-Menii des entsprechenden Datenfeldes.

Sie kdnnen noch den Namen und/oder den Pfad der Export-Datei iiber den
"Dateiname dndern"-Knopf dndern.

Setzen Sie einen Haken in das entsprechende Markierungsfeld, wenn Sie
die Exportdaten, wie oben erwdhnt, in dem zugehdrigen Programm nach
dem Export sofort 6ffnen mochten.

Zur Durchfithrung des Datenexports klicken Sie abschlieBend auf den
Exportieren-Knopf.

Datenexport-Vorlagen iindern:

Der Datenexport wird jetzt, wie der Ausdruck (Report), anhand eigener
Vorlagen durchgefiihrt, die Sie im Designer dndern kénnen, z. B., um
andere Datenfelder zu exportieren.

Wihlen Sie zur Anderung zunichst die gewiinschten Stammdaten,
anschlieBend das gewiinschte Export-Format und klicken Sie zur
Anderung auf den Designer-Knopf.

Andern Sie im Designer die Export-Vorlagen analog der Report-
Vorlagen. Zur Information und zur Hilfestellung kénnen Sie im Designer
die Online-Hilfe verwenden.

10. Stichwarter.
Datenbank - alle zu einer Anwendung gehdrenden Datenbanktabellen.
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Datenbanktabelle - speichert zusammengehorende Informationen (Bsp.:
Touren zu allen Fahrzeugen) in einzelnen Datensétzen ab.

Datensatz - eine Zeile eciner Datenbanktabelle. In einem Datensatz
werden alle Informationen zu einer Tour, Kostenbeleg, Kfz. etc. in
Datenfeldern abgespeichert.

Datenfeld - Teil eines Datensatzes, welches bestimmte Informationen
aufnimmt (Bsp.: Kfz. Hersteller, Typ, etc.).

Formular - Bezeichnung von ALADIN Fuhrpark Fenstern zur Eingabe
oder Sicht von Daten. Aufgebaut wie Papierformulare werden deren
Vorteile auch am Bildschirm genutzt und die Gewdhnung fiir den
Benutzer vereinfacht.

Dropdown-Menii / Pulldown-Menii - Auswahlmdglichkeit einer
Eingabe aus einem herunterklappenden Fenster. Der gewiéhlte Begriff
wird mit der Maus angeklickt und erscheint anschlieend als Eingabe in
der Eingabezeile. Stehen mehr Begriffe zur Auswahl, als im Fenster
dargestellt werden konnen, sind die restlichen Begriffe durch einen
Rollbalken am rechten Fensterrand zu erreichen.

Aktuelles Fahrzeug - In ALADIN Fuhrpark das Fahrzeug, dessen Daten

im Stammdaten-Formular angezeigt werden und dessen Daten in den
anderen Formularen bearbeitet und ausgewertet werden konnen.

11. Datensicherung - Datenreparatur.

Sichern Sie moglichst hiufig und regelmiiflig alle Datenbank-
Dateien und evtl. geinderte Reports Ihrer
Fuhrparkverwaltung auf Disketten, Streamer-Kassetten oder
(per Brenner auf) CD-ROMs.

Zu sichern sind alle Dateien im Unterverzeichnis Datenbk Ihres
Fuhrparkverzeichnisses (der Standard-Pfad dorthin lautet
C:\Fuhrpark\Datenbk).
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Wenn Sie Reports geiindert haben, sollten Sie diese ebenfalls sichern.
Sie befinden sich im Fuhrparkverzeichnis selbst (der Standard-Pfad
dorthin lautet C:\Fuhrpark).

Pro Report existieren dort drei Dateien mit den Extensionen ,,Isp®,
»Ist* und ,,Isv*, also z. Bsp.

»VarKost.Isp%, ,,VarKost.Ist“ und ,,VarKost.Isv* fiir den Report der
variablen Kosten.

Den genauen Dateinamen des von Thnen zu sichernden Reports sehen
Sie bei der Anderung in der Kopfzeile des Report-Designers, zur
Vereinfachung (..und da diese Dateien sehr klein sind) konnen Sie
aber auch alle Dateien mit den oben genannten Extensionen sichern.

Das Datensicherungs-Programm wird bei ALADIN Fuhrpark nicht
mitgeliefert, Sie konnen diese Sicherungen jedoch recht einfach ,,per
Hand* mit Hilfe des Explorers oder auch mit kduflichen Datensicherungs-
Programmen wie PC-Tools, Norton Tools oder entsprechenden
Programmen durchfiihren.

Im Falle defekter Dateien..

1.) Machen Sie zunichst eine weitere Datensicherung auf leere Disketten
bzw. Streamer. Anhand dieser Dateien konnen wir im Fall aller Félle (ihre
letzte Sicherung ist zu alt oder Sie haben keine oder ..) die Rekonstruktion
Threr Dateien versuchen.

2.) Anschliefend kopieren Sie die letzte Datensicherung zuriick in das
ALADIN Fuhrpark Unterverzeichnis Datenbk.

3.) Sollten die Fehler damit nicht behoben sein, installieren Sie das
Programm neu und kopieren anschlieBend die letzte Datensicherung
zuriick in das entsprechende Unterverzeichnis Datenbk. Jetzt sollte
ALADIN Fuhrpark wieder starten und die Dateien den Stand der letzten
Sicherung aufweisen.

HINWEIS Wenn Sie den gesamten Inhalt des ALADIN Fuhrpark
Verzeichnisses gesichert haben sollten (also auch das Verzeichnis
Fuhrpark mit den Programmdateien), miissen Sie das Programm vorher
nicht neu installieren, sondern koénnen sofort diese Sicherung zuriick
kopieren.
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